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U3MEHEHUA,
BHOCHMEIE B IIpaBHUJIa AEJIONPOH3BOACTBA B PECITyONMKAHCKHX OpraHax
HUCMOJIHUTEILHOMN BJIACTH

1. Pazpen II u3noxuts B cnenyromelt peaakuuy:
«II. TepMHHEL H ONpeNeNneHHA

4. Jina peneil HacTOAIMX IIPABHJI HCNONB3YIOTCA CIEAYIOWHE TEPMHHEI H
OIpeJeeHus:

«Aeno» — COBOKYNHOCTH HOKYMEHTOB HJIM OTHENIBHEIA JOKYMEHT,
OTHOCHINMECS K  OAHOMY BONpPOCY MM  YYacTKy  AeATeNbHOCTH
pecyOMMKaHCKOro opraHa MCIONHHTENBHOM BIACTH;

«IENONPOU3BOACTBOY  — JeATeNbHOCTh, obOecneunBarolas CoO3JaHHE
OobMUMANBEHEIX  JOKYMEHTOB ¥  OpraHu3amuio paboThl € HHMH B
pecityOIUKaHCKUX opraHax HCIIOJIHHTENbHOM BIACTH;

COOKYMEHT» — OQUUHANBHLIA JOKyMEHT, CO3JaHHRH roCyAapCTBEHHBLIM
OpraHoM, OpraHOM MECTHOTO CaMOYIpaBlIeHHH, IOPHIUYECKHM MM
dusuueckuM JUNOM, OQOpPMIEHHEIH B YCTAHOBJICHHOM NOpSAKe H
BIIIOYEHHBIH B JOKyMeHTOOG0pOT pecnyOJMKAaHCKOTO  OpraHa
HCTIIOJIHHTENBHON BIACTH;

«IOKYMEHTHpOBaHHe» — O¢uKcands HHOPOpMALMU HAa MaTEpUAIBHBIX
HOCHTEJIIX B YCTAHOBJICHHOM IIOpANKE;

«AOKYMEHTOOOOpOT» — ABUXKEHHE NOKYMEHTOB C MOMEHTa MX CO3JaHUA
WM TONYYeHUS A0 3aBEpLICHHS HCIONHEHHA, NOMELICHUS B JAeN0 M (HiH)
OTIIpaBKH;

KKOIHA JIOKYMEHTa» -~ JOKYMEHT, IIOJHOCTBIO BOCIPOHM3BOAAIIMIA
HHGOPMAIMIO INOJUTMHHMKA JOKYMEHTa M €ro BHEIIHMe MpU3HaKH, He
HMEIOLIMH IOpMANYEeCKOH CHJIEI;

«HOMEHKJIATypa JAeJ» — CHCTEMaTH3HPOBaHHKIH NepedyeHb 3aroJIOBKOB Jel
C YKa3aHHEM CPOKOB MX XpaHEHHS;

IOMJIMHHAK JOKYMEHTa» — IEepBRIA HWJIM €AMHCTBEHHBIH 3K3eMIUIAp
JOKYMEHTa;



«pErucTpalya JOKYMEHTa» — NPUCBOEHHE NOKYMEHTY PerHCTpallHOHHOTO
HOMepa, BHECEHHE CBENEHHH O JOKYMEHTEe B pPErucTpallOHHO-YYETHYIO
$opmy;

«PEKBM3HT HOKyMEHTa» — HJIEMEHT NOKyMEHTa, HEOOXONMMBIH I ero
ohopMIeHHs H OpraHu3aluu paboThl ¢ HUM;

«cHcTeMa MEXBEINOMCTBEHHOrO 3NEKTPOHHOTO JOKyMeHToobopora» —
pecrnybnukaHcKas rocyapcrBeHHas HHGOpMaIHOHHAS cHCTEMa,
obecrieynBaronas BO3MOXKHOCTb CO3[aHHMA JIEKTPOHHHIX JOKYMEHTOB H HX
3JIEKTPOHHEIX KONMH, PpErucTpaunuio JOKYMEHTOB, YIpaBlIeHHE HMH, HX
XpaHeHUe B JOCTYH K HHM, a Takxke ofecneduBaloiias B aBTOMaTU3UPOBAHHOM
pexxuMe OOMEH 9SIeKTPOHHBIMH JOKYMEHTaMH MEXIY Y4YacCTHHKaMU
MEKBEJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTOOO0POTa;

«cnyx6a nenonpon3BOACTRa» — CTPYKTYpHOE NOApa3ieneHne, Ha KOTopoe
BO3NIOXKEHE! (YHKUMH 10 BEACHWIO MOENONpPOHU3BOACTBA, a TAloKe JIMIA,
OTBETCTBCHHBIE 3a BeleHHE JIENONMPOM3BOACTBA B JPYrMX CTPYKTYPHBIX
nojpasaelieHusX;

«3NEKTPOHHAsl KOMMA MOKYMEHTa» — KONHA JOKYMEHTAa, CO3[aHHas B
3NEKTPOHHOH (opMe;

«3NEKTPOHHBIA AOKYMEHTO0060pOT» — NOKYMEHTOOOOPOT ¢ IpHMEHEHHEM
CHCTEMBI MEXBEAOMCTBEHHOIO AIEKTPOHHOrO JOKYMEHTOO00pOTA. ».

2. ITynkr 6 nononHUTH ab3aueM CIEAYIOLEro COnepKaHHUA:

«IIpH CO3NaHMH 3NEKTPOHHHIX NOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOLO
ROKYMEHTOOOOPOTA HCIIONB3YIOTCA SJIEKTPOHHbIE LIAGIOHE! JOKYMEHTOB. .

3. ITyHKTHI 8 M 9 H3NOXHMTS B ClieayIomel pefakuuHu:

«8. OO6pasusl OnaHKOB M 3JIEKTPOHHBIE IIAOJIOHB JOKYMEHTOB
YTBEPXKIAIOTCA PYKOBOJHTENIEM peciyOIHKaHCKOro opraHa HCIOHUTENbHOM
BJIACTH.

9. PexkBH3HTaMH JOKYMEHTOB, CO34aBaeMBIX B IPOLECCE AEATENLHOCTH
pecny6IMKaHCKOTO OpraHa HCIIOMHHTENBHON BIIACTH, ABNAIOTCH:

a) locynapcTBennnlit rep6 Pecny6nuku Bamkoprocras;

6) HauMeHOBaHHe pecnyGIMKAHCKOrO OpraHa HCTIONHHTENEHOMH BIaCTH;

B) HaMMEHOBAaHHE CTPYKTYPHOTO MOApA3AENEHH  PpeCHyOIMKaHCKOro
OpraHa HCIONHMTEINBHON! BIACTH;

I) HAUMEHOBaHHUE KOMKHOCTH;

A) CrpaBO4HEIE AaHHBIE O pecrnyGNINKAHCKOM OpraHe HCMOJHHTENbHOMN
BJIACTH;

€) HauMEHOBaHHe BHa JOKYMEHTA,

K) HaTa JOKyMEHTa;

3) PErHCTPAalMOHHEIM HOMED JOKYMEHT3;

) CCEUIKA Ha PErHCTPALMOHHEIM HOMED ¥ ATy BXOJSIIEr0 JOKYMEHTa;

K) MECTO COCTaBJICHUSA (M3aHMA) IOKYMEHTa,



1) rpuh orpaHHYeHMs JOCTYNA K JOKYMEHTY,

M) afipecar;

H) rpu( yTBEpKICHUSA JOKYMEHTa;

0) YKa3aHHs 110 HCTIOJIHEHUIO JOKYMEHTA (Pe30IoLH);

IT) 3aTOJIOBOK K TEKCTY;

p) TEKCT NOKYMEHTA;

) OTMETKa O KOHTpOJIE;

T) OTMETKA O INPUJIOKCHHH;

y) IOATIHCE;

¢) otMeTka 06 31EKTPOHHOMH MOANHCH;

X) rpud cornacoBaHHs JOKYMEHTa;

1) BU3a;

4) r1evars;

II) OTMETKA O 3aBEPEHUM KOTIUH;

1If) OTMEeTKa 00 HCIONHHUTENE;

3) OTMETKA 00 HCTIONHEHHH JOKYMEHTa H HAIPaBICHUH €TI0 B €0,

10) OTMETKa O TIOCTYINICHAH NOKYMEHTa,

) CCHIIKA HAa JOKYMEHT.».

4, Ilyuxr 16 U3n03XUTE B CleAyoMieH pelaki(HH:

«16. Perucrtpamus TNOCTYNHMBIOMX H  CO3JaHHEIX  JOKYMEHTOB
OCYIIECTBJIAETCA B JEHb NOCTYIUIEHMS, CO3JaHHA (MOANMHCAHHA HIIH
yreepkaenus) aubo Ha cneayioumii paboumit neHs, e€ClIM HHOE HeE
YCTAHOBJIEHO 3aKoHoZaTenscTBOM Poccuiickoli Pepepauuu H Pecnybmuku
bamkoprocTas.».

5. Ilynxr 17 nmpusHaTe yTpaTUBIIMM CHILY.

6. ITynxr 18 u3noxurs B cnepyomel peaakiuy:

«18.  3apermcrpupoBaHHEIE  JOKYMEHTH  Ilepejarorcss  ciyxOoH
JeNONPOM3BOJCTBA HA DPAaCCMOTPEHHE PYKOBOIAMTENO  PECITyGIHMKaHCKOro
OpraHa MHCHOJHHUTENbHOH BJIACTH MM 1O pEMEeHHIO PYKOBOAMTENS
pecIrybIMKaHCKOTO OpraHa HCIONHATENBHOMN BJIaCTH €ro HHEIM JO/DKHOCTHHM
JULAM.

JIOKYMEHTH MM HX KONHM C YKa3aHHAMH [0  HCIOJIHEHHIO
(pesomonusaMu) nepenaroTcs ciyx6oii enonpou3BoACTBa HCIIOMHUTEIAM.».

7. ITyukr 19 nomonnuTek ab3aleM cleAyIolIero CoAepx aHMus:

«[Ipn obecneyeHHn BO3MOXHOCTH JOCTYNA HUCIOJHHUTENS K 3JIEKTPOHHOH
KOMHM JOKYMEHTa B CHCTEME  MEXBEJOMCTBEHHOTO  3JIEKTPOHHOIO
RBOKYMEHT0o060pOTa NOMIMHHHK JOKYMEHTa MOXET OCTaBaTbcsad B CIyxbe
AENONpOH3BOACTBA, €CIM  O3TO - YCTAHOBJIEHO  HHCTIPYKHHEH IO
JETONPOU3BOACTBY B peciyONHUKaHCKOM OpraHe HCIIONHHUTENBHOM BIAaCTH.».

8. Ilynxr 20 U37I0KUTE B CNEAYIOLIEH pefaKIHu:



«20.  JlokyMeHTH  mocjle WX  MOANHCAHHA  PYKOBOJHTENEM
pecnyONHKaHCKOTO ~ OpraHa  HCHOJHHTENBHOH  BJI4CTH WM HHEIM
YOOJHOMOYECHHEIM JIMLOM TIiepefaloTcs B CIyxOy Aelonpod3BOACTBA s
perucTpaiu H OTIPABKHU.».

9. ITyHKT 26 JOTIOJHUTH HOMITYHKTOM «(B» CICAYIOIIEro COACPXKAHH:

«B) paspaGaThiBaeT ¥ yTBepKAaeT anb6oM mabaoHOB YHHGUIMPOBAaHHEIX
dopM  JIOKYMEHTOB, CO3MaBaeMBIX  pecnmyOMMKaHCKHM OpraHom
HCIIOJIHUTEILHOM BAACTH;».

10. ITynkr 34 H3n0XnTh B clieqyIOmel peaakiuy:

«34. Jlena nocrosHHOro U BpeMeHHOro (crie 10 set) cpoka XpaHeHHs
nepenaloTcsa B apXuB pecmyO/IHMKaHCKOro OpraHa HCIOMHUTENALHOMH BNACTH He
pasee 4eM 4depe3 1 ro u He no3zHee yem yepes 3 roza mocie 3aBepIIeHHs e
cmyx6oit nenonpoussonctBa. Ilepenaua nen B apxuB pecnyGIIHKaHCKOTO
OpraHa HCIOJIHMTENIFHOH BIACTH NMPOU3BOAWTCA HA OCHOBAHMH oOmMCeH nen
NOCTOSHHOrO M BpeMeHHoro (cBemue 10 JieT) cpoka XpaHEHHS M Jen Io
MUYHOMY COCTaBy, (OpPMHpPYEMEIX B CIPYKTYPHBIX TOJpa3AeneHHsIX
peciybnuKaHCKOro OpraHa MCIIOJHUTENbHOH BiacTd. /[lena BpeMEHHOTO
(mo 10 ner BKIIOUNTENBHO) CPOKAa XpaHEHHS B apXHMB  pecHyOIHKaHCKOTO
opraHa HCIIOJIHUTENIFHONR BJIaCTH He NMepefaloTcs U MOAJIekKaT YHHITOKEHHIO B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIKE 110 HCTEYECHUH CPOKa MX XPaHEHMS.».

11. Pasaen VI usnoxHuTs B cieaylomeif pefaKiuu:

«VI. OcobeHHOCTH pabOTHI ¢ ATEKTPOHHEIMH JOKYMEHTAMH B
pecnybnuKkaHCKOM opraHe HCIIOTHUTEILHOMN BIaCTH

37. nexTpoHHEIE JOKYMEHTH CO3Jal0TCsA, 00pabaTEIBAIOTCA M XPAHATCS B
cHCTEME MEKBEIOMCTBEHHOTO JIEKTPOHHOrO JJOKYMEHTOO06OpOTA.

38. OnexTpoHHBII HNOKYMeHT Ho/xeH OHTE OQOpMIIEH MO O6IMM
NpaBHWjIaM Jenonpou3BOACTBA M HMETh PEKBHU3HTHI, YCTAHOBJIEHHHIE I
AHATOrHYHOro JOKyMeHTa Ha GyMaxHOM HOCHTEJIE.

B pecrnybnmMkaHCKOM OpraHe HMCHOJIHHUTENBHOH BJIACTH HCIONB3YIOTCS
3IEKTPOHHBIE JOKYMEHTH (0e3 npefBapHUTENLHOrO AOKYMEHTHPOBAHHS Ha
6yMaXXHOM HOCHTeJIE) ¥ MIeKTPOHHEIE KOHH JOKYMEHTOB.

39. CocraB  3NEKTPOHHEIX  JOKYMEHTOB,  CO3[aBaeéMEIX B
peciyOMKaHCKOM OpraHe HCHOJHHTENBHOM BNacTH, YCTaHABIMBAETCH
paspabaTHIBaEMEIM Ha OCHOBEe pekoMmeHmauuii (depepalibHOro apXHBHOTO
areHTCTBA INEPEYHEM MOKYMEHTOB, CO3laHHME, XPaHEHHE M HCHOJNB30BaHHE
KOTOPHIX  OCYWIECTBISIIOTCS HCKIIOYHUTENHHO B (OpMEe  SJIEKTPOHHEIX
AOKYMEHTOB IIPH OpraHu3alyH BHYTpeHHeH JesaTeNbHOCTH pecnyOIHKaHCKOro
OpranHa UCIIOJIHUTEJILHOH BJIACTH.



IlepeyeHs JOKYMEHTOB, CO3AaHHE, XPaHEHHE M HCIOJIB30BAaHHE KOTOPHIX
OCYIIECTBIIAIOTCS HCKITIOYHTENBHO B (OpME 3JIEKTPOHHBIX XOKYMEHTOB IIpH
OpraHd3alli¥ BHYTpEHHEH JeATEILHOCTH pecnyOIIHKaHCKOrOo  OpraHa
HCIIOJIHUTENEHOW  BNACTH, YTBEPXKIAeTCA €ro  pyKOBOZUTENEM IO
COTJIACOBAHHIO ¢ JKCIEPTHO-IIPOBEpOYHOM KOMHUCCHeH YIIpaBiieHUs 1Mo Aenam
apxuBoB Pecry6muku Bamkoproctan M opraHH3aTOpOM MEXBEXOMCTBEHHOTO
3NeKTPOHHOTO JoKyMeHTooOopoTa B Pecrybnuke bamkoprocras.

40. B cucreMe MeXBEJOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOro HOKymMeHTooGopoTa
MOTYT HCIIOJIL30BATHCH CNOCOOH NMOATBEpHAEHUS ASHCTBHH C NIEKTPOHHEIMHU
JOKyMEHTaMH, mpexycMorpenHnle PenepansHbiM 3akoHOM "OO6 3/1eKTpOHHOMA
noAamucH",

4],  DOnexTpoHHEIe  JIOKYMEHTHI,  HanpaBjiieMble B  OpraHH
rocyfapcrBeHHoM BiacTd PecnyOnmuku Bamkoprocrad, OpraHel MECTHOTO
camoymnpasinenus PecmyOmikn bamxoprocraH, a Takke MHBIM YYaCTHHKaM
CHCTEMBl  MEXKBEJOMCTBEHHOIO  JJIEKTPOHHOrO  JOKyMEHT0000poTa,
NOAMUCHIBAIOTCH YCHJICHHOH KBasu(UIMpOBaHHON SJIEKTPOHHON NOAMUCHIO
AO/DKHOCTHOIO JIHLA PEcmyG/IHKaHCKOro OpraHa MCHOJNHUTENLHOH BJNACTH B
coorBercTBuM ¢ DenepanbHeIM 3akoHOM "OO anexTpoHHOM moxmucu" ¢
HANIOXXEHHEM ILITaMIIa BpeMEHH.

42, TlomygeHue U OTHpaBKa 3EKTPOHHHIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIOTCS
ciyx60ii [eNIonpou3BOACTBA.

43. Tlocme momydeHMs OSNEKTPOHHEIX JOKYMEHTOB, ITOJANMHMCAHHEBIX
3MNEXTPOHHOM NMOANHUCEHIO, ClTyk0a AENONPOU3BOACTBA OCYLIECTBIAET MPOBEPKY
JeHCTBHTENEHOCTH NIEKTPOHHON MOANMCH.

44, Tlocne BKIIOYEHHA OSIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B  CHCTEMY
MEXBEIOMCTBEHHOrO  3JIEKTPOHHOro  JokyMeHTooOopota ¢opMupyroTCH
PETHCTPAllHOHHO-YUYETHRIE JAaHHBIE O JOKYMeHTe, obecneyuBaloniue
YIpaB/ICHHE MM, B TOM 4YHMCIIe €ro HNOHCK, JOCTYN K JOKYMEHTY, KOHTPOJIb,
XpaHEHHE, HCNOJIL30BAHHE H APyrHe NaHHEIE,

45. JloxyMeHTH, cO31aBaéMble B  pecnyOIMKaHCKOM  OpraHe
HCTHIONHUTENBHOM BnacT¥ M (WIM) NOCTYNMBHIME B Hero Ha GymaKHOM
HOCHTEJIe, PETHCTPHPYIOTCA B CHCTEME MEXBEAOMCTBEHHOr'O 3JIEKTPOHHOIO
JoKyMeHToo6opoTa ¢ co3naHHeM B Hel 3JIKTPOHHOH KONMHH TakKoro
JOKYMEHTA.

46, Perucrpanys M yder 3JMEKTPOHHEIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISIOTCS B
CHCTEMe MEKBEIOMCTBEHHOTO JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTO060pOTA.

47. JOnexTpoHHBIE JNOKYMEHTH (OPMHpPYIOTCH B 3/EKTPOHHBEIE J€/a B
COOTBETCTBHH C HOMEHKJIATYpO# e

B HOMeHKJIaType Jen yKasbiBaeTcs, YTO AENO0 BEeHeTCs B SNEKTPOHHOM
dopme (ormeuaercs B saronosxe aena unu B rpade «IIpumeuanuer).



48. DneKTpOHHBIE NOKYMEHTHl NOCNE HX HCIOJHEHHS HJIH OTIPaBKH
MOAJNeXaT XPaHEHHI0O B  YCTAaHOBIIEHHOM  Topsilke B CHCTeMe
MEXBEJJOMCTBEHHOTO 2JIEKTPOHHOTO AOKYMEHTOOGOpOTa B TEYEHHE CPOKOB,
IpelyCMOTPEHHBIX JUIA aHAJIONHYHBIX JOKYMEHTOB Ha 6yMaXHOM HOCHTEJE.

49. Tlocne MCTeYeHHMs CPOKOB, YCTAHOBJICHHBIX JJIS XpaHEHWS
3MIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, OHH MOAJNEXAT YHUUTOXXEHHUIO Ha OCHOBAHHH aKTa,
YTBEP)KIEHHOTO PyKOBOJAHUTENIEM pecITyOIHKaHCKOro OpraHa HCMOJHUTENbHOH
BJIaCTH.».

12. TlpunoxeHHe K YKa3saHHBIM INpaBHIaM H3JIOKHTH B cleayomei
peaaKUuH:

«I[Ipunoxenue
K npaBU/IaM AENIONPOU3BOACTBA
B peciy6IMKaHCKHX OpraHax
UCTIONIHUTENHHON BiIacTU

[TIEPEYEHD
06s3aTeNILHBIX CBEAECHHUH O IOKYMEHTAX, HCIIONE3YEMBIX B LiE/AX HX YYeTa H
MOHCKA B CHCTEME 3/IEKTPOHHOro JOKyMEHTO060poTa

1. AnpecanTt (aBTop)

2. Anpecar

3. HomxHoCTh, paMuNus ¥ HHALMANE JIHLA, TOAMHCABIUETrO JOKYMEHT

4, HauMeHOBaHHE BHJIA JOKYMEHTA

5. Jlata moKyMeHTa

6. PeructpautoHHEIN HOMEp JOKYMEHTa

7. lara nocTyInjaeHns AOKYMEHTa

8. PerucTpauMOHHBINH HOMEp BXOAAILEro JOKYMEHTa

9. CeezieHus O CBA3AHHEIX HOKYMEHTaX (HaMMEHOBaHHe BHAA JIOKYMEHTA,
JiaTa, peruCTPalHOHHBIM HOMEp, TUIT CBA3H)

10. 3arosioBOK K TeKcTy (KpaTkOe conepiKaHHe JOKYMEHTa)

11. Mnpexc fena 1o HOMEHKIAType e

12. Cpenienns o nepeaapecauys JOKYMEHTa

13. KonnyecTBO NMMCTOB OCHOBHOTO OKYMEHTa

14, Ormerka O mnpuOXKeHHAX (KONMYECTBO TNpPHUIOXKEHHH, obluee
KOJIMYECTBO JINCTOB MPHUIIOKEHHH)

15. YkasaHug no ucnomHeHMio JOKyMeHTa (HCIOJHWUTENb, NOpPYYEHHE,
J1aTa HCTOJTHEHHUS)

16. OrmeTka 0 KOHTpOJNIE

17. I'pud orpanuyenns nocryna



19. 11poBepka IEKTPOHHOH NOLITHCH
20. IlogpaspeneHye — OTBETCTBEHHAIH HCTIOMHHUTEND JOKYMEHTa
21. Qainn ANEKTPOHHOTO JOKYMEHTa (KOIHYIECTBO U MMeHa (aitoB)».



