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Об утвержлении Административного регламента предоставления муниципальной

услуги кВыдача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещениrI
в нежиJIое помещение лlпи нежIiпого помещениJI в жкпое помещение) в городском

округе город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Фелерации,
Федеральными закон€lми от б октября 2003 года Ns 13l-ФЗ <Об общих принципах
организации местного саj\.{оуправлеЕия в Российской Федераuии>>,, от 2'| июля 2010
года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставленlrя государственньrх и
{)лиципаJIьньж усJI}т), постаuовJIяю:

l. Утвердить Административный регламент предоставлениrI rчtуницип:rльной

услуги <вьцача решения о переводе иJIи об отказе в переводе жилого помещениJI
в нежалое помещение или нежилого помещеЕия в жилое помещение) в городском
округе город Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан

2. Признать утратившим crllry постановление администрации городского
округа город Стерлитамак Ресгryб.rпrки Башкортостан от 06.0З.2020 Ns 450 (Об

утверждении Административного регламента предоставления муниципмьной
усJryги <Вьцача решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения
в нежилое помещение или нежилого помещеЕиJt в жилое помещение)) в городском
округе город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан.

3. Настоящее постЕlновление подлежит официальному обнародованию в

здании администрации городского округа город Стерлитамак Ресгryблики
Башкортостан в течение 7 дней после его подписiшиJr.

4. Отделу архитектуры и градостроительства администрации городского
округа город Стерлитамак р.вместить информачию о принlIтии настоящего

постановленИя и месте его обнародоВаниrI в гЕвете <СтерлитамакскиЙ рабочиЙ>.
5. Отде,ту пресс-службы администрации городского округа город

стерлитамак разместить настоящее постановление на официaльном сйте
администрации городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан в

иЕформационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

первого заместителя главы администрации по стро

rород Стерлитамак Республики Башкортостан.
одского округа

НАЧАЛЬНИК 0РГАНИЗАЦИ
контрOльнOг0 отдЕ
"/L20.р/

с.р к и

a

ýr,
ttц

ý4
{

0вФ
0-4Глава Администрации

итель

азизов
ВЕРН0:



llci\l лдNII,tн!lс,l l)attll l I

кI)\/га

Ба ш ко1l-госr,аrl

2.02 Zгсlлtt N! 3}1"/

Административный реt,лалtенr,
предоставления муниципальной услчги <Вылача реuIенрtя о переводе и;tи об
отказе в переводе жилого помещенItя в нежилое помешеItие иJlll I]еr(илого
помещения в жилое помещеt]llе)) в городскоlчr округе город С.герлитамак

Республикll Башкортостан

I. Oбrrrlle Ilол()iliс,I I IJя

Предме,г реl,улrIроваl t]4я Адпt иIl lr cT,pa]]-t I]I lого рег.qаNlен,га

1.1 Алминистративныii регла]\1ент п редостаI].цеtl Ilя Nrчниltl.]папьной услуги
<<Выда.lа реulения о перL,l}()де tллlt об oTкaзe в IIepcBojte )к1lлого поN4епlенIlя l}

l{ежилое помещение 1.1JII{ не}IiIлJIого lloMetцeIl14rI I} iliI.1лое rIoпletцett1.1e> (далее
соответственно - Админltсr,ративltый регламент) разllаботан I} цеJIях гl()выtпеllllя
качесl,ва и доступllос,гll l IредоставJIеl]l,tя ]\,lvH}lLLtlItaJlыroй услчI и. огlределяст
стапдарт, сроки И посJIедовате.пьность действий (адпtлrнпстративных процедур) IIри
осуществлеIIIIIл полномочий Администрациlt городского округа город
Стерлитамак Республлlкtt Баulкортосr,аt,I (даJlее - Алtчt1.1н ttсrрация )

Крl,г заявrtте.llей

1.2. ЗаявtrтеляN,lи муниltипальной усJIуги явJIяIотся физttческие JIица, в том
tlисле индивI,IдуаJlыIые предпрt l l{и]\Iа,гели. l()l)и.цIl ческtl е jll]ца - собствеt,t н lt Klt
переводимогО )килого или lIе)киJlого поý,IеlцеrIIlя. pacll()Jlo)I(et|I lого на территории
городского округа гороlI Стерлlrтамак (далее - Заявите:lь).

1.3. I,Iн,гересы заявителсй, ),каtанtlых l] пчнкте l .] }lllс,l.ояlцего
АдмиrrистратllвIlого pel,JlaNte}ITa. могут предс,гаt}JIяl-ь JIица. об.rIаjlаtощt.lс
соотвеl,ствуtощими поJII,Iо ,lоtII.1ямIt (далее - п 1lе.цс,l.ав иr.е"'Iь ).

ТребоваrIия к порядку ttнфорпIироваllия о п редоставJlсtIli и ltvtlltttt tпа-rlыtой
Vc ]l \/I,1l

1.4. ИIrформирование о порядке предостаl]леIlия ]\,lунI{ципытыrой услуги
осуществляется:

непосредственно при личноtr,l пр!Iе]\Iе заявителя в Адплltlrис,1,1lаltrl}l и отдеJlе
архи,гектуры и градостроительс,I,ва адмиIl1.1с,Iраl tlltl гороjlского округа город
Стерлитамак Республиклt Башкор,гостаtr (латее - Оr,лел архитектуры и

градостроительства) или республиканском госуларствеFlIlом автонопlном

учреждении N,IноI,оф),н l(rlи ональ lt r,lй lte|l I,I) Ill)e.IlocTaI]JIcIlt,tя госу,rlаI)ст BeI,i 1-1ых и

муIlиципальных усJryг (далее - Mlloгod)yHKl{llolta.ltbttыti цеII1,1)):
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по ,гелефону в Администрации (Отдел архитектуры

градостроите.lьства) иллl мrIогофункционмьном центре;
письмен}lо, в ,гом числе посредством электронной почты,

связлt:

II

посредсl,воi\l размеlцеIIltя в открытой и достуIlIIой форме информации:

в государственrrоtj иrtформачиолtllой системе кЕдиный портал

litarnakadrT.гu
ttнфорлIацrлоl lных
градостроительства)

факсItмильноr"t

на Портме
Башкортостаrt

стендах
l1лtl

госудаl)с,гl]еrtl i ых и м),Itи цl,tп ilл ы l ых услуг (фl,нкчий)>,

ыIых услуг (функцилi) I)сспублики

) (даrее - ЕI]ГУ, Рl]ГУ);
осуларс,гI}еtI I lb
rvri rr.цclsttslttgi

Ix t1 Nly}l и llIt l1a"ll

.ьаslrltогttlstап.гtt
г
(

на осРиtlttальltом caiiTe Аltминl,tстрацLll,t wwц,,Stег

посредсl,воI\1 р:tзlчlеuiеIlt,lя инфорirtачлtи на

Адшtlлнис,грации, (Оr,дела архитек,lуры и

много(l5,н Kurtol]aJIыloI,o центра.
l .5. Иrr(lормирование осуществляется по l}опросам, касаlощимся:

спсlсобов подtltltl заrIвления о предоставлении муll!Iципальной услуги;
allpecoB Ддплиlllастрации (отлела архиl,ектуры и градостроительства) ll

много{lункuиоllальных lIeHTpoB, обращение в которые необхоl(имо для

прелосl,аl}ле}11.1я NlуtlI]ципzurьной услугll ;

справоtltrой иrrr|lорпlацttи о работе Длмltнllстl;ации (отлела архитектуры и

градостро ительства ):

ДокуNIенгов.необхоДliМыхдJIяпредостаl}JIенIiямУнIjципальнойУслУГи}l
услуг, ко,гор1,1е явлrlются ltеобходиrчt 1,1ми lt обязательныNrи лJul предоставления

Myli и ltli Ilал bнoii услуги l

поl)ядка и сроков п рсдос,l,авлен!Iя муIIицttпа,lы{ои услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предостаl}ленл111 мунrtципа-ltьной услуги I,I о результатах предоставления

муllицltrIаJlьноii услуги;
по вопросам предоставленI1я услуг, которые являIотся необходимыми }r

обязательными лля предоставлениrI мунjtцип2rлыIой услуги;
порядка досудебногО (вttесудебного) обrкалования действий (безлействия)

дол)кностных Jlиц, и tlриltимаемых иNlи решений при предоставлеЕии

му ll ицtl tlajlbHoi't услуги.
[1олучепие информачии по вопросам прелоставления муниципально!t

услчги tl \]слуг. ко-горые яl]ляIотся необхо]lимыNlи l{ обязателыlыми для

п pellocтal}JIe н лlя NIунljципаJIl,ноiл ус:Iугrt осуtl{ес]l}ляе,гся бссплатно,

l .6. Прtt ycT.Hort обраurеttиtt Заявитсля (лично ltли по телефону) должностное

л14ttо Адмltнисr,раltии (О,гдела архllтект)/ры и градостроltтельства),

м ного(lункчИоIlаJlьногО центра. осущесl,вляlощltii консультирование, подробно и в

велtлllвоii (коррекr.ной) форме лrнформирует обратившихся по иIrтересующиI\l

вопросам.
ответ на r,елефоlrныti звонок должен IIачинаться с информации о

наименовании органа, в l<оторый позвонил ЗаявитеrIь, фамилии, !IIчtеНИ, отчества

(послелнее - при наличии) и должностl.r должностного лица, принявшего

теле(lонный звонок.
Еслрt должtIостное лицо Админtлстрации (Отдела архитектуры и

градостроительства) не моя(е1 саl\1остоятельно дать ответ, телефонный звонок

дол;кен быr-ь пеllеа:ресован (переведен) rra другое должност}tое лицо или же



обратI{вшемуся лицу доJl)кеtI быr.ь сообщеtt тел ct|roH гt1,1i'r ttoпtep. по KoTol)oMy
можно будет получить необхо,l1имую иrrформацlлlо

Есллt подготовка ответа требует продолжителLного Bpeмeнlt. он предлагает
Заявителю один из следуlощих BaplraнToв дальнейrrIих действий:

изложить обращение в письпtенrIой (lopMe;
HIulHaLIиTL другое время для коttсультаций.
Щолжностное ллtцо Администрации (Оrдела архитектуры и

градостроIlтельства) не вправе осуществлять ин(lормирование. выходящее за
рамки стаIIдартных r!роцедур t-l условttй предоставлениrl м),tlиципiutьной услуглt, и
влияющее прямо или косвенно на пр!l}lимаемое решение.

Продоля<ителыtос,гь информIlрования по телефону не до.пжна превышат.ь l0
минут.

Информирование осушествляеtся в cooTBeTcтBиIl с гра(lикопI lIрие]!lа
гра)(дан.

1.7. По письменl]ому обраI]Iениtо доJt)кностtlое -lлrцо Алмиt rисl-раt(и}t
(ОТДеЛа аРХ!rТектуры L{ градосlроительсr,ва). o1,1]e,гcTBettI Ioe за II редостаIJлеi{ие
МУниЦипаJIЬной УслУги, tlодробttо в tlисьменtлоl:i форме разr,ясIlяе,l, граihданIlну
сВеДе}Iия по Вопросам. у](азанным в пункте 1.5 Администра,гивI]ого регJIамента t}

порядке, ycтal{oвлet{Hotrl (DедсIIальныI\,I законом о.г 2 пtая 2006 г. N9 59-ФЗ (О
порядке рассмотрения обращений граждан Российсt<ой (Dедерацtлl-t>.

1.8. На ЕПГУ разлtещаIотся сведения, предусN{оlренllые Полоl<ением о
федермыrой государственной информационlrоii сис,геNlе <ЕJtиttыii лортал
государственных и мунI.1l(ипальных услуг (функчий)>, у-гвер)l(ден н ыN{

постаI IовленL{епt Пllавительства Россllйской Федераtlиl{ o,1, 24 окт,ября 20 l 1 го:tа Nч
86 l (с послелуIощимtl изпtененияvи )

FIa РПГУ размещlilотся сведеIltlя. l Iредчс]!1о.грен н ы е ГIо.ltолtением о
госуларс,гвенноL"l lлн(lоllмационной слlс,геl\{с' KI)eecT,Il госуларствснlIых и
муIп,lципальных усл),г (фl'нкшиГr) [)еспчб:rlлки liаul KtlllTtlcTa lJ )). \, гвеl))кден н ыNl
постаIIовлениеtl Правительс,гва РеспублlлкIл Баult<ортостаli о,т, З rчrар-га 20 I4 гола N,r
84 (с гrослелl,юlциNrи lIзI\1еtlенлt япt и).

1.9. На официальttом саti,ге ддминис,грации наряду со свеI(ениями.
ука:}ан}Iыми в пункте 1.8 настоящего Админисr.раr.и Itl{ого рсгла]\,lента,
размеlцаIотся:

порядок и способы подачIl заявления о предосl,авлеIll.iи м},ниllипаJIыIой
услуги;

порядок и способы пре.цIJарительrtой запl-tси I.Ia подаrl). ]аявления о
предоставленIли муницI{пirльноii услуг!I;

информаIlия по l]ollpocaM п редос,гавJIеtl }l я },слуг. KoTopr,le являlотся
ttеобходимыtчIи и обязательными для предостаl]JIен l-tя мунllцлlпальноii чслчги:

порялок получения cBeдeltltli о х()де рассi\lотреl{ия заявления о
предос'гавлении мулtиuипальной )/сл)/ги Il о резуJIьтаl,ах II редоставл e!l ия
муниципальной услуги.

1.10. На иllфорNlацIIоI{ных стендах Админ ltс,I,рачи и (От]tела архи,гекl,уры и

градосlроllтельства) подJIеrки,г размеlцениlо слеJlуlоl1.1ая иtltРоршtаttrrя:

о I\{есте нахождения ll графике работы госу.Itарстl]енных и NlуницliпаJlьных
оргаI]ов pt оргаI lLtзаIlрrй. обраutение в коl,орые tlеобходl.tмtо l(ля lIоJIуllения
муIIиципальной услуги, а также многоd)уrlкциоtlалыjых цен,гl)оl];
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справоtlные ],елеd)оItы с,груктур}Iьгх подразделений

Администрации (О,гДела архи,гекryры ll градостро1,Iтельства), предоставляющих

муl{ицttпальную услугу, участвующих в предоставлеНИИ tllУНИЦИПальной услуги;
адреса 

-офЙ 
uИальногО cai'rTa. а также элек,гРонной почтЫ и (или) формы

обраr.ной связи Ддмltнистрацlrи (отлела архитекцlры и градостроительства);

вI)еN,lя о)l(I{дания в оtIереди }Ia прием докумеIiтов и поIryчение результата

предоставленлtя л,Iу,rttlципалыrой услуги в соответствии с требованиями

tlастояlцего Админи страти BI Iого регламеlIта;
сроки предоставлен llя Nl},tIиLlи пал LI Iой услуги l

образцы заполIlеtIиrl зarlBJleI{llrl lt прилоil<ений к заявлениям;

исrlерпыI]аlошltй персчеttь докумеI{тоI}. необходимых для предоставления

муltи tlll tlilп bHoii услуt,лt;
исtlерпываIоlцtл й леречеtlь осttованлtй для отказа в приеме документов,

необходиNlых лля предостаt]леl I ия муниtlltпальной чслуги;

исllерпываtощий перечеllь осtlований для прлlостановления или отказа в

предоставлени1,1 мунLlципаtльной услуги;
порядок и способы полiltlи заявленI{я о предоставлении муницлIпаJIьнолI

услугиi
порядок и способы получения разъясl{епий

муItиtltlпаJlьноii услуги;
поl)ядок полуrIения сведении о ходе

предостаI}ленLI1,1 муttиципальной услугLl 1,I о
муllи 1,1l1IIaJI bHoii услуги;

по порядку предоставлеllия

рассмотрения
результатах

заявления о
предос,гаl]ления

порядок записи на.llлtчttыii Пprlel\l к долr(нос,гным JIIIцамl

nojrornn .,19g),дебttого (внесулсбного) о6;rtшован1,я решений, деiiствий

(безлейстllия) Jlол,ritlостных л!IIl, o1,I]eTcl веItных за предоставление муl{иципальноr"l

услуги.
1.1 l. В заrIах оrl(иl(аllиrl Адшtинистраtlии (Отдела архитектуры }I

градостро ительства) размеlllаются нормативI{ые правовые акты, реryллlрующие
поряlIок Ilредоставл ени11 M}Ii!it{ll 113Лlrliойr услуги, в тоМ числе настоящиrI

Алми нис,грi,гивныii регламент, которые llo требованию заявlIтеJUt

предостаl]ляются ему для ознакомления.
1.12. Размеutение информаI{IIrl о порядке пре,tlоставления муницIIпаJIьной

услуг!l на иrrtрормаuионных стендах в помещениtI lчIногофуtrкционаJiьного центра

осушествJIяется в соответствилI с соглашением. заклlоченным между

многофl,нкuИоllаJlьныN,l цеFll.роNI и Ддмлrнистрациеii с учетом требований к

информrtрован1,1ю, установлеlI}Iых настоящим Ддлtинистра,гивным регламентом.
l . l 3. I,Iнформация о хо.це paccNlo,гpeнIlrl заявленItя о предоставлении

Myll}tlll1tlirлbцoii усrrуглr !l о результатах прсдосl,авлеltия муниципаJlьноЙ усlryглt

мо;tiе,г быr,ь llо.цучеtlа заявиl,елем (его гlредстави,гелем) в <Ллtчноrпt кабинете> на

РПГУ, на ЕПГУ, а так)ке в соотве,I,сl,вуюulсм структурIIом подразделении

Ддминис,грачии (Отлела архрlтек1уры и градостроительства) при обращении

заяв!I,гелrI Jlично, по r,елефону посредством элек,гронной почr,ы.
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Порядок, форма. место размещения la сгlособы поJIу.Iения
справочной ин форм аци l.r

1.14. Справо.lная иtl(lорпtация об Адмиttлtстрации ра]мещеtIа на
офltцимьноlt сайте Адмиttистраци1.1 в иllфорплаulлоНно-телекоI\IмуttltкацllонIlой
сети Интернет www.sterlitalnakadnl.ru (далее - о(lициальныйt саЙт), в
государственных ин(lоllмаrlионных сис.геNlаХ "Реес.гр госчдарс,гвенных и
муIIиципыIьных услуг (функitиii) Респl,бллlки Баlлкортостаrr ". РПГУ и ЕПГУ.

Справочной является иrtформаttия:
о местс lIахо],кдеIIltя и l,рафltке рабо-гы A.f пtIl tl lt c-t.pa t1ll l{ городского округа

город Стерлитамак, оl,де:lа архI,Iтектуры и градос грои геJIьсl t]а. п ре,lосl,авляюIце],о
муIlиципальнуЮ услугу. (дiчtее - Адt лиrtис-I.рация. ее (ег<l) структурных
подршделенИй, предостаВляющIlх муницrlпмыlую услугу. госчдарстI]еllных и
муIп,IциIIаJIьных органов и органl{зацлlй, обращение в которые необходиrrlо для
полуlениЯ муниципалыIой услуги, а таюке плногофчн кцrtональн ых центров
предоставления государственньж И lчlУ}IИЦИпаJlьных ус.пуг (далее
многофункцlrоналыrыЙ шегrтр) ;

справоtIIlые телефоны струкryI)ных подраздеJlений Аltltиtr ttстрации (Отде.гrа
архитекl,урЫ l{ градосlро}Iтельс.гва). преllоставJIяIоп{и х мчниципаJlьнуIо услугу.
органltзаций. уllаствуюul}lх 1] предос,гав-це1lli !{ 14 ylIиttl.lпал bHoii чс.:ll.,гt.l:

адреса электроннсlli почты и (или) (lорпrы обратной связи Адlмиllисr.рации
(Оr,ле.па архIlтектуры t-] I,ралос,tроIlr,ел ьс,гва ). II рсдос,I,ав,II я i()tllег() ]\1чн 14 цlIпiUI bgylo
услуry;

размецtена на оtрIлциаlьном сайте А.tмltнис,гllачlt ll в и tl(lop]\lal{I,ioHHo-
телекоммуIiикационtlой ceTI.l <Иttгерttс-г> (:tалее - офиtlиапьный сайт
Адмиtrистрациlt), в государсТI}енIIыХ информаllионных cI-1cTeMalx <Реестр
государс,гвенНых и мчн!tIlllпаJIьных услуг (функuий) Респчблики Башкор,t,останl>.
(Портале государствеrI}Iых и муlJLtцрtпаJIьных услуг ((lункчиii) Респуб.пики
Башкортостаrr> (www.gosuslugi.bashkortostan.гu) (далее - рпгу), кЕдином портале
государственНых и му}Iиt(JtпiU]ьныХ услуг> (https://www.gosusIrrgi.гu/) (лалее -
Епгу).

I I. CTaH.lallT пl)едостав.lеti лIя ]\{)/l t ] l ttI.i п zLгI ы toii l,c.lrr t,и

1-Iаltменование l1\,l I}lц}l па.л ьно й 1,слl,гl.r

2.1. Выдача решен}Iя о переводе илlt об отказе l] llcpeвo]1e )K!ljIoI,() по]rlеtцеIJия
ll не.яillлое l]oi\lelцelIlle 11Jl1.1 lte)lilljIoгo llOMell(e нjlя l} 7i1.1,IlOe IIo\IeItte lIll е

I-,IallMeHoBaHtte оргаrIа местного самоуправления (оргаttltзацлtи).
предос,гаt]ляюшего (tlleli) муниципаjIыJуIо \/сjl\/г\/

2.2. Мl,rтиципальная услуга предосl,авляется Адлtинистрацlлей
осуществляется Отделом аl)хитсктурIп и градосl-роI.1тс,льс,гl]tl.

}l
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2.з. [} rr 1lеlоставл еI,tи } l му}IициrlаJlьнойI услугIr принимают

учасl ие мtlогоdlун кtlиоIIiU]ыlые llеll,гры при наJllIчиll соответствующего

соглашенIlя tl взаI,t молейс,r,ви rt.

При предоставл еI{I{и муниципалыrоii усJryги Мминистрация

взаишrодейс,t,вует с:

Федермьной слул<бой государственнолi регистрации, кадастра и

картографrilr (Росресстр) лля получения сведений lлз Единого государственного

реестра недвижимос,Ги в о,гl]оtllенИи переводимОГО ПОГчIеll(еНИЯ;

УправлениеМпоГосУДаl)стВеннойохранеобъектовкуJIьтУрногонаследия
Республиклr Башtкор,l,остаl t i

Госудаllственным бtодrкетным учреждеI]ием Республики Башкортостаrr

<госуларственI]ая кадастровая оценка и техн,tческая инвентаризация>;

Федсрал ьrrоiл ttttllo говоii слу>rtбой I)осси и,

2.4. При прелоставлеIll.tрl N{уници IlaJIbH ой услуги Ддмиrrистрации (Отделу

арх}Il,ектуры ll градOсl,роt tтельства) запрещастся требовать от заявителя

оЪу*a.ru.,,.пrя деiiс.гвий. в ToI\1 ч!lсле соtтасоваltий. необходипльн для пол}п{ения

муltиtlltпальноii услуги и связаtlных с обращением в иные государственные органы

и оргаI]tlзации! за исклIоtlенllем поJIучеllrIя услуг, вклIоlIеIltlых в перечень усJryг,

которые явJtяlо,l,ся необходимымtи и обязательными для предоставления

муI{ицllпмьных услуг.

опt,IсаtIие результата предоставления N{униц!lпаJIьной услуги

2.5. Рсзулr,татоNI преllосl,авлеIlllя м),IlлIци п альноil услуги является

решен}IеопереВоДе)t(иJlоГогlоNlеlцениявне.'(иЛоепоМешеl{Иеилинежилого
поIlеlLlеllпя в )lillлое пoМcu{etlI,1el

ItlОТl.tl}ИРОВаННый откаЗ I} rlерсводе )I(илого помеrцения в ttежилое помещение

ttJI!I I]еiliиJlого гlоI\,1е lt(снIlя в 7(!ljIoe гIоNlеltlен}tе,

Срок rrрелоставлеll ия Nлу}lи llи tlaJlbнoii услуги, в 1,ом числе с учетом

tлеобходимостlл обращенltя в оl)ганlIзацIi!l, yllacтByloщlle в предоставлеltилI

MyI Ittцрlпальtlолi услуги, срок приостаllовлеllия предосl,авления мунl,tципальной

),cjly гIl в сJlучае, если l}озможнос,гь приосl,ановления предус Iотреяа

,o *o,,o;turaл oaтBoM Россиiiской tDелерацлIl,t, l)еспублики Башкортостан, срок

выдачИ (направлениЯ) документов, явля]ощllхся результатоNt предоставления

i\lуI{лlципаJlьной услуги

2.6. Срок пl)rllIятия решенllrl о переводе лпlлt об отказе в переводе помешения

лtсчисJIяется со дня пос,гуIIленliя в АдмltнистраI-1иIо (Отдел архитектуры и

градостроtлте; ьства) заrIвлеll14я о переводе )liилого помецtения в нежилое

поlvlе|tlеllис или tlе)кl.tлого помещения l] жилое помещение ll документов,

обязаннос,t,ь rlo п ре;lставл elt I,1Io ко,горых в сооl,ветствl,tи со статьеГt 2З Жилищного

кодскса [)оссийскоii Фс.Ltеllации l]озJIо)I(ена на Заяви,геля. I] том числе через

многоdll,tt кцttоr.tа.,ltьtrый llен,гр либо в форме элек,гронного документа с

".no,,iiuuoцuем 
рIlг,у. Еllt,\/. и не доJI)liен пt)eB'lIuflTL 45 (сорок пять) дней.

!а,гой поступления заявления о переводе поNlеI-llения при ллtчном обращенилt

заявлlтелrl в ДдvIl-tttис,гllirцию (Отдел архl,tтекlуры и градосl,роительства) считается

день подаtIи заявления о лереводе поI\Iещения с прl-rложенI,lем предусмотренных



подпунктаl\tи 2.8. l -2.8.8 настоящего ддминистра-r.I,tt]ного реглаNlента наллежащI.1м
образом оформлен1.1ых документов.

!аТОй ПОСтУплеliия заявления при наIlравленttи зzlrlвленIlя с прилоrttенныNlи
документами посредством по(Iтового отправленIля с обr,явленноli цен1.1остыо при
его пересьшке, опIlсью вложения и ),t]едомлеrl иеl\{ о вруtlениlt (да:tее - почтовое
отправление) считаетсЯ лень регистрац}lIl этого доку]\lеI],га в Д]lми1,1истраtцилl
(Отдел архитек,ryры rl градос,гроительства).

!атой посryЛления заявлеIIия о перевоДе по\lеutен1,1я в r]loplle э,лекl,Iх)ttноI,о
ДОКУМеНТа С ИСПОЛЬЗОВаItrrем РПГУ, ЕllГУ считается деtlь llапl)авлсIllIя заявителк)
электронного сообtцения о пр!tеN|е заявленtlя о переводе по]\tещенlля с
приложенI{ем предусI\rотрснных полIIуrlктами 2.8.1-2.tj.8 настояIцего
АдминистраТивI{огО регламеtlта надлежащиМ образоМ оформленrtых jloKyMeHToB.

!атой поступления заявления о переводе помеш(ения при обращении
заявиl,елЯ в многосРуНкциоt-tалыtый центР сlII.1тае.гся день передачи
многофункчлrонЕIльныNl ценl.роп,t в АдминистрациIо (Отдел архитекl.уры и
градос,троtlтельства) заявлениЯ о персводе поNIешlеI{lIя с прлt-цо)t(еl tlle]\l
предусмотренIIьж подпvнктаI\4и 2.8. 1 -2.8.8 llас,I,ояUlего z\]tпt llH ltстрirгIlt]ного
регламента надлежащиN,I образоМ о(lорм.lrенных lIoKyNreIj1.oi].

АДМltНИСТРаЦИя (Outerr архитек1,\,ры ll гра,IостI)оI.1,I,ел bcтBa) tle поздliее lletll
через 3 рабо.tIлХ дня со дl]Я IIрtlня].ия рсшенил о переволе llлt.t сlб о-гказе l] переводе
вьIдает или направjIяет по аДресч. указаIJноN1}, в заявлеIl}lи. либо tIерез
многофункцИоналы,tый центр заяви.ГелIо доку]\1снт, полтI]ерI(даtоtll1.1ti п])l,tня,глIе
одногО из указанныХ решений. В с.ltучае предсl.аt}Jlен лlя заявJIения о перевоllе
поI{ецIения через N{ногофуrIкцIлональный центр докумеI{т. пол,гверrкдающий
принятие реlленltя, направляется в многофункциоttальн ый цен.гр, если иttой
способ его получения не указан заявителем. Адмипистрация (Отлел архитекl-урь] и
градостроl{тельства) одttовременно с выдачей I]ли направление\I заявителю
данного докумснта информирует о приня,п,lи указаIlного решенtlя собс,t,венников
поlrеulений, примыкаIоll(их к IIомеlценIlю, в о,гrlошснии коl,орого IIриняl,о
указан}lое решение.

[[орма,гивttые правовыс aKTt,l, рег\,jl п]-rvlоIt(li е п рL..,lосl,а I]-1eI llte лrr.ttltLtlrпшll,ной
чсJIv1,1.1

2.7. Пере'tень нор\{а'гIiвных правоI]ых aKToI}. l)e гу_'rl,tl]\1юltlt.lх lI рсдостаI}Jl eIl I ic
муниципЕuIьной услугI,1 (с указаrtием llx рсквизrlтов ll истоrlнрlков офиrlиалыrого
опl.бликоваlrlля), раз\tещен lla оrРlлцлlалыtопл саЙ,l,е Аллttлнlлстрации. в
госулtrрственной I.rнформационной сис,геN{е <Peecтp государствсн I l ых чl

муIIиципаJIьных услуг (функuий) Респl,бллrки Башкор,гос,гаtl)) lj на РIlГУ.

Исчерпываtощий перечень докумеIlтов, lIеобходtINlьн в соответствии с
норNIативными правовыми актами для предоставлс[IиrI мун}lцllпал ы{оii чслуги и

услуг, коl,орые являIо,гся IIеобходимыми и обrtзательгtымI.1 для предосl,аt]JIен ия
мунициIIальной услуги, подлежащ!lх прелставJIению заявителеi\{. сгlособы их

получеIIия заяв1l1,е.lеI!l, в том чр{сле в элек,гронIIой форпrе. порядок 1,1x

l]perlcl,aBJIcH t,l я



8

2.8. I,iсчерпывiiющий переllе[Iь документов, необходимых в

соо],ветствиtI с нормат1,1вIIымtl правовымtl актами для предоставления

муI-1иципальноii услуги, подле)i(аLllItх прелставленlllо заявителем:

2.8.1. Заяв.llеIll{е Illl предоставлеrlие MyHlttltl п aJ] ьной усJryги о переводе

помещеIl}tя. по t[lopпre. согJIасllо приложениIо Ns l к настоящему

Ддмt1.1нистра,гиRriолIу реглаNIеl]ту, подillllIое l} адl)ес Ддминистрации (отдела

архlil,ектуры и градос,I ро итеJl ьства ) след},Iоlцими сrtособаплlt:

l) в форме ](окумента на бумalкl]ом носителе - посредством ллIчного

обрашlения I} Адi4rtнtiсl,рациIо (Отдел архитектуры и градостроительства), через

cTpyKTypIioe подразделеIlие много(lункциоttаJIы Iого центра (дмее - личное

обраutение). посредстl]ом поч,гового отправления;

2)пуr.емзаПоJIнения(ЬорN'lызапросачерез(Личньliiкабинет>РПГУ,через
кЛичньiЙ кабинет> ЕПГУ (лалее - отправление в электронrtой форме),

в заявrtенилl таюке указывае,гся один !tз следуIощих способов

предоставления результатов llредос,гавлеIt!tя муниципаJ]ьной услугIt:

в виде бумажного докуNlента, ко,горый заявитель получает непосредственно

пр}t личноNI обращеllиl4 в Администрацlllо (Отдел архитектуры !I

*'*Т1;:.Ч";^.,u'l],"." 
доку]\Iенl.а. который заявитель получает непосредственно

пр}t личllом oбparrteHltlr в rлного(lуrtкuиоllмыlопI L(eHTpe:

ввиilебУплалtllогоl:tоl(уМеНта.котtlрыйНапраВляетсЯза'lВитеJIюПосредсТВоМ
поtIтового о,гправлен!lя;

в вllде электроIIllого докумеItта, KoTopr,Iii t,lаправляется заявителю в

<Личный кабинет> РПГУ. в кЛичrrый кабиrrет> ЕПГУ,
2.8.2. Лицол подаlоlцее заявление. предъявляет документ, подтверждающи!-t

личность Заявителя. а в случае обраiцения представliтеJul tоридического иллI

физическоголица_докуМеНт'поДтВерждаюIIlийполномоч!lяпредстаВителя
юридического или (lлrзичсского лица в соо],ветствrlи с законодательствоNI

российской q)едерации, копия которого заверяется должностным лицом

Ддмt,tнистраЦии (б.гдела архитектурЫ и градостроЛlтсльства), ПРИНИМаЮЩИ'I

заявлеllлlе. и прllобlцается к rlоданIl()му заявлсник),

В слччае нагIравлеIlllя заявлеtlия llосредс,гвом почтовой связLt на бумаlкном

НосllТелектакО[l}ЗаяВЛеtltl1()пр!lЛагае,гсякопl'iядокумента.подтВерждаюЩего
личность Заявtз.LеJtя. а l] сJlччае направJIенliя ,гакого заявления представителем

юрl1дического или физического лица - копия документа, подтверждающего

полномочl{я предстаl]ttтеля lоридлlческOго или (lлtзl,tческого лица, заверенная и

офорлtленная в соотвеl.ствllи с закон ода],ельс,гвом Россиl:iской Федерации.

В сlIучае обрацеitиЯ посредствоNl рпгу, ЕпгУ сведениЯ ИЗ ДОКУItlеНТа,

удостоверя юшIего личность заrIвитеJIя, представителя, проверяются при

подтвеl))кдении у^rстгtой записи в Елиrrой систеNIе !tденти сРикации и аутентифлrкации

(лалес - ECI4A);
2.8.з. ПравоустанавливающrIе документы }Ia переводимое помещение

(подлиннлrки !Iли засвидетельсl,вованI Iые в нотариальном порядке копии) в случае,

ес.пl] праI}о IIа tlереводимое помеu(сние не зарег!lстрировано в Едином

государс,гвен]-lом реесl,ре недви)кимостrt.
2.8.4. ГIсlдго,l,овленный tt о(lормlrснный в ус,ганоl]лен1,1ом порядке проект

пере1 с,гроiiс,гва и ( и.rи ) переIlланировки пеl)евод!lмого помещения (в слуtае, если



l)

переустроЙство и (или) перепланировка требую,гся для обесlIечениrI
ItСПОЛЬЗОВаНllЯ ТаКого по]\{ещеIlLiя t] качес1,1}е )кI.lJlого llJtIl I]еiк1.1л()I,() IIoNrcI]teIl ljя ).

2.8.5. Протокол обulего собраlrия собствеrtников llомещений l}

многоквартlIрном доме. соllержащий репrение об их:
- согласиI.t на переl]од жиJIого помещения в не}Iiилое помещенrlе:
- согласии всех собственнItков на уменьшение разNlера общего имущества.

путем реконструкuии (в случае если llpoeкTol\I rtереустрой c.I.Ba и (или)
переп-[анлIровкI{ предусматривается деtuонта)Ii огра;ttttакttчсй конструкции,
входящеti в состав общего имуцесl,ва);

- согласии на ограIl]Itiеtlие исIlользованl4я земель].]ого участка. на ко.гором
расположен многокварт!lрныi't долt (в случае ycTpoiicTBa Bxo.ttHoii группы [Ia
земелы]оМ участке, я8ляюlllиN,lсrl обulлtм It N4),щecTltoi\{ собсr,вен trt-iKt,lB в
многокварт}lрном доме.

2.8.6. Согласие каждого собстl]енника веех IIо]\,1еlllсltиii. приt лt,IltаюIцих к
переводI.1мому помещеIl1.1Iо, Ita IIL"pel]oll 7i|4лого по]\1еlцсIlI-1я I} llежилое по1\lеlItение.

2,8.7. Плаrl перевод[Iмого поIuещеI{l{я с eI.o тех}I}.1llеским описаrtием (в
случае, если перево]I1.1ýl()е по]\1ещеlIие является ],l(!,,qi,IM. техttIt,tескtrй паспорт
такого помещсния), если rIерI]оначацыIо лаtttlыii ,1l()K),\leH I I]e п редсl,а I]-цe1.1

заявиl,елеNI по собственrtОй иницl.rативе ll в Адмлl tтttс.грацlrкl (Отдсл арх}t,гек,Iуры Ll

градосlроитеЛьства) пос,tУllи.п о,гвеl, органа госудаllствсьtноti властIl, оргаrIа
местного самоуправJIения ;тибо подведомственной органу гос\,дарс,гIrенноr'] власl,rl
IlЛИ ОРГаКУ I\lеСТНОГО саМо}правлеtlия организации IIа мс)кведtlпtстве tttI ы й заrlрос.
свидетельствУtощllй об о,tсутстl]ии такого /IoK)/NleHTa lt (Illrll) ин(lормачllи.

2.8.8. Поэтаlкный п,пан дома, в I(oTopoM llаход}lтся переводl{мое lloMeпteн}le,
если первоначально данный доку]\1ен].не rI редс.].авJl el I зая в1l,tеJIе1\,1 tlo собствеllttой
IltI!Iциативе и в Адмrtttltс,грацию (От,цеlr арх1,1,гек,I,уры lI градос,гроliтельства)
поступиЛ ответ оргаtIа государс,I,веI I ной влас,гlt, органа iчlестllого caМoyl I ра|JлеI l l1rl

либо поДвеДомс'гвенноii оргаllч гос),,,tа1-1ствеI t tttlй I]JIacTIl I,1л}.1 оl]гilнy Nlестноl,о
самоуправлеНIiя органltзации lja Mc)Kвe/lobtcTtrctl ttы й заlIрос, св и,lст,е,ll ьствуtоulий
об oTcyTcTBrtlt такого док),\lсlt,t,а tl (илIt) ltH (lорпIаulл lr,

2.8,9. Заклrо'{еl{!lе п| е)l(ведом с,гвеtt tl ой к()\4исс1,1и. сtlздагttлtlii в lIо]]ядке.
устаповленноIlr постановJIеIillем Правиr,ельстtlа l)оссийской <Dедерации от
28.0l .2006 N'l 47 кОб У'I'l}ерждении ГIо-тrохtен1-1я о lIl)изrlаtII,11.1 по]\Iеu{енI,1я )килым
по[IещеIlиепI! жI{лого поl\,1ещения неlIриголIlыNI для проживания.
многокваl)тLIрrIого дома аварийным I{ по]Iле7l(аш(liм ctlocy или l]еконструкции,
садового дома жилыN,l домом Il iкилого лопIil садовым доl\lом) (далее -
межведомственная комиссия) о соо,гl]етс,гI}ии поN,Iеlцения требоваlrиям.
предъявлIIеI\Iым к )килому поN{ещенl{Iо (в с.пy.tае paccN,loтl)ell 14 я заявлеIll{я о
переводе не)I(liлого ll опцеlrtеFtllя в }I(1,IJIOе попtещенис).

2.8.10. l{окументы. прилагаеýlые t( заяl].rlеllлlIо в фоllпlе э,]Iектроtlных
документов. предс,гаI}ля Iоl,ся в виле r]laillroB с l]ac[I]{ perlH eмr RAR. ZIP, PDF. JPG,
JPEG, PNG, I}MP. тIFF. SIG.
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I,IсчеlэIl ываtоtциii пере,tеttь д()l(умеttl,ов, необходимых в

сооТВетсТВииснорN!аl.иВIIыt\{иправоВыМлlактаМиДляпреДосТаВления
муниципальноii услуги, которые находятсrI в распоря)кении государствеIrI{ьж

орГаноВ.орГаliоВМесТноГосаМоУпраВлепияllрIныхорганов'уtастВУюЩихв
предостlrвлеtltiи ]\rуниципалыtой услугlл, и которые заявитель вправе представить,

а такr(е способы llx полуtlеll},1я заrIвI41,еJlями, l]'гоr\1 чllс,ilе в электронноii форме,
порядок их представлеllия

2.g. ллЯ lIредост.lвJI ениЯ муниципалыIОl-i услугИ зzUIвитель вправе

предстаI}lil,ь:
l)праllоУстаr]ill]JItIl]аlОLциеДокуNlсt{.гlпнаIlереl}оДи]rlоепоМеЩеI{ие'еслLl

гIраво lla него заре глiстр ировано в l]диttолt государствеrlrIом реестре недвижимостлt

1riыписка лtз Едлtного государстI]еllI{ого реестра неjlвlлrкимости);

2) плаrr персводLl]!lого помеlце}Iия с его -гехllllческ}Iм оl]исаниепt (в случае,

если перевоltllмое помещеItие являе,l,ся жилыN,I, техltический паспорт такого

помецеtr ия ):

3) поэтаilrный гlлан доr\tа, в Koтopo]\,t находится переводимое помещение;

4) заклlочеItие ме)l<ведомственltой комlIссии, созданной в порядке,

ус.гановленIlом IIостttновлеl lI{e]!I Правительс,гва Российской Федерации от

28.01.2006 N! 47 (об утверждении Положеlrltя о признании помещения жилыI\I

ПОIvIешlеItИеМ, )ltиJIого помещенl,iя Ilепр1{годнь]м для про)кивания,

м l1ого кI}ар,гl tpHo го Joi\la аварийныiчt и подjlе){\ащ!INI сносу лtли рекоIIструкци1I,

садового дома жIJлым доNlом и )l(llлого дома с,lдоItым домом>, о соответствии

tlоNtеlцеIlиrl ,грсбоваttttlt,"-t. пре.lъявляеNrым к )l(илом), помещению (в слутае

pacclvl oll]el l }lЯ заrlвJlеtlиrt о перевоJlе I1е)к}lлого п()Nlеll1еllия в жилое помеulение);

5) Спllавка о лиttilх. зарегистрироваilt Iьrх по адресу переводимого

поМеrltеIIИяи14споЛЬЗУIошtихllо]\'1ешенисI}каtIестВеМестапостоянноГо
проживания.

].l0. Непредставлеtlие документоl}, ука:}анных в пуIIкте 2,9

Администра,гивного регламента, не яI}ляется ос}tованием для отказа в

предос,гавлении мунрIципалыrойt услуги.
Для поJtтI]ер)liдения статуса юридического лица, индивидуirльного

предIlрllнимагеля может быть предостаI]леtlа выписка соответственно из Единого

государстве}lНого реестра юридическItх лиц !Iли Едиtlого государственного

peecTl)a иttдиI}!IдуалыIlпх пре,цпрllнипtателей,

ука:lание lta запрет,гllебова,гь от заявителя

2.1l. При п редос.I.авлеIl рlи мунициIlальной услуглt запреlцается требовать от

заявll,rеля:
2.1 1.1 . Пре.цсl,авлеIll,tя доl(умснl,ов ll ин(lормации или осуlltествления

дейсr,виli. предс,гавление l4J]II осуutествление которых не предусмотрено

нормативl]ыми правовыми актами, регулируIощlltult отношеI]ия, возникаlощие I]

связи с предоставлением мунрIципально!"I услуги.
2.1 1 .2. Прелставления документов и иrrформациt-l, которые в соответствии с

норN{itтt,lвными праl]овымлl актами Россltйской Фсдерацилt и Республиклr

Башкоlrтостаtl, муницI,tпальным}l праl]овыми актами находятся в распоряжени!l
орГаНоВ.предостаВляlошllхNlУн}ltlt'lпаJlьнуIоуслУгУ.I.осуl(арственныхорганоВ'
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оргаItов местного самоуправления I1 (илI]) подвеllомственных государс,гвенным
оргаI{ilм ll органам местного саIlrоуправления орган изациii. у.laglrraщих в
предоставленIlи муниципаJIьных услуг, за искJIючеIlиеп{ докумеIJтов. указанных в
части б статьи 7 Федерального закона от 27 иIоля 2010 года Ns 2l0-(DЗ (Об
органIrзациИ предоставлеНия государс,гВенI{ых И I\1УН1]l1ИПаЛЫlых услуг> (далее -
Федеральныr"l закоrt Ng 2 l0-ФЗ).

2,11.3. Предоставления на бумa;кноNl носIlтеле докуNlеtlтов и иtI(lорплачии,
ЭЛеКТРОННЫе Образы Iiоторых ранее быллI заl}среllы в соо,гве,I,с,гltl{и с пуttктоrrл 7.2
част!1 l статыt lб (lелера.ltыrого заttоltа Ns 210-Фз. за l,iсl<лlочением слччаев. если
нанесеlIие отметок tla Taкlle докуIuен гы либо их ljзъятllе ,lвJIrIеl.ся llеобходlрtмым
условIlем п рсдос],авJIе}l ия Nrуницl.tlIiLпы toii чс.rугlt. tI I,1l{bix с,ц\,tlасt]. },с гановJlенных
федералыl ыми,Jаконам и ;

2.1 l .4. Прелставлен}tя ItoKyMeHToB l.t ll ll (lopl.rautl Il. ol,cvTcl I}ие lt (илrt )

llедостовернОсть коl,орыХ не указываJlИсь rlри пер BoHa.I iLл btlotl oTKaJe в прие]!Iе
документов, необходимых для п редоставJlен Llя ]\{уtlllц],f пruIьllой услугlr, л1.1бо в
предоставлеНIlи муницtlпаlllыtоii услуглr, за исклю!lсIII{ел1 с,цедуIоlцих случасts:

изменение требоваtlий норматив}lых правоI]ых актов. касаlоlцихсrl
предоставленItя мунI{llипацьной чсrryги, после первоначальноli подачи заявления о
предоставленl{и муниципалыtоii услуги;

НztЛИЧИе ОШИбок в заявлеI{ии о предос,гавлеrI lI и !чlунIIцllltальtлой усJlуг}, rl

локументах, IlоданныХ заril]ителеМ lIосле IIервоIlаtIмl)ного отказа в приеме
док),ментов. необходи]\.Iых для преl{оставJIен и я NtунIlцllпiчlыlой услуг1,1. либо в
предоставлеНии му}Iиципiulыlоli усл1,1,1,t ti не вклlоtlенIlых l] преllс,гавленный ранее
комплек1, JIoKy]\IeI l1,oB:

истечение срока дейсr,вия jlокумсн,гов I{л1.1 изI\,tеljенl.tе инсрtrрмаIlи!l посJlс
первонача.лыlоI,о оl,каза в llp}lelvle докчI\4ентоt]. гtеобхолlллtых .lJIя l i l)сдостаl}ле]l l.{ я
муIIициrlzuIьной услуги. лltбо в п редос,гав-qен и 1,1 \{)/llItцIlпll,lьtIой l c.,I_r t lt:

выяl}ление докумеIIта.лыIо под,гl]ер)(деl{ ного сРакта (признаков) ошибочного
IlЛИ ПРО'ГИВОПРаВIIоГо деЙсr'вия (безлеЙс,гвия) до.l)Iillосl,ного лиrlа АJlмиtlистраl(}iи
(Отде"па архи,l,ектурLI и градостроительства). Myttpi Ltи II аJI LIlого слу)кащего.
работltика много(ЬYнкциональ}Iого цеll.гра. работника оl)ганизации.
предусIYtо,гренtlоЙ час,l,ыо 1.1 статьи lб Феltерiчrы]ого закоIIа Nl 210-<llЗ, llри
ПеРВОНаЧШ]ЬНОМ отка:}е в приеме докумен,l,оl], llеобходtlмых ltJlя Ilредоставле}{LIrI
муIIиципаJIьной услчгl.t. .цI]бо в п редоставлеIl и I4 N,lуttицL.lпал bHoii ус.ltуглl. о чем в
пIIсьменIIом l]Llде за подп1.1сыrl гJ]аl]I)l А,,1м tlll ll c,t,parltl ll. рукоI}одитеJIя
многофункчlrонмьного цен,гра при первоначмьноl\I отказе в гIpIleI\Ie доку]\{еIIтов.
ltеобходимых ,]ля предос,гавлеll IIя MylllllI1,1гIatJlыloii услуги. .плtбо рчково.ците.llя
органIlзаllии. гIl)едусмот])еttt tой частью l .l c,ra,r,btl l(l Фе.,1ерrчlыtого заliоIIа Л9 2l0-
ФЗ, увеломляется заяl]итель. ? т?KI(e приIIося,гся извlI[Iе]]l,iя за дос,I,авлеlII{ые
неудобс,гва.

2.|2. При прелоставлеI{иll ]!Iуниципlшьных услуг s эJlекl,ронtlой (lopMe с

]лспользованI.IеI\I РПГУ. EI-I ГУ зап решсr l о :

откzвывать в пpIteMe заIIроса и 1.Iных lloKyivlellтoB, необхол1,1мых дJIя

предоставления муницt]пальной услуги, lt c.Tyrlac если запрос Ii докчменты.
необходимые rlля преjtос,гав.цения муниципаJIыlоЙ усJlуl,и, rIодаL{ы в соотl]е],стви tl с
инфорIvlациеIi о сроках и порядке предосl,аRлеl lи я l\tчtlицllIlалl,ноii чсltуги"
оп},бликоваI{ной rra РПГУ, ЕПГУ;
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отк!I,]ыI]а-l.ь в п |)сдосl,авлеll ии муl{I{ци паJ]LноЙ услугll в случае, есллI

запрос }l .llo6yMettTы. необходиNlые l1;Irl п редос,l,авле}I l]я NlуницIlпалыtоЙ услуглl,

подlttiы l] соо l t]еl ствии с информаLl}lей о сроках и порядке предоставления

муl]ицItпальi,lоii у,слуги. оll),блri KoBaI ll rой rra РПГУ. ЕПГУ;
требова.гь ol. заяви,I.елrl соверlllения 1,1ных дейсl,вий, кроме прохождения

идентифItкации и аутенти(Рикации в сооl,ветств]rи с нормативными правовым!i

ак,гамИ Российской Федераuии, указаIlия цели tIpI{eMa) а таюке предоставления

сведений. необходIlNlых длrI расчета длителыIости врсмен1.1ого йtlтервала, которыйl

необходиillости забронироI}ать для приеN{а;

требова.гЬ от заявrl.гелJl прелоставЛеI]ия докуIuеIIтов, подтверждающих

вIlесение заяви,гелеN,l пла,гы за предоставлен}lе муtlицI,iпаJIьной услуги,

Ис.lсрtr ываt<rtциli llеречень осноI]аний llля о,гказа в приеме докумеlIтов,
необхоJ]лlмых для пре.цос,гаI]ления ]\1уll1,1ц1,IпаJlьноЙ услуг}I

2. l j. осtrованлlями длrI откtlза в IlpI,Iel\lC к рассмотрению документов,

необходиN{ых для п редос,гавлеtl ия ]\IунrItllIпаJlьной услуги, явJUI!отся

Heygl,agOBJleH !l с JlиtlItосl,и заяl]l{,геля (представи,геля заявителя) (непредъявление

докуNtеI1],а. уllостоверяIоu lего JItIчIlость, отказ данного лица предъявить документ,

удостовсряющltй его личность), l{еrIодтверждение поJIIIомочrlй представителя.

зttявлt,гель (предс.гавитель заяви,геля) увеломляется об отказе в приеме

ДОКУi!lеНТОВ, необходимых для предоставления Nl}нliципшlьноЙ усJryги, согласно

прлtлоя(ен иЮ N!: 5 tt настоя tцему Алми H]rcTpa1,IIl]HoMy регламенту
2.|4. Заявлеt;ие. поданное в форNIе электронного документа с

исп оJlьзо Ba}Ill ем РГlГУ. ЕГIГУ. к рассмоl,ренIrю не прI4I{имается, если:

некоррсктное заполllеllliе обязателыlых г]олеii в форrrrе интерактl{вного

запроса рпгу. ЕпгУ (о.гсутс,гвtlе заполнения, Ilедостоверное, неполное либо

неправильное запо-ltlсtItIе):
п рсдс.lавле1,I1,1с эJIеI(,|.ро}IIlых l(опийl (эrtекr,роtrных образов) документов, не

позволяlоUl}lх в поJIноiчI объеirtе проttl,1,гагь текст локумеllта l{/или распознать

реквизиты документа;
не соотl]етс,гвуlот даIll,iые владельца квал}lфицированного сертлlф}rката

ключа проверки электро1lllол"t подплlси данным заявитеJtя, указанныI\t в зilявлеllии о

выдаttе реlления о переводс )I(илого помеulеtl1,1я в нежltлое помещение ил}l

неr(илого по]\,lещения в я(илое помещение, поданным в электронной форме с

}tспоjl ьзован и ем РГIГ'У. Е]lГУ.

исчерпываlощиl"r пере,rень основаниli для приостановления ил!I отказа в

прсjlос,I aBJIellrl tI M)/l I lI llllп альной услуги

2.15. OcгrorlalIllci\| ltля п рI,1осl,аIlовлеl l !1я прелоставJIения муницrtпаJlьно}"I

услугп яllляе,I ся:з
необхолl.tмос гь уi]елоI\l,гlсния Заявлtтеля о возмоrкности предоставления по

собсl,веtIllой I{нlltlиаl,иве доку]!rента ll (или) инфорNIации, необходимых для
перевода ж1]лого поNlеu]ен}lя в нежIллое поNIещеllие илIi IIежилого помещения в

жилос IIомеUlсliие. в случае поступлеtIия в АдмиrIистрациIо (Отдел архитектуры !I

градострои,ге.гIьсl,ва ) оl,вета оргаllа государственной власти, органа местного
самоуправления либо подвеломс1l]енной оргаlIу государствеtIIlоli власти или
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органу местl{ого самоуправления органI,1зацIlи на межведомс,I,веIIныЙ запрос.
свидетельствуIощего об отсу,гствии запрошенl{ых докумеlIта и (или) иIlформации.
Срок приостановления предоставления ivуницliпrlпыtой t,слуги по осIlованиям,
ПреДУСМотренIIым tIастоящим подпунк,гом. Iie I]ревыlIlает пя],IIадllат}l рабо,tих
дней со дI{я направления уведомлеtIия заяви,I,слю

2.16. основания для о,tказа в tlредосl,авленl |и pIvH I.iIlll Ililrыtоii чслуги:
непредставление определеrllIых lI).IlKTaNI!I ].Е.1. ].8.З, 2.8.4, ].tJ.5. 2.8.6

Адмtлtlистрат!lвIlого регJlа]\Iеtlта докуNlе1,1тов. обrlзаннос,гь tlo пI)едс,гавлен и Io
которых возлоr(еIIа на заяаите.ля :

поступление в Администрациrо (Отлел архи,гект)/l)ы li градостро1,I,гельства)
ОТВеТа ОРГаНа ГосУДарстt}е}lIjоЙ власги. оргаtlа I\lестного самоупрrtвлеllия лIiбо
подве.цомстI]енIIой оргаIiч госчдарствеtl}lой BJlacт}t ttли оргаllу l\tecтlloI.o
самоуправления оргаllизацlли на меrtil]едошtсl.венttый запрос, свиле геJIьс гвуюlцего
об oTcYTcTBlrtl док)'N{снта и (lrrrIr) инdlорп,rачrrIл. необходltпtых д_ця Ilcpeвo:ta )l(илого
IIо lеlllения в нежилое помещение t.iл и неI(Ilлого Ilоl\,Iещения в жилое поNlеlttение l}

соответствIlи с гlунктом 2,9 АдмtrнисrllативIlого pelnai\,Ielllа. если
соотвеr,ствукiщий .цоку\Iеtlт не пре,цставлеrI _]аяви.I.е.лем llo собственltол-t
ИНИЦИаТИВе. Отказ в переl]оjlе помеlt(ения по указаIIноN,lу основаtIIiI().fопускае-гсrl в
слУчас, еслl,t АдминистраItllя (о,гltе.п al]x I,1TeKTvl)l,] II гра.цостро1-1те.lrьс,l,ва ) посllе
получения указаIlrIого отвеl,а чведоtrtи"п ЗаявlI.гсля о по-п\,че}lIt}l TaKoI.o отвеl.а.
предложил Заявителtо предс,гавIjть докуN4еIIl, ll (lr.ли) t-r Ht|lopMatrtt to. ttеоtjхоJtи п,l ые
ЛЛЯ ПеРеВОДа жилоГо поIIещеIiия в I]е)l(илое по\4еll(еIlIIе l{.l]tl не)(иJIого п()l\1ещеIll.{я
в яtI,Iлое поNlеu]ен1.1е в сооl,ветствиIl с час,гыо 2 с,r,а,гыt ]j )(ll;lrtLllloгo кодеliса
Россltйской Федерацrrlл, l{ не получил от заявl,i.I.елrt l.al(lle доку]\,1ен1. и (или )

lлнфорпtациtо в течение пятнадца,tи рабочl4х днеii со д}lя HaI] равлеl.I l.trl

уведомления;
представлеIlие докум ен,гов в ненадле)I(ащиГt орган ]

несоблtодение чсловий пеl)евода поN,lеu{еllия, предусNIоl.реll ttых сr.атьей 2]
Жилищного кодеI(са Российской Федерации;

HecooTl}el,cl,BLl (j IlpoeKl,a п ellc5,crpo й с,гва rr (lt,:lи) Il с]]еплаIIrIровки )килоI,о
полIеulеI{ия требован и яlчt закоllода.геJI ьства:

закЛюЧение МежВеДоМственной KoM}lccltII о tlесоответс,I,виI,1 поl\Iешеll1.1rl
требоIlаtlияlt. l1редl,rlItJIяем LI м к il(иJIоп4Ч lIoN,letllL.lll{Io (в слч,tас, расс NIoTpel I1,1я

заявления о переводе 1lоNlещен1.1я лIз неiк}Iлого в ilil{л()е пoltettteHtte).

Перечеtrь усJIуг. коl,орые явJ]я}отся rrсобхоjUлlr,tылtи tr обя.tаr.елы I ьiN,lи для
предоставления муниципальной услуги. в том liисле сt}сдения о доку\lенте
(докумеrrтах), выдill]аемом (выдаваемых) органllзациям!l. учас,гвующ1-1ми в

предосl,авлении Nlуници пiLпl,ной ус.ttугlл

2,17. Услуги, которые являIотся необходиьtыми и обяза,гелы Iыми ,цлrI
предоставлеН!lя мунI-.lliипzuтьной услуги, и докуjчlеIIl.ы. вы,LlаваеN{ые организацLlями,
учасl,вуIощиN,{II в I IредоставленI.1li муниtlипilJIьIiой ус",tчги. }lоl)мативными
IIравовымIl aKTaMll Россрliiской (lедсраtlиll. Респl,бrrикl-t Башкор гос,гаtr и
мунлlципальными правовымll актами :

изготовленltе li выда,]а проск,l,а п еllсустро й cr-Ba и (лrлl-r) пе])епланировки
переводиМоГо IIоМеIIIенIlя (в слr^tае. еслI.1 псречстI]t] ii cтBo lr ( l.i-,lи ) переп.lIаlIl]ровка
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оосспеtIсtiия использованиrl такого помещеItия втребу,ются ]lJIя

качес,гве я(иJlого llJlи He)KllJIol,o Ilомецения);
прове,ценLlе обсj,Iе/lован IIя поNlещеtIия

создаItной оргаllо\l м есl,[{ого caI\Ioy пра1].q eI lия
!1ежве,цоNIстl]енной

;Il_]Iя оllеI,Iки )Itилых
комиссиеIl,
помешенилt

оо

жилишного tРонда РоссиЙскоii Фелераllии, многоквартирных доNlов, на,t1одящихся

в фелеральной собствеt t HocTI.1. NIytl l{ll!111аJlьного )(!Iлl{щного (ЬоIlда и частЕого

жилищirого фонла (в случае перевоllа ttе)(илого поNIещеtIлlя в жилое помещен!Iе).

Поря.rtок, размер и основания взl,tNlаIIлlя государственной поIшJlины или иной

оплаты, ВзимаеI\Iойl за предос],авленлlе i\lуници пальноЙ услуги

2.1 8. ПрелоставлеiItlе муницItпальноЙ услугll осуществляется бесплатно.

Порячtок, разNIер и основания взI4мания пJlilты за предоставление услуг,
которые явJlяIотся IlеобходtI]\1ыtчl и и обязаl,ел ьны]!t!l для предоставлеlIия

муниципаJIьной услуги, вклlочая I1нформациlо о методике расчета размера такой
пJIа,l,ы

2.19. t't:rа,га за п редосl,а|]леl{I,1е усJlуг. которые яI}ляlотся необходимыми pt

язагелыlыми дJlя п pc;locl,aBJIeI i tt я м),н и цлrпа-r ь Hoii услуги, и указанIIыми в

пуtlкr.е 2.17 ttастоящего ДдмIл rlистратLIвI{ого регJlаNlеtl,га, осуlцествляется за счет

средств заrIвllтелrl.

Максилtа.гtыtылi срок ожидания в оIIереди при подаче запроса о

предоставJlении llIунl,lцrlпаJ]ьн ой услуги и при поJIучении результата
предоставлеllия муllиципальной услуги

2.20. Прием граждан tIри l{zulичIlл1 l,ехни,lескоii возмохOlости ведется с

поNrоIцыo электронной системы управления очерелыо, при этом учитываются
заявtlтели. осуществиl]шие п l]едварителыIуlо запись по телефону либо через

ргIгу. Еllгу.
Максllпtалыtыiл cpor< о)li1-1дания l} очереди не превышIает l5 мипут,

Cpott ll порядок рсI,ис,грацлlи запроса змвIlтеля о предоставлении

i\Iуl{llцrIпалыlоii 1,слуги, в том чtlсJIе в элеltт,llонной форме

2.2 l. все заявлениrt о переводе жилого помещения в нежилое помещение

иллl не)(LIлогО llоNlеU-lеttия в )IttlJ,loe помещеIIие, в том числе поступившие в форме

элек.гроIII10го lloк),NleнTa с 1.1спользованием РПГУ, ЕПГУ, либо поданпые через

мllогоQlуttкциоt-lыtыlыt'i цеltт}r, пI)1,1нятые к рассмотрениlо Администрацией

(Оl.лелом аl]хи.гектуры " aрu,лrr.rро"rельства), подле)l(ат регистрации в течеlrие 1

рабочего дня.

Требоrrанлrя к помещениям, в которых предостtlllJlrlетСЯ IrfУНИЦИПаJIьншl усJryга

2,22. Местогtо.ltожеr tlle Пl]NlИtIИС'ГРП]'IlI]НЫх зданиГл, в которых

осуществляется прием заявлеIrlлй l.t доку]\,rентов. необходимых дJи предоставления

"y,r"rurn,ro"oii услуги, а ,гакже вьцача результатов муницI{пшIьноЙ усJryги,
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доJDкно обеспечивать удобство для граждан с ,гоllклI зl)ения пешехо,цIIоЙ
доступности от ocTatloBoK общественного транспорта.

В слУчае, ecJIIl tлмесl,ся возмо)iIIос,гь органItзацI{1t стоя}lкl-t (паllкоtlки) воз_lrе

здания (строенr!я), в ко,гором размещено пol\Iel]leнIlc llplle\,ta и t}ыllalJli докуN{еIll,ов.
ОРГаНIlЗОВЫВаеl'Ся стоянка (парковка) для JIIlrIrIoгo авт,опtобил ыl с)го тl)анспорта
ЗаЯВИ]'еЛеЙ. За гrользоваIlие стояrlкоЙ (парковкоii) с заявиr,елей пла,га IIе в]имается.

На всех парковках обцlсго IlользоваIlия, в том tII.lc"'1e oKo_1tl обr,ек гов
социапьной, инлtенеl;tlой !l транспортllоli и н {lраструrt,гур (лtлr:tых. обrцесr.венных и
производственных зданtлii. с,гроений и соору)кениI"t, I}к-r]lочая .ге, в которьж
расположеItы физкультурно-спортивные оргаrlизации, оргаllизации к}lIы.уры и
другие организации)! мес,г отдыха, выделrlется не менее l0 проuентов мест (но не
менее одIlого месl,а) для бесплатноti паркоl}ки .граI{спортных сре/lств,
управ.гlяепlых !IнвмидаN,1],t I, II групп. и 1.ранспор1.I.i ых средсl,в. rIеревозяltп.iх таких
lltlВаIидов lt (или) детеr-I-лlнвалидов, FIа гра)кI(аl{ t,tз чI.iс,гlа инI}iulилов lll r-р5,ппы

распространяютсЯ нор,lЫ насl,ояlцсго абзirttа в Ilорядке. опрсдс.JlяемоNl
ПОСТаI tОВЛеНllеll Правителl,ства РоссиЙскоГ.t tllедерацлtлr от l0 rРеврir_rrя 2020 года
N911_5 (О ПОРrlДке рас прост])аI lеtlия Ila гpa)Iijlitll Ilз tltlcjIa Lttlвалиjlов III r,р5,лпы
I{OPM rIаСТИ ДеВЯТОii Ст'аr'ы,t l5 dleltepzr_л ыlоI,о заl(она кО со tllr altl,Htl ii заttl1,lте
IIIIвалидов в Россиiiской t[lgдераIlt-l и )). IJa 1,казаtttlьп 

-гранс rIopTll LIx срелс.гвах
ДОЛ)КеН бЫ'ГЬ 1'9l'дц6rлен опозн авате,:tыlы ii знак "Иrlвали.t1" и ltн{lорптаttttя об э,гих
транспорl,ных средствах должlIа бьггt, внесена в (lедеральный реес-г1l ltllвilлllдов.

Места лля парковки, },казанн1,Iе в абзаце 3 пуIrкта 2.22 настояIцего
Адмlrtrисr,ратLlвIlого рег.цамеl{та, не доJlжIlы занимать иные траlIсllор.гные
ОРеДСТВа, за искJIlочением сJIучаев, предусl\,1отрелIных правиJlа\{14 ]tоро)кIlого
Jlвижения.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявите,:tей, в гом чисJIе
передВиГаIоuIихся на lл}Iвzulидных коJlясках, вход в зllание и помеrItения. в которr,ж
предоставляется муlIиLtLlпiLтыlая усл\/га. оборl,л5,1t1,1.ся пaI]J]yca\lI.t. поручнями.
тактиJIьными (кон,грастttыми) п редуп pexil(aloll(!I м I,1 эJIемеItтаNrи. иными
специ&,Iьными приспособлениями, позволri IotIIll |\1и rlбеспечt-i,гь бесп репят.ственный
,lIocTyII и передвI.rжение иIIвалLlдов, в соотвL-гсl,виI| с заI(о н ода.гел ьс.гвом
Российской Федераци и о col lиil,тьной зашtrlте и[l Ba.l ll Jlo в.

IJеlrгральныйt l]xoj,l I] з/lаII}lе Д1,1]\lлIIl1.1с,IpаIlи и (О,r,ле.па аl)хиl,сктуры и
градостроttтельства) доJ])I(еIl быть оборулован ин (lclplI ацlлоtl н ой 1,абличкой
(вывеской), содерrкаIllей иrtформациlо :

Hall1,1eHoBaH}le;

месl,онахождеIll{е и IоридиlIески!-I адрес;

режtrм работы;
графI{к приема;
номера телефоIlов для справок.
ГIоtrtеrцения, в которьж прелоставляется мчI.1ициIIальная чслуга. должны

СООТВеl'СТВОВаТЬ СаНИl'аРНО-ЭПИ!lеМltОЛОГИlIеСКll l\,l IlраВИЛам ll НОр]!lаl'И BaI\,1.

Попtеrцелlия, в которых IIреJIостаI]JIяется ]\,lуIIиItипа,rIьная услуга.
оснащаюl,ся:

про1,1lвопоrкарной сис,гемоii и средстI]амIl l Iо)ка}rо,г\,LuеI{I lя :

cllcTeMol".t оIIовеlltеtI}iя о вознllкIlовеliLlи tll]е:.lвыtI:lл"ltttrй cltTvat.(ltlt:
средстваIlи оказаtIlIя гIервой медlt цlt llcKoii I Iол4ощ1l :
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для посет!Iтелеи.
оборуjlуется стуJlьями, скаN{ьями, количество

которых определяется исходя из d)aKTLIlIecKoii llагрузки и возможностей для их

размеtl(еllllя в поNlещеIiLIи, ii ,Iai()Ite I{H (ЬормаrlиоIIнlпN{I{ сlеIlдами,

Тексr.ы IrIатерлlалов. размещеl1Ilьlх на инфорilrационном стенде, печатаются

удобllыNI для tll,еl{llя lllprl()ToNl. без испlэавлеt]иЙ, с выделением на]rболее вa>кных

Mec-l, l lолуitil 1рныrrl шlрltq),гоIl.

места дJIя заполllения заrIвлсll}Iii оборудуlо,гся стульями, столам!t

(стоi,r калtи ). б;tall ttaivt lt зая IJJ lен lj й. П I.1СЬIrI еННы l и при l{адлежностями.

места приема Заяви,r,елей оборудуlотся инd)ормацlrонными табличкамлI

(вы BecKarltl ) с ),казанllсNt:
HoI\lepa кабинеl,а II tlilиi\,1eHoBatI иrt о,гдела:

фамltлии, имени и отчестI]а (последнее - при наличии), должностлt

o,I,BeTcTBeH ноГо лl{ца за ПРИеN,I ]IОКУП{еНТОВ;

графика приема ЗаявителеЙ.
Рабо.rее N,IecTo кDI(JIоГо ответственногtl лица за приеМ документов, должно

быть оборудоваtiо персоltалыIы]\l компыоl,еро]\1 с возмOжностыо доступа к

необходимым инd)ормаLtиоIIныNI базам llанных. печатаюlциIu устройIствоIII

(принтером ) tl Ko11rlpyloшIl4M устройством.
JIIrцtl. oTBeTc,l,BeHIloe за пl]1,1ем lloкyI\leH'ГoB, ltолжно иметь настольнуlо

r.абличку с уl(азание\,l (labrlr-,tиll, LlMeHll. O1,1IecTBa (последнее - пр!l нали,tии) и

долrкIl()ст1.1.

ГIри прелоставJrении муtit,lцl.tпальной услуги rtIIвалllдаlI\{ обеспечиваю,гся:

возможtlость беспрепятственного лоступа к обr,екту (здаttию, помещению),

в KoTOpoI\l предостllвJlяе,tся Nlytl рIц1,1 пмыIая услуга :

возN,lо)I(ность самостоrшельного передвижеlIия по терриl,ории, на котороЙ

располо)(енызДанияипоМеlценt1,1,ВкоторЬнпреДоставляетсяМУниципальна,I
услуга, а также Bxol(a в.гакие объекты и выхода из них, посадки в транспортное

среДс'гВо!lВысаДклlrIзнего,l]тоIчIчислесисполЬзо]]аtIиекресла-коляски;
согlрово)I(дение иliljали,llоl], I]меlощих стойкие расстройства функrtии зрения

и caNl остоятеJIыIого п ередви)l(еIl11я l

на/(лежаrцее piL}NI ettleHile оборудован1lя 1,1 IrослtтелеЙ информации,

необходиrлых для обеспс,tенllя бес преrtя,гс,гвенI io I,o доступа иIiваJIидов зданиям }I

ПОIYIеI ЦеI l ИЯ N,t, в которых преllостаI]ляется му1,1иципаJIьная услуга, и к

MyIlиllIiп.UIbНoi'i 1,сJrу,ге с )'(le,toN,l ограничений их il(изнсдсятельности;

дубrrиllование t-teoбxo]lI,rMoii Jlля иI]валII.Llов звуковой и зрительпоЁI

информаtlltлt. а так)ке нашllrсеii, зIIаков rI tlной текстовой и граdlической

""форrпur,п, 
зtlакаi\l!l. l]ыполIIенныl\Iи релье(lно-точечIIым шрлrфтом Брайля;

доtIуск на объекты соllиitлlьной, иIlжеllерной !l траl]спортI{ой инфраструкryр

собаки-проводItика при налltllrtи документа, гlолтверждаlощего ее специальное

обу.lgrra и выдаваемого по tpopMe и в порядке, которые определяются

федеральнымt оргаl loM Iaсполнительноii власти, осуществляlощиrrl функции по

вьцlаботке и ремизации государственIlой полиl,ики и tlормативно-правовому

регулированиrо в сфере соttиальноii зашlltты населе}пr,I;

оказаrIие I,il]ваJIидам помощ!l в преодолении барьеров, мешающих

полуrlениIо им}l услуг l]ilpaBl]e с другим!I лица]!II,t,

'ГУаJIе'ГНЫМИ КОМ 1,1а'Гаlvl И

зал о;кидаtIия Заявителей

I-1o ка,за rе.,t tt jlосг}rlltос,l Il I,I |iallectBa lrl!,ниl{ипалLноlI усJIугIr
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2.2З. Осrrовными показатсляI{и достуrlности пре,цос,гавJlения Myl{Ili (иrtалыtой
услуг}I являlотся:

2.23,1, Расположеttие помещеrплй, прелIlазl IatteH [Ib]x лля п редоставлеl{иrl
мунl,tципальной услуги. l] зоне дос.гупнос.гlI к осЕIовны\l транспортным
магис,гралям, в пределах пешеходноii доступ Hocтrl дrrя зая вl-t.t.елей,

2.23.2. Н:мичие полной t.r понятной инсРорллачии о порядке, сроках и ходе
предоставленI.1я мун1-1цип€шьноL"I услуги в инфоршIационно-телекоммуникациоtIных
сетях общего пользованtlя (в том числе в ceтt{ <иtrтерrrет>). средствах плассовой
lrrrфорпrации.

2.2З,З, Возмtrлtrtость выбоllа заявllтелеiи l}lорлrы обращен!lя за
предоставлением IчrуI]!lцllItiчlыtой ycjlyI].l неIIосредстве}l}] о в Админ tлстрацию
(ОТДе,Т аРХИТеК'ГУры tl граrlоgl,роtlте:Iьства ) лltбо в (lорпtе )Jlc-Kl }]oIllIыx ,]oкvrlcll гоtl
с использоt]аIIием Plll-Y, лtлбо,rерез много4)у}lliLI]lоItалыt ыii tle ltTp,

2.23.4. Возмо)кtlосl,ь IlоJIучеtIия заяв1.1телем ),I}e_foNlj|L.rlIlii о rl реjlосl.ав.jlе}lи Ll

муIIиципшьной услуги с llомо[lью РIlГУ. ЕПГУ.
2.2з.5. Возмо;кность IIолучения иtrфорlIаrrt-ilt о xojle I IредоставлеIlия

муltиципа.tIьной усJIуги. в 1,ом tIi,lcJle с исп()льзоl}аII ием и ltqlopпl ационно-
коммун[IкацIIонных,гехно.ltог1.1 ii.

2.24. ОСПОВНЫN{и гtоказателямrl качества предосl,авJlеliия l\,I},н]lItиrtалыtой
чслугIt являlотся:

2.24,1. CBoeBpeпlet.tHocTb предоставлеIlиЯ муниtlипальной \/слуг}l в
соответствIlи со станлартом ее п редоставJIен иrI. устаrIовленным
Адмtлltисr,ратлl Bll ым реглаl\1ен,гоl\I.

2.24.2. Минl,tмалыIо возl\{ожное колllrlесl,во tззаl tпtодей с,гвt.t ii заявlлтелlt с
должностныМlI лица]\4и, уlIаствуlощ]lМи в п редосI,аI]JIении ]\,IvtI1,1tIIt па,qьноI:i услуги.

2.24.3, О,гсyтс,гвие обосноl]аllныХ ;ttа.qоб Ila деiiсr.вия (безлеiiсl.вие)
сотрулников и I,Ix нек()рI]еIt,гн rre (н евн ltM аr,е.пьн rre) oTHollIeH1.1e к заявIll,елям.

2.24.4. OTcyтcTBl,rc нарушеlrlrй yc,[illlol]Jle нных сроков в IIроцессе
предоставленltя мунIlltиIIаJtьной чслуги.

2,24.5' Отсутс,гвис заявлеttиii об ocIla pIl l]aн1-1l,i решений. дейс-гl]ий
(бездействия) Адмliнlлстllации (Отдсла архиl.ек,lуры tl градос,l роиr.ельства). его
должностныХ лиц, принимаемых (совеllшеllньгх) rrри п редосl,аtвлеIlирl
муIп,iципальНой услvгlt, по итогаi\r рассмотренIlя коl,орых Blll{ecelIt,l 1lerrreltl.tя об
удовJIетвореIIиLt (час],ичном удовлетворении) .l.ребоваllий заяви,t.елей.

Иные r,ребсlвilниrt. В ТоI,I чIlсле учитыВаюlцLIе особенl;ости l l ре.цостав"IIеI]]4 я
муници пальнолi услуги по экстерриl,ориаJi bilol!.Iy при Il цt.l п), ( в с,rlучае. есл и

му}t}Iципil,,lь}Iая услуга п реl(ос],авляеТся llo экстерри,гориальному пlэинlrl.rпу) и
ocoбeHtIoc1,1t предоставлен}lя l\IyHIl ц] lrlалыtой услyгlл tt электронrtоl"л (lopMe

2.25. Приеr,r док),]\1еtlтоВ l.t выдача })ез),-пьтаl.il I Iредоставлеl{ lIrI

муIIиципаJIьнОй услугИ могуr,бытЬ ос\/lцес,гl]леLlЫ в пt l t о t,o(lvH кlIио l.|iUIb]] ()м llelI1,pe.
особенIrости llo/1nqli заяI}Il геJtеl\{ заrlвлеttия о п редос].alвлеtl}ll.i

муIIиципаJIьнОй услугИ и пpIlJlo}KeHI.i!,Ix к I]c]\tv.lloк\,}IeH,гoB в rРорпlе доку\lеIIl,()в на
буьIахtrtопt Iiосителе посредствоrr{ личного обраще}Iия tl плногофун кциоI]пJll,ный
центр Yстановлены соглашеIlием о взаимоllействlл l.t, заключенныtl llt е)I(ДУ
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Администраtlией и многофункционаJlьным центром в

порядке. у.гвержденноNl пocTillloBJIeII1-1eM Правrtтельс,гва Россиiiской Фе,церации от

27 сеrrтября 20l l года N9 797 (о взаил,tодействии между многофункционаJlьным}t

центрами п рсдосl,аl]леIl рlя государственных и муIIиципальных услуг pI

феllеральнымtt,l органаNIlЛ исполнрtтельноrI влас,ги. органами государственЁых

внебюдя<етных фонлов, органами государственной власти) (далее

Постановленtrе No 797).
2.26. Прелосl,t]влеiiие муниципаJIы,iой услугlл по экстерриторимьному

прлlнllипч не осуtцес,гвля eтcrl.

2.27. Заяви.ге.,lяшt обсспе,Iивае,гсrI возмо)Iiносl,ь предс,гавления заявления о

прел()ставJlен li ll муtlици п iutьгtой 1,с.ilуги Il llри-пагае]чIых к lteМy доку {еrIтов в

фоllшrе э_лекr,роIlного jloкyN,lerlTa.

Ilpr,r подаче tрлtзи.lескилr лицом зftявленl{я о предоставленl!и Nryницrlпальноtl

услуги в э.lrектронлtой tРорме посрелсr,ворr РГIГУ. ВПГУ используется прост€UI

электроннаrl полtll,tсь при условиI,t. tlтo прIl выдiчIе ключа простойr электронной

noon,.,a,, лI{tlносl.ь (lизического jILtца установлеIlа tlpl1 личном приеме. В инопI

слуrIае заяl]ление и пр!lлагаемые документь1 могут бьtть представлены с

испоJI ьзоваttllсм РПГУ, ЕПГУ в форп,rс электl)оllных документов, подписанных

электроIIl{оr-I подписью! вид которой преJ(усмо,гре]r законодагельством Российскойt

Федеllашlrлr. при э,гоNl докумеIlт. удостоверяlоrпий JIичность заявителя, не

гребуется.
Пр" подаче lорлtдlltlескиNl лиIlоN{ или флtзическим лицоN{,

зарегПстрироВаIjНыl\1ВкilчесIl]елlнДlIВи/tУаJIыIоГопрелпрлtниМателя'3аяВленияо
пред()ст.ll}лениll Iu),}Il,{циllапы lой услугlr в электронной форме посредством РПГУ,

Егtгу, 14споJlьзусl.ся ]лек.I.ронtlая подпись, вид KoTopoit предусмоlрен

закоIlодатсльстворl Pcrccl,t iicKoii Фе;lераttии.

Заяви.гелям обесltе.tl.tваеl,сrt l]ыдаIlа резулl,тата N{уltttциllальнои усJryги в

форшtе электронного лоI(умента, завереIlного усltлеtttrой квалифицированной

iле*rро,,,rой, поltIIисыо Алминисr,рациrt (Отдела архитек,ryры ll

градострои,гельс,гва) (при llалlлчии).

IIl. Состав, l lосле/]ова,гель}lость !I СРОКИ Вl,IПОЛ}lеttия адмlIнlIстративных

процеДУр(лейсз.вий),требованиякпорядкуихВыполненИя'ВтоМчисле
особенностИ l]ыIIоJII]ен1.IrI адN,lинистра,глlвных процедур (лействий) в элекr,ронной

(lорме

I,1с,rсрпы Ilaltlttlrtй llepe,lcttb a]tNlI Irll tcTpaTlIBH ых проltедур

3. l I IрелоставлеI] }1е МУltИ1,1ИПаJIl)ltой услуги пклIочilет в сеоя слсдующие

ад}Iи IIлIстl)ативные I l роцед),рLI :

прllем. регисl,рацлlrl заявлеIi!lя IIа прелос,гавление

либо отказ в rlpl{eмe JloKyMetl,I,ot] заявителя:

муниципальноii услуглt

формирование и направлеIiие Nlе)I(ВеДОп'IСТВеI]ных запросов в органы

( оргаttItзttut tti ). участвуlошцrе в предос,гав,rIени!I муниtlипальной услуги;
(iорплrrрование результzt,l,а предоставлеl"lия мунrlципальной услуги;
наIIравJlенис (выдача) Заявlлтелtо решеI{ия о переводе я(илого помещения в

не)I(и.lое гlомеtценliе илl{ не'/I(1,1лого IIоN,Iеulения в )(1{лое' либо пtотивированного

решеI]лtя об о,гl<азе в tlрелоставлен lit] услуги,
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3,1.1. Опrrсание адI\IинIIстративньIх процедур представлеl]о в приложении Nл
6 к настоящему АдплинисrратI-rвному регламенту.

Пере.lень адмлIнlIсlративных процедур (лейсr,вий; при llредосl,авлен и и
муниципальной ус.lryглt в электронttой tPclpMe

3.2. Особенrrости предостаr}ления услуги l] электро}II lol"I форrrле.
3.2.1 , При предос,гавлен I.iI,l муi]ициrlшIыtсlй услуги в элекl.ропноiл форме

заявителlо обеспечиtlаlоr,ся :

ПОЛУчение ин(lормаttиlt о порялке и сроках ll!]е.цос,га l].rlеItи я ivt,tlltItиltалыtой
услуглI;

запI,Iсь на прие1\,1 tl АдпtинистрацItю (Отлел арх]ll.ек.гуры и
градостроlrтельства), многофуl.rкциональный ценl.р дJIrl подачи запроса о
предос,гавленt]и муIlицlt алыtоii услуги (дшrее - запрос);

формироваllлtе заrIвJlенlля;
прием и регистрация Адп,llrнлtс.грацией (От:tелопt архtll.е](туры и

гралостроительства) заяl]ления и иных док),ме}Iт()в. необходипtых для
предоотавленIlя муниципыIьной услуги ;

получени е результirга предос,гавлен I,Iя N,tyH}l ципltлыtой ус.пl,ги ;

пол)чение сведений о xo/_te выпоJlнеIIрlя заrl|]Jlения;
осуществлеI{ие оцеtlкII качества предоставлен1.1я муIlиI(ипацьной чслуглr;
досудебное (внесуrrебное) обlt<а.гrован l-te решеrлилi ll JIеЙствttй (бс.злейсr.вия )

Администрацилr либо действия ( безrtейс-r,ви е ) ]loJI)Iillocl.Il ы х лIrц Адмлtн ltс].рации,
предоставляIоIцего муfllitIllпаJIьную усJIуry. либо пtутtи t,lll па,lы]ого c,T),)l(al llего.

3.2.2, ЗагIltсь Ila llрие]\,1 в Ддtчtинt.lс,l,раttиtо (Оr-ле.ll аl]хи.гскlчры ll
ГрадосТроltТелЬстВа) или lttrогоrрункциоtrrutьныli цеIl,гр ]lJiя подаt|!I заяI]JIеItия.

При организации записи на tIplIeM в Администрацию (О.гдел архитектурь1 и
ГРаДОСТРОlrТеЛЬСТВа) или многофункllионzьтьныЙ це}lтр заяl]ите.пtо обеспечиваетсrt
возможность:

а) оз}Iакомленllя с расп1.1саниеNr работы АлпIинис.граtIиtл (Отлеrrа
архитекryры I.i градостроIJтельства) лtли многофуtIкциональFlого цеIIтра. а так)ке с
дост}пнып{и для зап}Iси lla прием датами и 1,Iнтервалап'I1-1 вре]\,Iени IIрI{е,"ч?:

б) заIrиси в любые свободныс для пpl,lerrla ла,I.у I.1 t]реN,Iя в lIрелелах
установлеIlного в Администрации (отделе архитекl),ры и градосl,роиl,ел bcTBa) llллt
многофункuиональпого центра граtрика пpI,1eMa заявrrгелей.

Адtrtинt-tс,граtlия (OTrterr apxlll,eKTypb] Ii граjк)стро tл.гtл bcr.Ba ) llли
многофункlrионалы.tый LlcHTp не вправе требова.гl) rl,1.зilяI]I.I-геJIя соRерuIеiJия }Iных
ДеЙСТIrllЙ, кроМе прохо,{(,Itенrlrl tlден,гl t t}lи Kartllll tl аl,т,с"tlти(lлtкац}I l I l] соо гl}етств!lи с
нормативными правовыми aкl,aМll l)<lссийской ФелераuиI,t, указа}lI,1я IlелIt приеNIа,
а Taкrtte прелоставлениrI сведенIlя. необходlлмых лля ;rас,tё l а дJlи I е-льносl.и
временного иIlтервала, ко,горый trеобхоllимо забронировать llля прLIеNIа.

Запись на прl{ем може,г осушествJlяl.ься посредс,гво]\l tлtltРорлlаulлонttой
системы Адмиrrистрациlt (Отлела архи,гектуl)ы l.t гралостроl.t.гел ьства ) лли
МНОГОфУНКЦltОНЫIыIоГо цснтра, которая обеспе,l l.iвael, возN,lож}Iость }ttIl,еграцилl с
рпгу.

З.2.З , ФормированIlе заявления,
(llорлrирование заявления осчulествляеl,ся пL]сl)едсl.воNl заполнеl]иrl
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элект]]оl l llo}"t (lор,vы заявJIе}Illя rla I)ПГУ, ЕПГУ, без необходимостлt
доtlол н lлтельноt-l поi(аtlи заявJIеIlия в какой-либо иrrоii форме.

tia I'ГlГУ. L].IIГУ разr: еrцак),гсrl образцы заполнения электроннойt формы
запросlt.

Формат,но-логиtlескiirl проверка сформированного запроса осуществляется в

порялке. опреllеJlяемом Администllациеt"л (О,гделом архитектуры }l

градостроитеjl ьства) после заполrIения заяl}ителеtчI ка}t(дого из полей электроннойt

формы заllроса. I1ptl выяв.ltеlIии HeKoppeKTlIo заполненного поля электронно!"I

форпIы запроса заяви,гель ),велоi!Iляется о характере выявленной ошибки и порядке
ее устранения п()средс,I,вом информациоIiного сообщения непосредственно в

электроtttlой (lорме запроса.
При (lормиlэоI]аниl.i запр()са заявителlо обсспечивается:
а) возпtо;аснос,гь коIII{роI}ания }l сохранен}Iя заявлен}rя и иньIх документов,

указан н ых t] Ilунктах 2.8. l -]. 8.8 АдмttнистратлIвного регламента, необходимых для
пре;tос I itI}.,lcH llя \l) Illiцltl IruIbHoii чслуl ttl

б) возмохtносl,ь пеltати на бумажноNl носI,iтелс копи}I электронной формы
запроса;

в) сохраtIение pallee ввсденных в электроннуlо форму запроса значений в

лlобой MolIettT по >IIелаII!lIо пользователя, в том llис.пе при возникновеttllи ошибок
ввода и возвраl,е для повторного ввода значений |} элсктроllнуIо форму запроса;

г) заполнение полсй электронной форrrrы заявления до начаJIа ввода
сведений заяв!tтелеi\,l с и спользованIlе]\l сведенIrй, размещенньrх в федермьноii
системе кЕ.,]иrtая сиотема идентисьикации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечи ваtоtцей trнdlормачионIlо-технологическое взаимодействие
ltrrcPopMaultoHнblx систеN,l, используемых для предосl,авлеI{лtя государственных и
муIlицtl гlzulьных услуг в элекr,роttноii форме> (далее - едIлнм система
лlдеIrти(Ьllкац}lи и ауl,еll,г1.1rРи Kaulrlr ), и свелений. опуб.пикованньrх на РПГУ, но
ЕllГУ. в llac,t11. к:rсаtоulейся свсдений. отсутствуlощих в едllноii cllcTeMe
лtдентифttкаtltли ll аут ellTltt|lиKalltIIt:

д) возмtожнос,I,ь веI]l]у,1,1,ся rla лtобоii tlз ]тапов заполненIIя электронно}-l

форrчrы заявления без поr,ч,рlr pattee вI]сдеtIной иrrформацlли;
е) возможность доступа заявителя на РПГУ. на ЕПГУ к ранее поданным иIu

заявJlеlIllяNI l] ],etlelllle не Mellee одного года, а тarюке частично сфорNrированных

заявлеttиii - R Terlellt,le не N,reIIee З месяцев.
Сформ lrpoBarlttoe и по.I1пIlсаIjllое заявление 1.I иIlые документы, необходимые

для пре](оставлеI{1.1я tчIуtlIIцлIпалыIой услуги, направляIотся в Адмlпtистрациlо
(Отлел архитсктуры rI ц)адостроительства) посредством РПГУ, ЕПГУ.

З.2.4 Адtпlиttпстрация (Отлел архиl,ектуры и гр.цостроительства)
обесп еч1-1вае,г:

а) прием докумеttтов, необхолимых для предостаl]ленItя Ntуниципмьной

усл чги l

б) направлсrtие заявиI,еJIIо электронных сообщениI:t о поступлении запроса, о

пр1.1елlе заIlроса.rIлtбо об откт]с в прI-rеt\lе к рассI\1о,грени to в срок не позднее 1

рабо.tего дljя с MoN,le}lTa 1.1x подilчи на РПl-У, на ЕПГУ, а в слуIIае их поступления D

нерабочий иJILI празд}lрlllныt:i деrtь, - lJ следуIощltй за Itим первый рабочий лень;
в) регисl,раt_tи Io запроса l} Tetleнlle I рабочего дня с момента направления

заяви,гелIо электронного сообtценl,rя о поступленlllt запроса без необходимостлt

повторного представле}lия заявителем таких документов IIа бумахiном носителе,



21

если llнoe не устаIlовлено федера.ilыrымIl законамli I,1 IIринимаемыми в
соответствllи с ними ак,гамлl Правlt,гельства Российскол"l (Dедерации. закоIiами
Республики БапlкортосталI, нормативными праl]овымI.1 al(TaMlI Респуб.;tики
Башкортостаt], муниципаJrьными право вым и aKTaI\,l и.

Предоставление м)|FIIIц|lпальной услуги tlaIlI.1t{ается со llня I]аtlраLJlе]{иrI
заявиl,елIо элек,гроI]ного сообutенtlrl о пl)Ii сNlе зilrl ]]Jl eI l l.i я.

3.2.5. Электроllное ]аяв.цеl{ие с гаtlовllтся .:loc-|,\/l Itlы - .,l.,Irl .foJlii(Ilocl tlог,о лI{ttа
Адмllttисrрацилr (Отлела архитект}-ры II градос,l роI.1тельс,гва ). (),гвеl,сl,веII ного за
lIрием и регис,грацию заявлен}lll (даIее - о,гветсl.веttI,1ы ii специалr-rст), l{a
плаr,форме ме)l(ведомствеIlного электронного взаимодеЙств}Irt Рсспублlrки
Башкортостан (https ://vis.bashkoгtostan.ru).

ответствеrtныI"t спеlцtiшIIст:
проверяет налиtlие )лектронных заяв,irений. поступ1lвших с РIlГУ, с ЕПГУ, с

периодом не реже лвух раз в день;
изr]ает постчпившие заrIвленllя Il прl{лоiкенные образы документов

(локументы);
производит дейсr,вttlt в соо,гветс,гви !t с пунктоl\,l Э.2.1 насl.ояlцего

АдмlлlлисrратrI вliого реглаN{еI ll,a.
3.',6. ЗаЯВt,lтеЛlо в Iiачестве l)ез\/лirга,tа Ilрелос,гавJIеIlltlt м\ llIlItиtIалыtой

услугtt обеспе(Iивается по его выбору возtrrожность полчченI.1я:
а) ЭЛеКтронного докvмеtll,а, по.ltl[1сан l Iого \/llолl]о\IоtIеIitIыNl .lолrlillосl ны]\l

лицом уполномоченI{ого органа с !IепоJIьзо ван I,1eM 5,силеIlноi'i KBa.lt лtrЬиtllr ро ваl.tllой
электропной подпис},l:

б) локуменr,а на бумалtном lIосl{,tеJIе в много(lчнкц!tонiLпь[Iо]!1 центI)е.
З,2.7. По;rучение лrrrфорпrации о ходе рассмотрения заrIвJlеllия t{ о резуJIьтате

предоставленItя муIIиципальной услуl,и п l)оlrз в().ц!tl,ся в <JIl.rчном кабtttIете> на
РПГУ, в <Личном кабиIlеl,е)) rla ЕГIГУ, при чслоIJии авторизации, а 1.ак)ке в
мобильноМ прилоlliении. Заявитель иN,lее'Г воЗмо)I(IIос,tь просматрlIваl,ь с],атчс
электроIIного зiUlItлениrI. а,гак)Iiе информаrtию о ltaшыIейrrlих действиях в <Ли.lнорt
каби}Iете) по собственноii лtнициативе, в лtобое врсмя.

При предоставлении мунt,tцl..tпалыtолi ),c.lr1,1" в электронной форме
посре,]lством РГIГУ заявиl,елlо IIаправJIяетсrI:

а) уведомлен}lе о заtIисl-i на tlр1.1ем в Адм и н tlс.гllацltкl (().r.]e:t apxll геl(т).рLI и
градос,l,роI{тельства ) или мt.rогофl,нкttltоt.tiчtьный I1ellll). со,церrliхIrlее свеJtения о
дате, времени и N,Iес,ге прI4емаi

б) увеломление о пl)иеме и регистрацIlи заrlвленIля Il }{Ilых докуNlеtIтов.
llеобходимых для IIредосl,авлеtlIlя NI) lIIl t{ипалыrоii чслуги. содер)liащее сllеден[lя о
фаКr'е ПРИеМа заЯI]ления l,i lK)l(yI,1eHToB, trеобходлtмt,tх для пl)едосl,ав.rlенrlrl уоJIугlt. и
начаJIс процедуры предоставления услугI{, а l.ак)ке све.цениrl о дате }.l BpeMeHL,
ОКОНЧаНИЯ ПРеДОС'ГаВЛеНrШ }/слУги либо пtотивlлllоваttttыii оl,каз в IlpI{eMe заявлеlIия
Il иных докуме}Iтов, необходltпtых для предоставлеIlия услуг}l:

В) УВеДОNrление о результатах рассмо,греrtllя ,IoKyMeIIt,oB, ttеобходtllllых .1лrl
предоставленIlя муницtiпiчtьrtой ус.iIугI4. содL.l]хiаlt(ее сведеI]r{я о приttят}lи
ПОЛОЖИТельного реIuения о rlредостав.rlеti ии i\{)/I ll.ilt lIIltll ы lo}"t vcJI\ гll ll воз i\{o)li нос.I.и
ПОЛУЧИТЬ резУлЬтат IIl)едоставленлlя N{yl IиllIIпа!ы toii r,слr,ги лtiбо NrотIIвиllованный
отказ в прс.]ос,гаIJл еIlи ll i\lуliи ItIl пil;lыtой r,сл.r гl,t.

При предоставлении I\,1унIlцl,tIlа.rIы IоГt r,с.ilt,ги в электронной форNIе



?2

посредством ЕПГУ заяв}t,гелю напраl]J]яются сjIедующие виды
статусов о ходе ее п релос,гавлеll1.1я:

зая вJlеllие (запрос) зарегllстр}lровано;
заяI]JIеllt-]е (запрос) t]озвращеtlо без рассмотрения;
пpItl,jlalUeHIl е ]ая l]ltтеJIя tl а л li,lli ыNI пр1,1еi\l :

п рслосl,авJlеl lI,I с lчlунllцttпiшlьtrой усltугIt п ри ос1 aHoBJleHo;

прсllоставлL,II1.1е MyllllцIlлaJlbItoй услугtl прекраUдено;
Nly l I }I llll пал ы l ilя усл)/га п редостаl]леl]а;
в прсдоставлеIIии luytlll цrlп альtIоI"r услуги о,гказано.

3.2.8. Оценка качества предоставленI,1я услуги осуществляется в

соотl]етствил1 с [Iравtллапtи оцелlки гражданамll эффективностli деrtтельностлl

руководителеti территориальных оргаI{ов федеl;альных органов Itсполнительной
власти (llx clpyктypllыx полраздеJlснllй) с учетом качес],I]а предоставления им}l
государс,гвенньrх услуг. а также применения результатов укшанной оценкрI как
осноI]а}Iия для приtlятия реtпений о досрочном прекращенI-rи исполнениJI
соо],1}етствуlощилчl1,1 руководителями своих должностных обязанностей,

утвеl))кllеtIIlыми пос,гаI{овлеt ll.tebt Правлlтельс,гва Российской (tgдерации от 12

декабря 20l] года М l284 <Об оцеrtке граr(данамLl эффективности деятельностLI

рукоIrодитеjlе ii l,ерриr,ори:r,rьн ых оргаI]ов rРелеllальных органов tIсполнительно}"r

властI4 (их струк,гурлiых подразделеr-rий) и территориаJIьньIх органов
государсl,веIl1tых вttебtодlкетttых tРонлов (ttx регllон a.ll ьны х отIlелен}Iй) с УчетоIrr
качес,t,l}а предос,l авJlеItIlя иl\lII государственI{ых усJIуг, а также о применени!t

резуJlьтатов указаtttrоii оLlенки как основания для пррIнятия решеrtий о досрочноNl
прекращснии исполнеtlttя соо,гве,гс,гl]уюlцими руководителями своих должностньж
обязанностей>.

з.з. Заявлtтелlо обеспе,lивается возможность направленлtя жалобы на

решеLlия. деi'tствrtя или бездеiiс,rrlлtе Администрации (Отдела архитектуры ll
градостроительства). должI{остlIого лица АдминистрацилI (Отдела архитектуры lt
градостроительства). либо муниципального слуrкащего в соответствии со статьей
1 l .2 Федерального закона .I!'9 2 l0-ФЗ и в порядке. установленном постановлениеNr
Прав ltr,ел ьс,гва Россиliской <Dедераl{лtи оl, 20 tlоября 2012 года
Nlr l l98 кО (lслерirлы;оii r,осударствеtt н ой tлнtРормационной системе,
обес п e.ttl Bitlot Itей гtllоцесс jlLrсудебIlого. (вtrесулебного) обя<алования решений lt

дейс,гвий (безrеii ствlrя ). соl]еl]Iлсlltlых прll прелоставлеttии государственЕых и

муI]и цlIпatл ьньж услу г)).

l'Iорялок 1,1справле1.1ия llопуIценных опеliаток и ошибок в выдаlIных в

рез),лы,а,ге п редос,гавлеtl lIя мчнlilIипалы loii чслуги документах

З.4. В случае выявления опеtIаток и оruибок заявитель вправе обратиться в

Админис,грачию (Оглел архи,гекl,уры II градос,гроительства) с заявлением об

исправленI.Il{ допуlllеIII{ых опсчаток по (lopMe согласI,iо пр}lло)t(енияNI JфNs З - 4 к
Адмtл нистративноN,lу регла}Iенту.

В заявлениtl об ltcпpaBlrert li tl опеL(атоI( и ошлlбок в обязательном порядке

указы ваlо,гся:
l) наимеtlоl]анltе Адм иttистрац1,lи (Отдела архитек,ryры pl

граJlостро и,rеJьст,ва ). в коl,орые по](ае,гсr{ заrIвлен}Iе об tлсправлсние опечаток;
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2) вrд, даl,а, HoN{ep выдачи (регистрацr.rи) докумен,га. выданного в результате
предоставления муниl{ипмьной услчги :

3) лля rориztических лllIl - назваl{ие. оргаllljзаL(llotltlо-Ilравовая rPoplra, ИtlI{.
ОГРН, алрес места liахо)кдеttия, фак,гическилi алрес }Iахо)liдеtlltя (при нал1;.tии).
адрес электронtlой почты (при наличltи), HoMrep коtlтактl]ого ,t.елефона:

4) для индивидуzulьtlых предпринимате.lIей - Qlаллилl;я, tлмя, отчес.гво (llри
наличии), ИНН, ОГРН, дан}lLlе основl]ого докумеI.t,[а, удос.гоl]еряlощего лиIlность.
адрес места нахо>l(дения, Qlакr,ическлIй адрес нахо (ления (при l;аrIичlrи). адрес
электронноЙ по.Iты (при Itаличии), HoN.Iep контактного те.lrе(lона;

5) ДЛЯ фИЗИЧеСКИХ Jlиlt - с}lаллlлrtия, имя, o1.lecTBo (при ttа_плt,lилt). алрес мес,га
жительства (места пребыванлtя), адрес электронноЙ поч,t.ы (прtа на_пltчии), номер
контактllого те;tефона. даltные осtIовl{ого докуN,lента. улостовеl)яIошего лI.iчность.

6) РеКВИЗИТЫ ДокУ\lен'га (-ов), обосновываюtl{Ilх JloI]о.цы заявLlтеля о H&цIIII},}l
опечатки, а также содер)l(аtllих п рави.[ыlые сведен l.tя.

З.5. К заявлениIо лол)iен бьггь прило;tен oi)иI,I1HaJl .,.lOKyMeHTa. выданного по
результатам предостаI]леilllя irlуtlи lIll rllLil bHoii 1,gllyl-r.

В случае если оl' иl\4еlIи заrIвr{.ге-пя действуе,г JI1,1tto. являIоu{есся eI.o
предс,гавителем в соотI]еl,стt]ии с законоlIчtl,еJI ьством Россttiiской Федерации,
такr(е представляется доI(чмен1,. )цос,говеряiоццt ii личtlость предсl,авI.I геля. LI

локумент! rIодтвер)кдаIопtltii cooTBeTc,l I}yIo[(1,1e по-цtlо]\Iо!l}lя,
3,6. Заявление об исправлеliIlи опеча].ок lt tlшl.rбок предсl.авляlотся

следуlощлIi\Iи способами :

лично в Админисr,рациIо (Оrде:r архитектуi)ы }l I.радос.гроительства ):
почтовым отправлениеNl;
путем заполнения rРорлtы запроса через кЛичныfi кабlлtrеl.>> I)ПГУ.
3.7, ОСНОваlrия]\{и l(ля оIказа в пl]исNIе заrlвленl,trl об tlc п paB.ltett ll }I опеrlаl,ок и

ошибок являются:
1) ПРеДСтавленные документы llo составу rI co]lep)Iial]t,I lo l{e соотвеl,с,гl]),l1lт

требоI]анияNI пуt]ктоl] 3.4 и 3.5 llасl,ояшего Адмrлнllс,t 1,1a,t иl}tlоI,о регламенl,а:
2) заявитель не явJIяе,гся получателе]\1 l\,Iy}Il,ttt}ItIaJIы.l(lii чслугlr.
3.8. отказ в прrtеIuе заr{вления об l,tспllав_l t,rtll }! оIlеllа,гок и оttll.rбок по и}lЬ]Ilr

основаIlиям Iie допускается.
Заявитель IlMeeT пl)аво Itов,горItо обратиться с заявленIlе об лtсправлеttии

опечаток lt ошибок после ),с,граtIеl lI,1я осноl]анllй /tля оl,каза в tlсправлеIlилl
опечагок, предусл{отренных пунктом з.7 IIасl,оящего AllпrltHrtcTpTгI]BHoI-o
реглаIvента.

3.9. осrrованиями для отказа в исправле[IIiи оllеча,tок и ottIlIбoK,tвляются:
отсутствие несоотве.гств[tй мелtду содержаl{ием .цокумента, выданI{ого по

резуJIьтатам предоставлениii iuyHlt ци пi1_1l bнol"i усJI\/гI-i. Ll col(ep)Iiaн l..le]\{ докуi\lеlIl,ов,
предс,гавленнIrх заявителем саI!lос,гояl,ельно ll (и.ти) Ilo собс,],веlJl,Iой lrtIлtцlrативе, а
TaKI(e находяll(ихся в распоряжсtlиII Адмиlrис,гllацlr lr (О,гдела архиl,екryры и
градостроtrтельства) и (или) запрошенных в I)aMKax I\l e)IiBe.loNIcTBeH l{o1.o
инфорN{ационного взаиNl одеii с,гвltя прL пl)едосl аl]Jlении заяl]Ilтелю 1,1)ll IlI tиItалы tой
услупt:

ДОКУМеНТЫ, ПРеДСТаВЛеННЫе ЗiЯВИТеЛеrчI Il СОО'ГВСl'Сl'В1,I l l с пчl IK,I,oII ],.1
IlастояIцегО Админrtстрати в lIого регJIilм снl.а. II L, rI pt-]lcl.al]Jl rl :Illc Ь l)a]lee ЗаЯ BllTe,rlL'N,I

vcjl),I,и. гtро г1.1воречатIIРИ поДаче зalrlвJlеllия о прелосl,авJIсIllfи NI)/н}lцllttал1,Iitri'l



24

данным, находяutимся в I)аспоряr(ении Ддпtиttистрацlrи (отлела архитектуры }r

градостроительства) и (или) запрошеннLIх в paluдax ме}t(ведоIuственного

пнформационного взаl,tN1 одер-tствия при предоставлении заявr{тслIо муниципальпой

услуги;
документоl], УКаЗаНlI1,Iх в подпункте б пунк,га 3.4 настоящего

Ддл,rIлtlис,гратиI}IIоl,о l)егламеltта, нсдосl,а,гочно для l]ачала процедуры исправленилl

опеtlаток и оtllибок,
].l0. Заявлеttt.tе об !lсIlравлеllи}t опеrIаток и оlIIибок регистрируется

Адltинttс,грацIiеЙ (О r;tелоill архrll,ек],)l])ы и градостроll,гельсl,ва) в течение 1

рабо.rего дltrl с l!1Oj\letlтa полу.1еIlrIя зllяl]ления об ltсправленllll опечаток и ошибок и

докуNIентов прllложеrtнLIх к нему,
З,ll. Заявлеrrие об исllравлснии опеrIагок и оlпибок в теtIение 5 рабочих

днеti с моNlента регис,гра1]!1и в Лдминис,граlцIи (ОтлеlIе архитектуры !l

градостроите.,1ьстIlа) ,гакого заявлеlI1,1я рассматрИвпстся ДдNlиНtlстрацией (ОтделопI

архtlтектуры ij градостроl,Iтельства) на предмет соответствия требованиям,

пред},сIlотренныr\1 liасl'ояlциNI АдI,1!lнlIстративным регламентоIll,
З.l2. По резуJlь,гатам рассмотрения заJII]леliия об исправлении опечаток }l

ошибок ддминистрация (отдел архи,гектуры и градостроительства) в срок,

преJlусi\IотреНныЙ пуIIкl.оNl З, 1 
'I настояtцего ДдI\rиIlистративного регламента:

1) в случае оl.сутстI}ия ocнoBallиii для отказа t} исправлении опечаток tl

оцlлlбок, предус]\,1о,гренllых l1yllK1'oIlI з.9 Ддминl,tстра,гивIIого регламента,
прлlн].INIаL-г l)etlleнlle об ll сп l]aBJleltl{l l оllсчат()к и ошll1бок;

2) в случае 1{аличия хогя бы одного из осItований для отказа в исправлении

опеtIаток. llpe.lvC !Iol,pe н н ых пуIlктоi\l з.9 Адмlлнистративного регламента,

прrlнrINlае,г peItIelllre об отсуl,ствилl i Iеобходи}чIосl,и l]справления опечаток }l

ошLlбок.
З.lЗ. I} с.lrучае принятrlя решеlll,{rl об отсу,IствиI] необход1,Iмости испраI}ления

опечаток и ошибок Ддмиttистрацией (ОтJlелом архлIтектуры и градостроительства)

в течеtIие З рабочих дней с MoN{eHTa принятия решеЕия о(lормляется письмо об

отсутствl{и llеобходиNlосl,лl Itсправлеl{ия опечаток lt ошибок с указанием причиII

отсу,гствtiя llеобхоl,(1,1 ]\,lости.

К плrсьму, об отсутствии необхоlll.1мости исправлелIия опечаток и ошибок

прrlкЛаДыВаеl.сяор'tглlIIацДокУМеIIта,ВыДаl{ноГопорезУлЬтатаIttпредостаВления
муllиrtltпальноii услуги, за }1сключение случая подаIIи заявлеtIия об исправлени!l

опеllаток в элек,I,ронliой форме через I)ПГУ.
З.14. ИсправJIеltl{L] ;печа,гок и оlшибок осуlцествляется Ддминистрацие}"I

(Оr.лелоrчr архи,геli.l.у|)ы и градостроиl,еJll,сl,ва) в TetletlrIe З рабочих дней с NtoMeHTa

пр!lrlrlтия l)еluеltия, l]l]e]1}'cГvloTpe Н IlОГо подпуlIктом 1 пуtlкта з,|2

Адми нистрати Rного регламеIIта.
Результ.атоirt исправленIiя опечаток и оIпибок яl]Jlяется подготовленный в 2-х

экземплярах,ltокуNlеlt,г о прелоставлеtlllи \IуниципilлыlоЙ услуги,
3.15. При }tсllравлеl]I1и опечаток и ошибок не допускается:
изменеItие содер)(ания документов, являIощttхся результатоNl

предостаI]ления мун иципаJrьноli услуги ;

BHeceHlIe новой информациIl, сведеIrий из BHoBl, полученньж документов,

которые lle бы.lrи представлены при подаче заявлеllия о предоставлении

Myl lи цllпaLп bHoii ус.,lуги.
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3.16. !окупrенты;iлре/tусмотренные гlункт()Iч1 j.lЗ и абзацсм t],],оl)ы]!I пункта

3.14 АдминисrративlrоЁо регламеII1,а. наIIравляIо,гся заявлIтелю по почте llли
вру{аIотся лиtIно в течецrtе 1 рабочего дIlя с моNlеlI,га их подпllса}lIIя.

В случае подачи заявления об ItсгtравленLl I,1 опеtIа,гоI( в элек,l,ронной форме
через РПГУ, заявитель ib теtIеtIие 1 рабочего лtIя с Mo]\leI{Ta прIltlяl,ия решен}Iя,
предусмотренного подпJIrктом l пункта 3.12 АлплиIlllстраl,Iiвtlого рсгламснта,
инФормируется о принятии такого рсшения 1-1 liеооходllмосl,и представления в
Адмиlrистрацию (От.лел apxll,I,elс),pы и гра.lостроl.t,l,ел bcтBa) opI-1гIIIi альноI-о
Эк3емlшяра локуNIента о п редос,l,аI]JI el t иIl мчll}lllI,1IIrшы.tоii ycJly1,1l, со]tерlltашцлй
опечатки и ошибки.

ГIервый оригинаtыrый экзе]\,1Il jlrll] l(()куNlеll,га о п редосl,ilвлеrlии
МУIlИЦипzuIьноЙ ус:rуги, содер;,ltащtлti olietIal,Kll t,r оutltбкtt. п()]],леrкtt,г \,lI tl ч,I,о)кени lo.

Второй оригиttа.tlьныi,t эi(зеt\lп.,lяр доl(у]\tент о rIредосl,alвлеt Iлl и
муIIиципаJIьной услуги. co.1cp;tta trtt ti1 oII!,lIal Klt tt otlttlбKtl хрilнlllся Ii

Адмиlrистраuии (Отлеле архи,tектуры lt lpa.,_toc,гpo}lTe.ltbc,t,Ba ).

Акт улlичl,о)iенllя ,Itокумен,гов. содер)Iiаll(их oIle(IaTKi.I lt ошибки.
составляется в одноI1 экземпляре и IIодшlrlвае.I,ся к ]lокчлlен,га\I. lla осtlоваIlиLl
которых была предос-t,авлеl{а муниrtипалыIая ус-r,Iчга.

В случае внесен1lя l{зIIенения tl выданныii l1o резуль,гаl,а\I IIL]едоставлеll ия
муlп,тципальной услуглI доку,lеItт. направлеtIlJьlх lja l,iспрitвлеll!lе ошибок,
допущенньп по виtIе Адмиttистрациl,r (О,гдела архиl,ек,I уры LI градос,гроl{те.ц ьства)
I{ (илIr) дол)l(нос,гIIого лllI(а. мlуницI{пiulыlого сJI)/)liаulег(). пJIаl,а с заяl}Il,геJIя не
взимается.

IV. cDoo"u, кон,Iроля за испол}Iе}l 14 ei\l ajtl\,l I l l lистl]а,гl] в но го реглаi\,tента

Порядок осушlес,l,влеtIия текуtllего коl],ll)о.гlя за собJ,] t()]tel{ llc\l
и IlсполIIенllем oTBeTcтI]eHI]ымl{,]lол)(tlос,глlыi\!1.1 "циllами tltllto;t<eH lt Гл

регламеIlта и инь]х IIoI)MaTI-IBIlыx пl)аl]овых aKToI}.

устанавливаIощих 1ребоваIIltя к п релосl,авJIеl i tI Io Mytr lTtlItгta.lIbttoii

услуги. а также приIlятрIеNl lIMtl pemetlI{ii

4.1. Текущи}'I KoHTpoJlb за соблюдеlIием и исIlолtlеIlием настояlцего
АдмиtrистративItого регламеI{та, иных llорNlа.гиl]IIых правоI]ых актов,
устанавливающI{х требования к rIpellocтallJl eI I Ii Io м),ttлtt,lигtа.ltьноii усJI),ги,
осуществляется IIа постоягtltоii основс ,llол)кнос1.1IымI.1 JIllltaMll Аttпл и lt истрацllи
(ОТДеЛа архитекТуры и гралостро1.1теrrьс,t,ва), yIlolllloMotlell1,11,Iми tla осушес,гl]леl{лIе
контроля за прелоставлением ivtyl tи циrtа.1,1ьttой ycJlyl.ll,

!ЛЯ текУщего контроJlя испоJIьзук)тсrI свеJ{енl,iя слч;,ttс-бноii корреспоIIденции,
УСТНаЯ И ПИСЬМенная иl-ItРормаtltая,llоJIiltlI()стltых "IlliI1 A.ltrlll{|lcl,pal.lI{Il (Отде.lrа
архитекl,уры и градостро],]тельсr.ва ).

Текущий контроль осуществляеl,ся lIу,ге l II pol]eJlc,ll Iля гlI)оI}еl)ок:

решеrIий о пl)еllоставлеlt lли (об отказе I] I Iре/]ос,гаl].rlеI l и lt) мl,н ltlциltаJIыIой
услугlI;

выявлеI]1.1я и устl)анеlIIlя наруtttений прав гl)аrкJlаI.l;
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рассмотрения, пр[lt(яl,rlя рсшеIIиl",! и подготоI]ки ответов на обращения
граждан, содсря(ащие )(аJIобы tla решеllия, действия (безлействие) должностных
ли [t.

11орял<lк li п ер1,1одlj tl Il ос,гь осуществлеIlия пJIаI{овых lI вIlеплановьtх
проверок полноты и качества прелоставлеrIия муниrlипальной

),слугrl, в,гом lI1.Icj,Ie порядок и (rорьrы коrI,гроля за полно,гой
и KarlecтBoI\t I l|)с/lоставлеti иrI муницлlIIальноii услуги

4.2. Коrlтllоль за пoJlHo,1,ot:i и качесr,вом предоставления муниципаJIьноII

услуги вклlочает в себя проведсt{ие плановых и внепJIановых проверок.
:l.З. ГIлаlrовые провr,l)liи осуществляIотся на основании годовьtх планов

рабо,rы r\]lьt лrttлtстllац1,1tt. ) 
'|.I]cp)I(rlae;vl ых главой Ддрtигtис,гllаtIиlI. При плановоii

проверке IIолноты и KarIL,c,l ва п ре.llосl,авленltя \1уни циllаJlьной услугll контролIо

подл сжат:
соблtодение сроков предоставления мунlIципалыlой услуги;
соблюдеllие пололtеIl1,Iй llас,гоящего Адмивис,граr,ивIIого регламента;
Ilравильность и обосrtсlваl t l tocтr, принятого решения об отказе в

предоставлеFlи1.1 мунрlципалыrой услугIл.
основаttием лля проведеlIлlя внепJIановых проверок являIотся:

IloJt),rIeH[Ie от государстве}Iных органов, органов мес,гного самоуправления

лtнформацltrr о предполагаемых или выявленIIьгх нарушениях нормативных
правовых ак,гов Poccptiicкofi (I)еJlерации, I]орNIативных прill}овых актов РеСrryбликlt

Башкоllr,остаtl I.1 НОРIчIаl'ИВных правовых актов оргаIIоl} местного самоуправления;
обраutеltия гl)a),кдан и lорилиtlеских JIиц lla }lаруulения законодательства, l]

1,ol\I tl1,Icjle }la качес гво tlредоста l}Jlе I l},l я ]\1yHlt ц!l]IаJI1,1rой услуги.
4.4. Для проведения rI])oBepKlt создае,гся комиссия, в состав которой

вклlоltаю,гся доJl)Itн oc,tl]],Ie JIl]tla lt сIlециаJtис,гы лдмиttлlс,грацирI.

11poBepKa осущес,tвлriе,гся tla ослIовании распоряжения Адплиttистрацltи.

4.5. l)езультаты проверкtl осРормляются в вllде справки, в которой отражаются

выrlвJIеIIные llедосl,аткl{ li указывirlотся сроки их устраttения. Справка

подп1-1сывается должносl,вымLl лицам!I и сIIеIIимI,Iстами Ммиllистрации,
проводtIвшttми проверку, Проверяеtиые лица под Lrоспись зlIакомятся со справкой,

OTBeTcтBettHocTb должi]остньIх лиrl за реlllения и действIля
( бездеr"rсr,в ие). прI]IIl-tмаемые (осуществляемые) ими в ходе

п реjtосl,аI}л eI I ll,l му l I и ци п аJIь н о i,l ycJIyI,1 l

4.6. По резуjlьтllтам гll)оведенI]ых проверок В СЛуtlдg выявления нарушений

поJIоiкений tlастояulего Адми lrистlrатltвного регламента, llормативньIх правовых

ак,гоI] Россliйскоli (DедераLtлtи. Респуб.-tики IiarшKopTocl,aH и органов местного

СаМО,ч-'П РаВ.Цен ия ос)]щес,1,1]л яеl,сrl привлеrlе}ll]е виltовных лl{ц к ответственности в

cooTBeTcTBl,t!I с законодатеjlьством Российской Федерации.
I1epcoHa.ltbH all отвс,гс,гl]сl I нос,гь доDI(IIостных лrIц за правильность Ll

cl}oel}peм eltilocтb приtlятия реtпения о предоставлеI{ии (об отказе в

прелостitвленлtи) муIiиl{1.1паJIыIой услуги закрепляеl,ся в их доJDкностных

регламеIlтах в соответствllи с требованl{ямрI закоlIодательства.
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Требоваllия к порядl(у и формам Koltl,poJlrl за предоставJIеrIлlем
муl{иципальноii услуги, втом llисJIе со с,гоl]оны граждаIl.

их об,ьедllttений и орI,аttлtзаци й

V. Щосl,лебный (внесулебный) поряlоr< обrlса:ltrвания 1-1cttteltltii Il дейс,гвI{й
(безлействия) Адмиltлtстрациtа (О гле.rrа арх1-1,гск г},ры 1,1 I,радос,гроrl,гел ьст ва ),

предоставляюrцей мчнициtlальнчю услугу. а 1,ак)ке дOJI)кнос1,1J LIx л}lц.
му}Iлtцtjлальных слуrl(ашtлlх, l)або,rl lI.1KoI]

Информачия о праве заявlлте;Iей tta досудебное (внесулебное) об;ка.lIование
деЙсl,вий (безлейсr,влrя) и (ил!t) реtлений. прилlяl,ых (осуulесr,влен н ь]х ) в ходе

предоставления }Iуниципмыlой ус;tуги

5.1. Заявитель (прелсr,авитель) и {еет право на досудебное (внесулебнос)
обя(алованIlе действий (безлействия) Адплиttис.l-рации (Отлела архитекryры и
градостроительства). его дол)l(нос,гIlых лиц, ltHtlt-o(lylIKIlrloHfuпl,Hoгo t(eHTpa. а
таюке рабоr,rrика мr;ого(lункциоtlаJlьного цеI{.гра IIри п редостitвле}Iии
муIIиципальной услуги (д;чrее - ;ttалоба).

Оргаrrы мес,гного саl\,lоупраt]лен ll я, оргаtII., зацl1l,| l,I уIIо.п FIо1\,tоче н ll ые rIа

рассмотрение лtа;lобы лttl{il, ко,гоl]ым N,,о)iе,г бы-t ь ltaпpaB,ltetta iкаtоба .]ilяt]ителя в
досулебноNl (внесудебrrом ) гlсtря;lке

5.2, В ДОСУЛебНОм (вlrссl'дебном) IIоI)ялке :tая ]] I.II,сJIl, (tr;leдc,t,aBrtTerrb) вгl1-1аве
обратl{ться с хtалобой в пl.iсьмеIIllой форме rta бчмалtrrом lIоси,геJIе }IJIи I]

электроrtной форме:
п АдминистрацtlIо - на реIUеtlие и (или) дейс.гвия (безлел"rсr.вие)

лол}кностного .пица, руководитс.пЯ струкl.урIIого Ilодраз.L(еJl eI l I,1я АJ(мин llсl.рации.
Ila решение и деiiствrIя (бсздейс,гвие) О.глела архиl.екl.уры !t I.раllос,гроIlтел bc,I.I]a,
начаJILника Отдела архитекl,уры и гралос.грои.гел ьс,I.ва :

к руководl,rгелtо РГАУ мq)Ц - lJa l)еtIIеIl}lя ll ,,lеiiс.гвия (бездейсl.вие)
работltика РГАУ МФЦ;

4.7. Грах<.пане, их объединеI{ия I,1 организациll имеIо,l, право осуществлять
контроль за предос,гавлеtIием муI.1лlцип:uIыlоii ус,ttугtl пу,гсNl поJIучеl{иrl
инфорьrации о холе предосl,авлеIiлlя мунllцrlllаJlы lой усrrуги. в T()NI tllлсле о сроках
завершеI{ия адмиII!Iсl,ра,гIiвных проllеl(ур (дейс,t вийr ).

Граждане, lrx объедtrttеttия I,1 оI)ганllзацилl TaKrie rI}1eIoT право:
Ilаправлять замечанлlя lI предложеtll-.lrI по vJ|),tI l]lel] l-tIo ]tос,гуl] lIос,гIj I{ качества

предоставленrrя муниципмьной услуги ;

вносить предложенrlя о мерах IIо ycl раIlеI]иlо нар)/шений насr,ояшего
Адмl.tllистратIIвllого регламеl t,l,a,

4.8. flолжlrос,tные лица Адмиttистрациl.l прлlll}Iп,rают меры к 11рекращению
допущенньж нарушениl-i, устра}Iяют причItны Il услоl}ия. способстI}ующие
совершениlо нарушений.

Информация о результатах рассI\,lотренlaя за]\Iечаний и пред.пожеlIлri]i граrклан,
ИХ объедиltениЙ и оргаrt лlзаtlрtli доtltlдlt,гся до сведеt,Iия .;Iltц. IIal]paBI.Jl]ultix эl,лl
замечаI{ия и прсдложеItия.
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к уLlрели-гс,]llо РГДУ IЧIФIJ - rra pelпcнrle и дейсr,вия (безлействие)

м ногtl(l1,нкцll oll аJl ы loгo llelITpa.
В Ддьtll t tttcTpa1lIl1-1 (Отде;Iе архIlтек-гуры и градостроllтельства),

MI tl о гсl{l1.н кцltоIl аJIы lONl цсlll,ре. у учреди,геJIя гrпtогофункционаJlьного центра

опреllеляются уIIолI]омочен[lь]с lla рассмотрение ittалоб долrкностные лица }l

рабо,t,ники.
способы tлlt(lорvtированиrl з.lяв}rгелей о tlорядке подаrlll и рассмотрения

жыtобы, в ,I,oNl lI1.1cJle с IlспоJlьзован и ем вдиIlого пор,гirла государственных lt

муI{ицtIпальньж услуг (функчпйr) и Портала госу;(арственных ll мунlIципальных

услуг (ф5,нкший) irесгrублики Башкортос,ган (wwrv.gosuslugi.bashkortostan. пф.- 
5.j. Ин{lорьIаuIrя о порядке подаllt4 It рассNlотрения жалобы размещается на

информацлIонных стенлах в местах предоставлеII1,Iя мунлlципальньж услуг, на

сайr,е АдпIрr н и с,гI)аl{I,1и, I]ПГУл а ,гакI(е пI)едоставляется в устной форме по

телеq)ону и (Irли) lIa лltlIIlоNI приемс либо в плIсьменtlой r!орме почтовьtпI

оl,праl]ленIlем rIo а.цресу, указанноN,Iу заявитеJIеIlI (прелставителем),

Пере.tеrrь llорN,lатI11]llых правовых актов. регулируIощих порядок

досудебного (Bttec1,1leбtto го) обlrtа-поваtлия деiiствий (бсзлеiiствия) и (или)

решеttий. прl-{tlяl,ых ( осуrrtсствленн ых ) в холе предос,гавлениrl муниципальноr*l

услуги.
5.4. Порядоtt досудебного (вгtесуl\сбного) обrкалования решениЙ и деIiстви!-t

(бездействия) Д/]мll нtлстраrllли (Отдеrrа архлrгектуры и градостроительсl,ва),

прелОсТ.IВляIоцlегоМуlIиципалЬнУlоУслугУ'атакжееГодоЛх(ilостнЬIхлиtI
регулируется:

Федеральным законом Ns 2 l 0-ФЗ;
no.ru"oun.n"eM Правlлтельс,гва РесrIублики Башкортостап от 29 декабря 2012

года Ns 483 (О Правилах подачи и рассмо,гренrtя rкалоб на реrllения rr действия

(безлействие) ресtlуб.1lttr<анских оргаtlоl} исполllительной власr,и !t их должностных

лиtl, государствеI{ [i l>Ix гражлаrlских слу)каll(их Республики Башкортостан,

м ного(l1,нкциоI] аJI ыlоt,о цеtl,гl)а. работlrиков многофункционtшыlого центра) а

так)ке организаtlилi. осу tцествJlя iol цих (lункrцли llo предоставлениlо

государствеtlн ь]х илtl NlунtlцI,IпаJ,Iыl1,1х усJlуг. и их работников>:
пос.tановлсIl ltclt ПрirвителLства I'оссийскоЙ Федерации от 20 ноября 2012

года J\iЪ l 198 (О dlедерzulьной госу j.lapcTBeHrroii информаuиоlrной системе,

обесп ечl,tваlоIцей процесс досудебного (внесудебrrого) обжалованлtя решений lI

дейс,l.виii (безлеiiствия), совершеllIlых при предоставJIении государственных и

муiiицltпапьньrх услуг)) ;

Решением Совета городского округа город Стерлlrтамак Ресгryбликлr

Башкоlrтостаrt от 28 августа 20l8 года Nq 4-2119з кОб утверждении Правил подач!r

" рu..*оrр.пия rкалоб на решения и действия (безлействие) органов местного

самоуправ.lения городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостаll,

и t-lx должностrlых лиtt! м)/itиrtлlпалыiых слу7(ащих, многофункuионального

центра. работttиков trtгIогофункrtион,шьного центра, а таюке организаций,

оaущ".ru!",ощих фуrrкчиrl по пре/lос],аI}ленлlю муIlлtципаJIыlьж усJryг, и их

рабо,гтlлtков>.

VI. особенrrос1,11 выполнеilия адNlинистратItl}ных процедур (действий) в

многофункцllо}Iальных IIeH,l,pax предостав-пеIIия государстl}е}Iных и

NI}н !Iци п?л bHLIx услуг
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Ис.Iерпывающиli пере.rеrtь адI\,r!lIiис,гратI,1вIrых процелур (лейс,гвlлii) при
предоставленllи муtIиципапыrоt'i ус.llчгtл, выпо-rlняемых шtlrогофункцлtонiшьнымл1

цеIIтрамI.1 предос,l,itвJIеI]лtя госудаl)стl]енных и MYl] лIцI.t llаJIыiых усJIуг

6.1 МногосРункционал ьгt ый tleн,ll) осуществ jlяеl,:

информирование заявителей о порядке предоставлеrIrtlt мl,trtlциlrалыlой
услупI в многофуъкцI]ональЕlом lleнTpe, о ходе выполtlеl{Iirl запроса о
предоставлении муниципаJ,IыIой услуги, по }lныNI BoIlpocaM, связанIIым с
предоставлением муниципалыlой услуги, а также консультирование заявителей о
порядке предоставлеЁия м),ниI(ипальной услугlr в птногофункцион.Lпьном центре;

прием запросов заявлtтелей о предоставлении муниttипальной услугIi и иньн
документов, необходимых для предоставлеI]ия мунлIципалыIоl"-r услуг1-1 ;

формироваlrrtе и наtIравлеtIис пtrtогосilунttцrл он tl.ll ь tI IlIM центро]чI
предоставлеFII{я межвеlIомственного запроса в органы, гlредоставJrяющие
госуларственные услуги, в иЕIые органы госудаl)с,гвен ri ой власти. органь] местного
самоуправления I,1 организаци}l. vllac гвчtоll{ие R предоставлени1,1 мутttjциtlалы lой
услугл1;

выдачу заявитеJI}о резульl,ага пl)едос,l,авJrеIIи я Nlyll }i t{l,IIl aJt ь rttlй 1,слчгlt. в тол,I

числе выдача докумен,t,ов на буNlа;кIlом носителе. под,гвер)I(даюlцих со.цер}кание
электронньж докумен,гоl], наllравлеIlных в ,lllIогофункllиональный центр по
результатам предоста]]лен!{я NIуниц1.1I Iirл ьной услчги оргаl]аl\4I.1, пl)едоотавлriюш(ими
муIиципаJIьнуIо услугу, а также выдача докуменl,ов. вклiоllая составление на
бупtаrкrIом тIосlIтеле 14 заверение ]]ыrtliсок из ин(lормашионньDa систеI\{ органов,
предоставляюIцt4х муIIиципаJIьную услуry;

иные процедуры и дейс,гвия, предусмоlреLiные Федеральнылr законом ЛЪ

210_Фз.
В соо,гветствии с часl,ыо 1,l с,гатыл 16 Федеllа,,rыrого закона Л's 2 ]0-ФЗ дrrя

реализации своих фунrtциil много(lункцI]оI{аJIь}lые центр],I впраIJе прtiвлекать
Iлные организац]lrl.

Иlrфорпrированllе заявlt,ге-пей

6,2, ИНфОрмlароваIrrlе заявIiтсля пtногоt|lчнtttlиоIlаJIьtlыNlи цен,г])аNIи
осуществляеl,ся следующI,tмlл способам lt :

а) посреДствоNl прLlвлечеIjIIя сl)едств MaccoBctii ин(lормаrllrи. а таIiже IIуl,ем
размеlцения иrlформаlдl.rи на оrРициалыlом сайте Рссtlублtrканского
государственного автономIIого учре}кдеijия Многофункuионаqьный ценl.р
предоставления государствеtttlых и муниципаJIьFIых ,vcJI)4- в сет}1 Интернет
(https://mfcгb.ru,| и информацлIонныХ стендаХ ьrноt.офункцrlоtIальных це1,1тров;

б) при обряlr(ении заяl]ителя в плногофункtlиоrlалыlыл] центр личIlо, по
теле{lону, посрсдсl,вом поlIтоl]ых о,ггtраllлсttllй. лltбо гlо эllекIронноii lIоч te.

При ли.tном обралlенилt работник многофун кциональI{ого центра подробно
инфорьпlруеТ заявltтелеЙ по иrIтересуIоrIолм rix вопросаN.l в вe,+t.'tl.tвой коррек,гrlой
форме С использоваIl}lеtvt o(ltt rцла.ltьно-деJlового с,г}IJ]я pel]I,t. РекомеtIдуемtlе BpcN,IrI
предоставленI]я конс},Jlьтаl{ии - Ire бtlлее l5 пtlttly.t.. вреi\,1я о)i(идаIIил l} очеред1.1 в
секторе информироваIlllri lUIя по"пучеlIия ttl tфоllпtаItl,ttl () м )/н I.1III,Iп a_iIbFI ых \lcJiyl ах tIe
мо)кет превышать l5 плиItlzт.
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ответ на ,гелефонный зво}Iок должен начинаться с информации о

наименоI}аниll организациlr. фамилиlа, имени, oTtiecтBa и долrсIости работника
многоd)ункционаJlы{ого цеlIтра, принявшего тслефоtrньй звонок. Индивидуальное

yc1t{oe l(o}l счль1-1l рование при обращеIl}Iи заявlлтеля по теле(Ьону работl{ик
многtldl),rtкцtt()IlzuIьI{оI,о центра осуlItес],I}Jяет не боjIсе 10 миIrут;

В слr,.lае еслlI .ilл я подготовкll о,гве,га треб),е,гся более продолr(ительное

время. работItllк Il Hol.od)yн кцl lоlllJIыl о го центра, осуществляющиrt

лlrlllиl}идуалыlое )/с,гное KoHcyJl ь,гl l poBaI] ие по ,гслефону, может предложить

зllявлll,елIо:
изло)кить обращенIrе в письменIIой форме (ответ rlаправляется Заявителtо в

соотlзетсl,виtl со способом. указаIlным в обрашlенttи);

назtlаtl1,11,ь /1ругое время лля консультацлlй.
При консуль.1.I,IрованиLI по письмен}lым обращеIlиям заJIвителей ответ

tlаправляется l} пI1сьменном виде в срок не позднее 30 калеrцарньrх дней с

MoMelITa регlIстрацир1 обраulения в d)opMe электронного документа по адресу

электро}Iной почты, указанному в обращении, поступившем в

многоd)).нкцllонаJlы{ыl-.l lle1tтp в форме электроIlного докумеltта, ц в письменноii

форпrе llo пorIToI]oMy адресу. указаtIному в обращении, поступившем в

м но гоq)ун кцltоI,tаJIь ны!"1 цеltтр в письме}lноЙ (lopMe.

ГIриеrr заrIросов заrll]иlелеii о п l)едосl,авJlен и ll мунLlципальной услуги и }IHb1;1

llo Ky]\,lel l-гов, необхол!,iNlых дJIя Ilpellocтal]JIel{t,lя ]\,Iуниципшьной услуги

6.3. l1риеr",r заявителер'I для полуtlеtiия муl{иципаJIьной услуги
осущсствJlяс,tся работнI,IкаNlи мl{ого(ЬункIlионаJrыlого центра при ЛичноI!1

пр!lсу.гстt]LIи заявиl.еля (представителя заявителя) в порядке очередности пр}l

полуrlеlIиl1 НОrllеРНОГо т&по!Iа лtз терминала электроlrной очередII,

соо,ll]етствуlоulего цел!I обраlцения, либо по прелварl-r,гельной записи,

при обращеrIIlи за прелоставлением двух и более муниципальных услуг
заявлl,гелlо предлагае,гся ПoJl)/lltiTb муль,гиталон электронно}"l очереди,

В случае ес-пи колиtlесl,во lIеобход}IN,rых услуг составляет более четырех,

пр!tе]\l осу ll tеств.гIяе,гся голько по предварtlтеJlыtой записи. Талон электроннойt

очерели заяl]итель получаст -пиrItlо в i\,1l lогофуllкцио1]zLпьном цеIlтре при обращениII

за п релос гавл eHlleN1 ус.пугрl. LIe .цопускае,гся Ilолучение таJIона электронноii

очеl)сди .tJ]я,грсть}Iх .lиIt.

работлttлк lчltlогофункцllоII!шыtого цеIlтра осуtllествляет слелующие

дейсl,вия:
Усl.аНirВлиВаеl.личносТьзаЯвIлтелянаосноВанилIlIокуМента'

удосl.овсряIо шlего JlрIчнос,гь в соотl]е,l,с,гвии с законодательством Российскоii

ФедеllаuItlt l

проверяет llолномочIiя предс,гавtlтеля заявителя (в слlчае обращения

представителя заявителя);
пр1,1нимает от зrшвI,1телей

услуги;
прlaнимаст от заявI{телеи

м уliиl (tt пzlльноii услуги;

заJIвJIсние Iia IIредоставление муниципмьнолt

докумеIIты, Ilеобходимые для получения
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проверяет правильность оq)оI)мJIеI{ия заявления, cOoTBeTcTBI{e
ПРеДС'ГаВЛеНН ЬtХ з€ШВителем до KyI\Icl1,1,()B. llеобходI.1мых дJlя I tредоставлеl{ 1.1rl

МУtIИЦИПurЛЬноЙ УслУги, требоваl{иям IIac,l оrlщего A]lпl и rr lt cTpaTIlB ного реI,ламенl,а;
сниNlаеТ ксерОкопиlI с орl]ГиНалоl} Док)'меrl'гоl]. преДСТаВJ-Iен н ы х 3аЯ ВИТеЛеМ.

заверяет своей подписыо с указанием даl,ы. ло.ця(ностLt li фам}tлt,llt, после чего
возвращает оригинмы док},}4ентов заявителIо;

в случае представления заявиl,елем собс,гвеlIIrорrI}Iо снятых ксерокоrIий
документов, в обязательном порядке сl]еряе,г получе}Iную копиIо с оригl4наJIом
документа, представленного зalявитеJIем. заl]ерrlс.l, своей подписыо с чкirзаll}lем
ДОЛХ(ЕОСТИ И фаМIUIии, после чего возвращаеl,орI.tгl4I.Iмы документоI] заяl]l,ггелIоi

в случае отсутствiIя необходиlvtых документовл ллtбо ttx I]ecooTBel-cTBl.{rl

устаllовлеllным форпlам и бла{ка\I. сообtцаеr,о даlIных dlaKTax заявителIо;
В СJIУЧае отсуl'ствI,tя l}озможllости \,с1-I]аI.tlt,гь l]ыявJIенtiьiе недоста,гl(и в

моменl, первичного обраttlеllItя пl)ед.цаI-ает заявllтеJllо посе.гli.I.ь
МНОГОфУНКЦIlональныЙ цеIlтр ettla; pa,l в 1,.,1обttсlе ]l.]я ,]аявите.:Iя вl)еl\1я с полны1\!
lIaKe1,oM докумен1,ов:

в случае требован!lя заявителя направить ttепо.гIttыГа rlакет ]loк),MeHToB в
Адмиltисrрацию (Отдел архитек1,)/рIп l.{ гра.цос,гроrlтел ьства ) инQlорivирчет
заяви'I'еля о возNIо;'кностIt полуllения откirза в п l)едоставJlен и I.1 м\,нIlIlиItаJIыlо}"1

УСЛУГll, О чеМ Делается соо1,вgгствуIоlцая запIлсь в I)асписке в прl4еNlе док},Nlсгl],оI].
регI.Iстрирует предстаI]леIIные заяв1{телсм заrll]ление. а также lltlые

документы в автоматизировангrой инфорплац1.1онноГl cllcтeмe
<МногосРунl<rlиональный цен1,I)) (лалее - ОЦCЦ4СDl{). еслI,I иное не пI)е.цчсмотрено
соглаIuениrIми о взаимодействии:

выдalет распLlску (опись), со/]ер)каlцую ltlttPopMattttlo о заяви.геJIе.

регисl,рацltоI II]ом номере дела, Ilepe(IIle ло l(yN,lell1,o)]. да,ге пpl.iFirl],ilrl ,1oKyN,letlтol] и
ориеII,гировочIIоЙ дате выдачll резулl,,гаl,а Il рс]lос.I.авлеtIия ]\1\,IJ14ци п аII ьно й усrtуl.и.
!ОПОЛНИ'ге,пьно в расписке чк!lзывае,Iся сlIособ llоJIчченlIя заявителем докчмен,гоl]
(лично. по почте. в органе, предос гаI]1.1IJll]ctr1 i\Ivt-i1.1lttl Ilа_цLнчю ),с.qугч). а ,l.aKilie

примерный срок хранеI{Ия результата усJIугll I} btl tогофr,нкttиоtIалыIоl\! цеl],гре
(если выбран сtlособ пол)чения резу,пь,l,аl,а \,слуг}l .-Iичпо в \lHoгod)vllKltIloнaqLHolll
ueHтpe), PeЖllt\t работы и IIомер ,гелеtРоltа едлltIого l(он-га l(1-цен,гра
многофункцrtонllльного цен,гра согласно прилоr(енtlю NЧ 2. Пол1.,1gцIIе заяI}итеJIеIvI

указанtIого документа подтвеl))liлает фак,г Irриtrятltя докуN,lентов от заrIвl]1.еля.
6.4. РаботlIлtк шrногофункцlaоI]аль}lоt.о цен,гра не вправе требовать от

заявиl,еля:
предоставления документов и лtнсРорлIаttиII IIJIи осчщес,I.влеrIltя дел]сr.вий.

предоставление илИ осуIцествленI.tе ко,горых tle IIредусмо.грено tlормаl.ивныI\Iи
Ilравовымll акl,ами, регулир),tо]цим И оl.}lоU]ения. вознL{каюUlI,iе I} связll с
предоставленllем муниц}IlI;uIьной усл5,ги :

предс,гавJIеI I ия докчментоВ lt иtt(rоllvаttltи. l] Toi\,l чис-tL" п ол.l.вер)i{](а IolI l1.1x

BHeceIll{e заявителем платы за преJtосl,а вл eI{ tlc Nl\1llI tltl I]a.,t bHoii чслчгrl. ко,горые
Ilаходя,гся в распоря)l(еI]ии opI,allol]. ll l]елосl,аI]-ц я ю U lll х ГОС)'Даl]С'Гt]L'Ii I] Ы е и
муIl1.1ципальные услуги. иtIых ГОСч.1:Iрс1.1}еIl Il ы х органов. оl]ганов ]\reCTlJoI.o
самоупраI]ления ltибо полIJеltомствеl lllых гocvjlal)Cll]eн Il ь] N{ оl)гаIlаi\t илIl ()ргаtlаNI
местIIого саI\IоуправлеiIIlя организацltй в соответс,гвtllI с }l ор1\{аl,и вн ыN,1}l
право]]ымtl актаNlи Российской (Dедерациtt, 

I IopMaTlll]I{ыNIII ПРаВОВЫlчIl.] ак,гами
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субъек.гов PocclriicKoii Федерацtллt. мунl{цип&lьным}I правовым!I актами, за

pIcKJIl{)tIeI IlIeNl доку]чlентов. подлеriащ1.Iх обязательноNlу IIредставлен!Iю заJIвllтелеNl

в cooтl]eTcтBllll с tlастыо б ста,гыt 7 Федерального закона Ne 2 l0-ФЗ. Заявитель

вправе представtI.1.ь указанItые документы и информациIо по собственно}"I

}1tIlIциативе;
осушlес,гвления действll}i, в тоN,l числе согласова}tий, необходимых для

полуt!ения муниIlипil,.lьной усJIугtt и связаlIных с обращением в иньlе

государс,гве}l I{ ые орI,аны. оргаIIы Ntec-l ного самоуправлеlIия, органлIзациI{! за

,l с кл lollelillei\l IlojlуLle}lt.iя _ч.'СЛ}'Г. которые являIотся ItеобходиttlылIи и

обязательtlыми .it.пя п реIIоставJIени я мупиllипалыlо!"1 услуги. ll получения

доку}lеI{тов и иIi(l)ормациtl. Irрелосl,аI]Jlяемых в рсзулы,ате предоставления таких

услуг;
6.5. Прелс,гавJlеltlIые Заяi]I,lТелеlчl в (Ьорме доку!lен,гоl] на бумажI{ом носI,1теле

заявлеlI1.1е и пр1,1JlаI,аемые к HeNly документы переводя1ся работникоNI
м ногоq)),н кци oll аJIыlого lleHTpa в форму элекl,ронного ДОКУI\1еl]Та и (или)

э.l1ектроrlI]lпх обl)азоl} lloK),MеHT6B. Элекr,ронные докумеtlты и (или) элекlронные

образы документов заверяIо.гся усиленной квали(Ьицированной электронно!"r

подлt,lсью работника многофункционпльного центра, ltаправляIотся I]

Ддмlлнис,грацию (О,гдел архитектурI>I и градостроительства) с использованиеNl

ДИС МФЦ и заlllljщенных каналов связll, обеспечивающих защиту передаваемоЙ

информаllllи и свеltеIlий от Il еправоNlерI Iого доступа, ун!Iчтожения, модификацилr,

блокlrрованl.tЯ, Kot lирова}rиЯ, распросl,раНениrt, и,lых неправомерных деЙствиЙ
Срок пере,ttа,lll Ntногоd)ункциоllrlльным центром llриIlятых им заявлений !t

прлlлагае}rых докч\lсll I ов в (bOpNIc элсктроtlllого доку]\,1ента и (или) электронных

образов /loцy {eцlOB l} Л,,INl }tllис,граци Io (()тлел архt,I1,екryры и градостоительства)
IIе .fo.IiKetI пI)сI]ыtljit I L o,]ll II pltбotlItii JcI Ib.

Порядок и сроки псl)едачи N,lногофу}lкциона".Iьным центром прII}lятых иIll

заявлеItий и прилагаемых доI(уNIеI{тов в форNIе докуN{ентов на бумм(ном носителе

в Ддмi.lI tистt)аци Io (Отдсл архиl,ек,гурLt }.l градостроительства) определяютсr1

соглашенttеNI о взаиNlодействиl1, закjlк)tlенI{ым I\rежду мllогофункцлrональныьt

центроIvl и ддм!lнисl.рацией в порядке, установленном постановление N! 797.

(rорпtирование и направление многоd)ункционшIьным ЦентроI\l предоставления
ме)tведомс,гвенного запроса

6.6. В с.rtучае есл1,1 докумсliты, предус]\rо,гренные п}ъктом 2.9

Ддмlлtrис,гра,ги Ittl ого l)сглаN,еIlта, не пl)едстаI]ле}Iы заявителем по собственной

Ll tlttцll aTt tBe. l.акие локумеl{l,ы l] порялке, определенtlоNI соглашением о

взаиlllодействtl и I\ll lo го(ЬчI{кtt1.1оIlаJlыlо го цеtlтра и Длминистl>ациIr, запрашlIваются

м ногоq)),нкtlll он aJl ы l ы !1 ЦеНТРОtчl самосl,оятельно в поl]ядке межведоNIственного

электроtll{ого вза1,1I,1о]lействия.

выдача заявиl,еJrlо результата предосl,авления муниципальной услуги

6.7. При налиllиtl в заявлении о предоставлении муниципальвой усJryги

указания о выдаче результатов оказ {ия услуги через многофу{кциональныrt

центр, Ддминис.грацIrя (Отлел архитектуры и градостроительства) передает

доку}lенты в cl.pyкTyplroe подршделение многофункциоltального центра для

последуюшей выJlач}l заявителIо (rrре;rсr,авlrтелю),
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Порядок и сроки передаtIи ддмиttl.tстраttиеii (от:елотrl архитекl,уры !I

градостроlrтельства) TaKI{x документов в rlногоQlуllкцлtональный цен,I,р
определяются соглашенлlем о взаимодействиI]. закJllоlIеltIlым иN,IIl в порrlдке,
устаrIовленном ПостановлениеIr N9 797.

6.8, Прием змвЙlелей для вы.fачи докуN,lен,l,ов, явJIrllоtllихся резу_цьтатом
МУIIиЦипальной услl,ти,, в порядке оIIередностll ]lplr полуIlеt]lllI номер}Iого TaJIoLta
I-13 ТеРýlинала электронtltlit очереди, соо,гветс,l,вуIощего LtcJII,| обращеllllя, .тtлlбо по
предварительной записйr

Работник много(lуtлкulлона,IIы lого центl)а oc).lllccl,BJlrlel, сле,ttующ1lе
деЙсп}Iiя:

устанавлIIвает личнос,гь заявtllеля tla ()clloBaHllI.1 док),]\{ента.
УДос'ГоверяIоЩего л!Iчнос,гь в сооl,ве,гств!ttl с зaKollo](?t ге-,Il,с 1,1]o \t Pocclll."tcttol."t
ФедерациlI;

проверяет полно]\,1оlIllя представ!rтсля заrIвIlте-ця (tl c.,rr"rac обрашеIrия
представителя заявителя);

определяет статус исполнеlIия запроса заявIl,геля в AI4C M<III |;
ВыДает Документы заяIJи,гелlо, прлt необхоllимостll запраillIlI]ает у заявLl,геJlя

подписи за кФкдый вьtданный докумен,t;
запl)ашивает согласие заrIвI{теля н4 учпg],raa l] с]!rс-опросе для оцеl{ки

качесl,ва IIредоставлеFIных усJIуг лt ного(lуtt кцпон aJl Lll ыNl цеI1,1,р()]чl.
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Сведсttllя о ,]arll]1.1 Ie_,]c

Прилох<еr;ие Л! 1

к AltM и ttистра,гll вному регламенту
l1o прсJ,lос,гавленлlIо муниl{ипаJIьно!"l

услуги кВыдача решения о переводе
илIl об отказе в переводе жилого
помсщеltия в неж!Iлое помещение
ИЛrl Не/КИЛОГО ПОМеЩеНИЯ В ЖИЛОе

помеlllеIiие)) lз городскоNl ок?уге
город Стерлитаtлак Республики
Баtuкор,гостан

Kolrr, адресован докуI\rент:

АJм!tнистрация городского округа город

Сr,ерли,гамак Республики Башкортостан
(Ф}|О (последl|ее пр't HitпIгrtttt) (lлlзпчсского ]'lllца (la Iо]!! чпсле

фl|]tгlеского.ltlltа. lарсгltсIрliро8дtlноло l] качсстве llllllltяltlJ,ilлыlого

IIрс]lпFlllllI\lаIе]lя). ll()]llk)c HnltIlelloliillIllc opгitllп-]aLlllll

ll органл].tцtIоltllо-прilItовоii 4)орý!ы lорtlлltчсскоftr лlluа)

в лllце: (для юридических лич)

(llallMelloBallrie оргаl]а nlecTHoкl саttоуправлеllия,

llо,lведомствеl|ноli органу ltсстlоrо самоупрalвлевlul

оргаt|изац и)

(ФИО (последяее прlt нмичиlt)рукоподlпlля лlлл ltного

\,по,T llоrlочеllllого лllцс)

[окупlент. удостоверяIопlий личttос,гt,
(вид докумеrrта)

(серия. IroMep)

(Kci\,t. когда выдан)

(a,ttpec

фактll.tсскоt,о
проживанлtя)

Сведеttия о государсl,веI lI Iol'i

рсгистрац!Iи Iоl)tlлического лllllа
(лtпдлtвидуzutьного предпринимателя):

огрн (огрлlLIll)
1.1I l tt

Контirктtrая инфорпrаlIия

тс].

эJL л()ч,],а

al,:lpcc \lec,t it

l]aLxOil(,]cl t l Iя

(ФИО долrlllФстяого лица (работника)

(дол)квость)



Проrшу предос,гаlзлIть

муницLrпiL[ьнуIо услчгу

з5

заявлеtrие

<Выдача реIпенI.1я о перево,це Irлlr об отказе в IIе]]еводе )t(Llлого

помещения в нея(илое IlON,IelцeHLie IIли не)tlIJIого помеlцения в

жилое помеIцеII1.Iе)) в городско]r1 округе город Сr,ерлитамак
Ресгry,б,:t икtl Баurкорr,остан

(HallNlcIloBitlllIe лI\ llIlцIlпалыll)ij \ сJlчгII)

в oT}IotOetll-tlI п0]!IеUlеIIl1я. Il ilхоjtя lцегося в с обствен нос,гt,r

(ДЛЯ фИЗИЧССКlrХ ;IИЦ: ФИО (послеlIнее п1lIл на_:tttчlrlr)_ док),пtен,l,, ),,цос,tоl]еряюшlи й

-rI!Iчность

серия

вид ,1о](умснта

.IIомер . KeN{. liог,lа l]ьj,цаt]

. снll-цс
для IоридI{ческIlх лIIц: полIIое наимеrIоваtIIIе IоридlllIеского jIиlla

ФИО (последIrее
lIсполнитсльноt,о

прli ttаtи.tлtи) лица.
оргаflа

исполняlоlцего обязаннtlс,tl,т
ю])и.ItlI ческого

едIIнолlI(Iного
лLlllа

юридическl,tй алрес, оГРН. I4HH

расположенIIого по адресу:
(l!po"l. }JIIlцl]. lцlосIrскr. Ilpoe,J,l. llеIе\лок. lIIocce)

(Л-!,,lо\lа_ N! Kopl jYci]. сmоеrlltя )

(N!] квартлрьl. по}tецеllпя )

из (;килого/неlttлlлоI,о)
(текчtцсе цозlrачеяпе l]олlецlеlrия (ril,лое/lIеrки]l0е)

поNIещенIIJI в (ttежrt"пое/;ttилое)

(обцLirя lrлопtадь. ;rоt.пirя IUlоUlаль)

(H1,1Kltoe rtо,хчерtiнl,ть) в це_пях

испоJIьзованljrI в KalIec,l ве

{ука]ать целевос нi!]}tаченllе в целя\.lаjьнейrUего исполь:]оваlIIля по]\lещения после перево.lа)

требуется объединепие с попtещенllем(япллt) Nl , требуется разделсние
по\lепlения ]la

l1paBo rra

реестрс
недврlIо{мости

(}'Kan,lBaelcJI кl)..lltчесlвl) )]новь обрil]\'еNIы\ п()\teulcllllii)

переводIiN{ое поIlIещенItе зарегисl,рIlровано в I]jI1,1lloM г()счдарствен|lо|!I

(дrнст) (датарсгllс,q]flltliIrllрltвасобсгвенносr.tt) (llo[tcp регIlсlраlll1и лрава собсlпеllностll)

(кадас,гровый rIлIr 1,словный Hollep)

Номера смехtньж (примыкаlоrцtIх) с переводlлп.tым ttоltсцений:

{да/lIет)

Согласtле собствеtIниl(ов попrещеrtий в N{ног()кI]артt{рноIl JoMe на Ilерелач, s
пользоваЕие части общего )lмytl(ecTBa. нс<lбходипtого lля обустройства оlftельного входа в
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переводимое tlомеtценttс. иllulА прлIсоединеrIие к переводимому помещению
части общсго имуlltестRа |lри переустройстве lr (или) перепланировке получено в

ycTaHol}лcllltoNt )(и.qprulttoll кодексс Россltйской СРgдqрпциLl порядке.

Све]tеttltя о сl,бr,ек,ге. ocyulecтB:Ullo,Ileм дея,tеJIьность llo управлениIо
11llого KBap,1,1l рII ым

доNlоII:
(tlll lllrl{llc. ll]rpcc. KФll lrx гlllJii ,ге]lе4,оll органllrацпIl. фrlО руководllтсля)

.Д,oKytvtetr гы. ltеобхсlдлtлlые дJIя предоставлеIlиrI rIувllцItпаJIьной услуги, прIlJIагаются.

Способ lIрс,;1ос.l.авлеIlия рез},льтаl,ов предос,гавления мунлtципальной услугlt
(tt1,;Ktroe о гметlrr,ь):

_] в ви,lс буплаrкного док),l\lента. который Заявltте",tь получает пепосредственно при

лtrчttом обраruенltI,t в ддмиttистрацlllо (отдел архl]тектуры и градостроительства);

:] в ви,lс бумажllого докуNlента, который Заявrlтель попучает IIепосредственно прIr

личtrоlл oбpatttcHlrt.t в ;vногоt!\,tIliц}Iоllально]!l цеlIтре;

] в Blljle бl,пta;tttttrl,rl ;lоl(уj\{ен,га, котtlрыiл напраt}ляется Змвителtо посредствоNl

поlI-I,()в()г() 0TI I paBJle] l1,1я:

_] в в11дс fлек1,1)()I tI l(] 1,o д()l() \teIl га. ко горыli направляе'гся Заявtrгелtо в кЛичныii
кабиlrс,г> PIlI-Y.
l)etпeIttlc об trl,казс в lIpltcMe ,цок),меI{тоI], необходимых для пре/lоставления

лtунлrципiчtьноii услуги, IIpoUry: вручить лllчно, представлIl,ь с использованием РПГу (Епгу)
в форiчrе эjlектt)оI I tlого ДОКУI!lеНТа, направиl,ь почтовым отправлением по месту фактического
прожлlваtIиrl (Mecтy ttахо>ttденlrя) (нуя<ное подчсркнуть).

Проrrrу ин(lормировать меня о llос,гуплеtlилt лlобых сведений в подсистему РПГУ
(ЕПГУ) <лlrчltый кабt{нст). а,гак)t(е о

возобгtовлеllии предосl,авления l\IуцлIциtIальноI"{ услуги
(ука,]ывается форма li способ tltt(l)opitllpoBalltlr.

в To\l чtlс;lс il]Ipec,)лсктроlll()ii lп),гIы. lIoлlcp lслеt|lона.1.пя c,ltc-ltH
r,слеIЬон),)

форм!lроllа!lllя. Honlep тслсrЬона д,tя пнtЬормltровilнllя по

() xi! lыllitсIся ]lpll,{ic-цilH!llt lк).'t)чaнltя ýоотаегсl в),юшltх сведенrtii)

Пo]ttltlcb
{расшифровка подпltс )

ГIсlд.t Bcp;K;tltto cttoe согjlасliс. сог-цасtlе предстаRляеIlого мною лица, на обработку

персоIIальнLIх даltных (сбор. сис,IеNlатltзац}IIо, tlакопление, хранеIIие, уточнение
(обновление. изплеttение), llспоJIьзоваIIлlе, распростраIrение (в том числе передачу),

обезлttчивание. блокttроваllие, уlIичтожение персонаJIыIых данllых, а также иных действий,

необходлtпtых ,t';tя обрабо,гкlt псрсональных даIлных в paI\lKax ПРеДОСтавлеItия муниципальноii

услуги.
г.

(по,лпrtсь заявите-пя/ прелставптеля с расшифровкой)
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Прилоя<енl.tе Nэ 2
к Алпt и н истрати вно м у регламенту
tIo предос,гавлению муницIlпапь}Iой
усл),r,ll <Вылачаt реIIIеIJ].Iя о псреводе
lлли об ()тказе в переводс жиJIоr,о
tloMel]tcHl.irl в l]е)киJIое п(,)мещеllие
лIл!l нея(lIлого поN,lешен14я в жилое
гIомещсIiие) в I,ородско]\1 oKpyI,e
горо/] С,герлиr,амак Реопублrrки
liашкортостан

Расписка
о приеме документов на предос,I,авJIенI.rе ]\,Iуниципальной усJlуги

(Выдача решения о переводе или об отказе в переводе )кI4лого IIoMet-ttcHl,1rl l]

нежиJtое поNlещение или нежиJIого помеlllенl.tя в ),I(Llлое помеlценltе)

заявлrгел ь ccplIrI Ho}Iep:

(г!'liBlr]lIl1,1 .'loK\ \lеt]гit. \ )осто8еl)rюlцсI lt личllосl l,)

сдаJI(-а), а специалист IlpI,1I1,1Jl(-il),Il"llrl
предооl,аl]леIlllя муIIиципаJIЬной услчги <<I}Ы;lп,lх pL'ulell!Iя о переволе lI.цtt об оl.казс tl
переводе жIlлого поN{еIцеIIIlrt в FIc}KlIJIoe lIo\,1cпtcIItlc- LIлlI llс)liIIJIого поNIеtllенIIя в )I(ItJl()c
помещение), следуIощие док)/]\IеlI,1,ы :

ок IIеl l,г IJ l r,,t ;to \IcH,ltl I(cl.,l - во лltсl trB

Итоt,о -,llIc l ()I]

Nc ll/п

(),хазываеlся хо,,lпчсйзо лцсюв llропllсl,к))

.,l() Ii\ \lclll () I]

I-Ic;lc'lettb cBcJctlltii II j(O]i\ \lcIll'()I]. li1.Ilt)l)bIc t1_1 lr t lI1.1\ |IcIILl ll()
Mc)(l]ello\1c]l}cHi I ы\,1 зt]I Ipoca\I :

l.
2,

з...

Дата выда.tll распLtски:

(} мlы3ается liоjllчес']во док},r!еllтlllt llIr(lIlllcbn))

(( )) 20
20

Орl,rеtrгирово.tнаrr лаl,а
ltтогового(-ых),t{окl,пIснта(-ов):

]\1ес,t,tl вы,lачI.1

вы.lаlI I l

())
I
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I'егttстрацlr он tt ы ii itovrcp

2|,tlлrкlltlс гl toe,l t 1,1 I 1tl

Зая ви"ге,r ь:

(ФJNlllrlllя. пlltlцlli!л1,1 ) (поl]lись)

((uitblll]|l|я. ип|lll|la.llы ) (пол]lись)



]9

Прило;r<еrrпе Лч З
к AllM ttнист1-1:1-I,и BHoI,I), регламенту по
Ill)едосl,авJIеti и ltr M1,1.t ltt tиlIалы tой

ус.ltчl-и <сRы]lаtlа pelllelIliя о lIереводе
или об отказе в IIереводе )килого
поN,lеlцения в нежlrлое помешение llли
нс)(Iiлого поNlеtltеllия в )килое
поN{сЩеIIие)) 13 го])одскоI\4 окруГе
гороll CTep,llltTaN,1ак Республlrки
[iamKop,I,ocтart

рЕкомЕндуЕмля ФормА зrulвлЕI-tиrI
оБ испрАв.IIЕнии опЕчАток }I оIULIБок в вlплАгIIIых I] рIjз},.]lы,АтЕ

прЕдостАвлЕl Iия муFIицI IгlАJIыjоЙ усJIу I,I.1 лоl(умЕI.I,гАх
('lL]я lорид]lчсск!lх .:lItц)

Фирменный бланк (при нали,llIlt)
I] iL . t\] ll llll с I )il l ltl() г()Dоjlского l(п\, гil
l'()по_1

ljatпKtlt,1,1,oc,I att
(llallNlelIoBalIпc A.tMl!llltcTpalllrl|)

Ol

(назпаttttе. оргаll l I]a ll!to н llo- гlраволая форrtа
lсlрttдrlческtlго .ltttцa)

I,II lI,1:

oI,PtI
Алрес Mecтa }lахох(дения юрндического
лиltа:

( ],t,e t,l.,t t t,t ltrtaK I)еспr,блltкlt

(DаN l lt,Iесl(rlй
l IiLIIlt lll,l l.i ):

a:tpcc llах())(дения (при

Адрсс э,:tскr,рсltl ttclii почr,ы:

I-Itlrlегl lttlt t-1,1tK гttoгo l,e:te(ltlt ta:

зАЯI]JII:Ill1l]

Прошу 1,с,гранllть (ис lrравить) опс,lагl(), ]4 (I.1JlI{) ottlItбK1, (Il1,iKtIoc y](i[]a.l ь) в I)aHee
принятом (выдаttном)

(),l

()

N!
'казывается наименованI{е доIivпtеl l-i'il. в когоl]()\1 ,,l()п\,lltсна oI]r'(la Гl(it и:ltl llIItttбкtr )
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(указывается дата принятия и номер документа, в котором доIryщена опечатка

или оtuибка)

в llacTIl

(укilзываlоl,сЯ доводы. а также рекl}изlrгы локумен,I,а

зilяl}ите-lя о llllJ'IltЧt{ll опечатки} ошибки. а также содер'(аtци
(-ов), обосновываlоlцих
х правлIлыlые сведения).

доводы

К заяtrлениtо прилагаются:
1. докумеltт. подтверждаIоIцltй полнопtочия предс,гавителя

поJIу чсl I ие\t пtун rtципа.льноii }-СЛУГи представителя):

(В c;ry. ae обращения зll

(1,кiгl l,t Blt tt'l'I,ся l)скв],lзrIты .1(rK) IIel{l'a (-оR ). обосll овыl}аlощ]iх доводы заяви,l,сля о наличии

опечаткI1. а также со.llерiкащIIх правIiлыrые сведенлtя)

Сгlособ rtолучеltлtя Заявителеп,t резульl,а,iа муниципалr,ной услуги:
[] Лltчllо в Ддvиllистрации (Отлсл архитскryры и градостроительства)

П В РГАУ МФЦ
П Почтовылtо,l,правлснltеNl

]

_]

( паи btel to Batt ие дол)I(ностII

руководиl,еля юридIlческого
:ти ца)

(подпись р},ководлrгеля
tорllдllческого лица,

упо-ппомоченllого
предс,гаl]IгIеля)

(фамилия, инициыIы

руководителя Iоридического
л!Iца, },полноIvtоченного

представителя)

М.ГI. (при ttа.лttчtIлt)

Реквизиты докумеil],а. удостоверяlоlllего JlичIIость предс,гавrIтеля

(чк[tзывасl,ся наиNIеI lOBaIll le доliу]\{еtI,гы. н()N,lер. Kei\4 ti когда выда1]

I lодr,всрiкдittо согласие п l)еJlстаI}ляемоl'о NtHoIo лица, на обработку персонаJlьных

лаllrtых (сбор. сис,гtма'гизацlllо. }IакоIIление, xpaltcнlte, у,гочненlrе (обновлевие, изменение),

испол ьзовilliие. pacnpocтpaнeнlle (в том числе Ilередачу), обезличивание, блокирование,

},I Iиrlтожеtlllс персоltiLцыIьjх данных. а Taк)t(e иных lleiicTBIrй. пеобходимых для обработки

персоIIальl]ых jtaнlIblx l} рамках п pe;(oc]'aBjlel{ tt,I мчtlиципальной услугlт,
г

{ I]Q,lпllсь ]аяRtlте.lя/ прс;lс1 авllтсля с гасu]п{Dровкой)
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ПриложенIле Nl 4
к Ад]uинистра,гивнOму регламе1,1,1,у
по предоставле н I.1ю мунишtлпальгlой

усл),ги <<Выд3.1л решенI.1я о переводе
или об отказе в переводе жилого
помещениrI в не}килое помещеIIие
!l.ци нежrlJIого поI,1ещения в ;килое
помещение) в городскоNt округе
город Стерлиталtак Республltки
Баt-tlкортостан

РЕКОN/IЕI]ДУЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНI4Я
оБ исI]рАI]JIЕнLIи огII]чАl,ок lI ott]LlБoK в выдАFIllых I] рЕзуJlьl,А-гЕ

прЕдостАI]JIЕнлш муницI tпАльн()LYI yCJ lyl*l1 д()кумЕI Il-Ах
(,ц-тtя tрлtзllчесttl.tх -ltrl I t)

В цtцдалЕ-цt_littл,Iр гоl]t)l(ского о)(рчгil
(],I,ep;tIt,t iLrlaK ]'ссгtr,блtlкltгород

Прошу ус,граrr
приняl ом (выдаtlrlом)

Башкоtrтостаlt
(наtlменоваltие Длминltс,граuии)

LJ,1

(Ф1.1() (ЬпзI!,lсского.lljца 
)

Рекврtзиты осноRtIого ]toKvMeltl а.
v.]oc'I'oBl'prПOlIleI о JI I.1ч] Ioc гь:

(1,казывается I|аиlltеновапис,,lоку[lеl|ты. номер

Kelt tt когда вылан)
Адрес лtеста )кительс-I,ва (пребывания):

Адрес э-,rектроttной почты (при rtа-пичии):

Llolre1l ltсllIтактtrtlго,l-e:le(ltrttlt

ЗАilI}J IГ:l Il II]

tt'I l, (ltcIt1,)aBIt,l,t,) олс,liI] ](\ ]J (I],lJI) ()II]l1бN) (Il\7i1ll)c \liiLt:l]l,) lt l)llllcc

\,казывается наиNlеноl]ание докчj\Iеllта. в ](оторо}1 допчlllена опеrIа,tI(а lt:tIt otItltбKa)
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(указывается даl,а прIlнятliя и номер докуI\Iента, в котором допущена опечатка или
ошибка)

в lIilc,l ll

( \, Kll,}b]l}ilc l crl ]LOI Iv llIеtIItitя опеtIа,гка и.ltrr оurrrбка)

в сl]яз]t с

(указываtоr,сЯ доводы. а ,гак)ке рскRизlrгы локуметIта(-ов), обосвовывающих доводы
заяl}итеJlя о llаличи!I оllе!Iатки. оtшllбки, а таюке содер;.капlих правI,1лыtые сведевия).

К заяIlлениlо прилагаю,гсrI:
l. документ. подтвер)кдаIоu(ltй полнопtочlля представителя (в случае обращения

получеlIлIем пrчниципальноii услугlл представителя);

(чказываtотся |]ек]]из}lты док},llеIlта (-ов). обосllовывillоlцllх доводы заявитсля о нмичии
опеtlатки. а так)(е cojlepжaщIlx правилLIlые сведеIl!tя)

Способ полученrtя Заявлtтелепt результата мунlruипа.ltьной услуги:
i Лично в дл\,l}l l]истраtl}lи (отltеле архитекryры lt градостроительства)

t в ргАу мФLl
|-j Почтовым о,I,п равлс н l te]!l

(да га) (полrIись) (Ф.и.о.)

Реквизи,l,Ы докуi\,lсlI,I,lt. ч.lостоltсряI()lllсго Jtич}Iость преJtс гавllтеля

]
]
.,l

(укirзываеr,ся Ha1.1McllOBalltte документы. номер, KeN,l и когда l]ыдан

Ilодтвсрrкдаtо свое согlасlIс. согласtIс представ.]lrlеl\{ого мtlою лиllа, на обработку

персоIlальных д Iных (сбор. сис,гематllзацlпо, tlакопление, хранеlIие, уточяение

1обноолеrr"е. измененлrс). llсIIоJIьзование, распростраllение (в том числе передачу),

обarп,,""uur"a. блоклtроваtlие. чllиtlтоz(ение персональных данtIых, а таюке иных действий,

необходlллrых для обрабо,гкlt персоliальных данньlх в pai\tKax предоставлеIlия trлУниЦипаЛьНоГl

\,сJI\,гI l

I, (tlo,,lnl!cb ]аяв!tте.qя1 лр!)lсtавителя с расши фровкой)
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Прлr.тIохiение Nэ5
к АдNrинистративн ому
регламенту по предоставJlенItю
муницLlпальной услугtr <l]ыдача

решения о переводе или об
отказе в переводе жIlлого
по}{ещенLlя в не)t(илое поNlеlцение и.пи

llе)(илого I1оIиешеIIия в

/t(ИЛОе ПОМеЩеНИе) В ГОРОДСКОМ ОКРУГе
город Стерлитапtак Республлtки
Баш KopTocтart

Сведеt-tttя о заrlвиl,еле, котороNrу адресоваrl
докуNIенl,

(Ф.I,I.О. ]lпя t|ltlзllIссltоI,(] J]I{цitl I ja }BlLHllc.

оргаIII]зацItоl]но-IIравовая сРорма tорlл2tи ческого
-rI1,1цil. ItндивLI;]yа-,lьного гtllелпрIrtlима,rе.;Iя)

ii.'lpec:

).]L п 0tlTa

Уведомлен и е

об отказе в приеме документов, необхо,ци]\{ых для прелоставJIен Iaя

муниципальной усл},гrl

Настоящим подтверх(дается, что rll)и пр1,1еr\,Iс заявления l{a
предоставлеrItIе му}lицигIальной услуги (Выдача решения о переволе l.tли об
отказе в переводе жилого помещеIIия в IIежилое помеlllенtlе lIли tIежилого
помещениЯ в я(илое) (далее - Nlун}Iципальная ),слуга) и докумеrIтов,
цеобходимых длrl предос.гавленl{я N,rуrlицлlпальноЙ услчг}I. б1,Iлl,i чстановлеrtы
основания лля отка:}а в приеме док),ментов, нсобходlIпtых д.ця предоставлеIIия
муницl{пмьной 1,слуги, а имеtlно:

(ука]агь осIюваllис)

(должпостнос лиrtо! у пол llоlrlоч е Il ное
на прll лтlле решенил об o,1казе
в присмс докумен,rов
(возвратс заявлеиllя заяltltтелю)

(п0.1Illlc l, ) ( ltlllllllti],Ilы. r|tartttл trя ;

Nl.п. )) ]0 I-
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