Описание порядка проставления апостиля

Апостиль удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступает лицо, подписавшее документ, подлинность печати и штампа, которыми он скреплен (Приложение № 1 - образец «апостиля»).

Заверение апостиля не требуется.
Каждое договаривающееся государство назначает органы, которым предоставляются полномочия на проставление апостиля.

В Республике Башкортостан проставление апостиля на официальные документы, выданные органами ЗАГС республики, возложено на Управление ЗАГС Министерства юстиции Республики Башкортостан. 

Управление ЗАГС МЮ РБ находится по адресу: 450054, Республика Башкортостан, г.Уфа, ул.Р.Зорге, 60. Остановка автобуса – «Железнодорожная больница», трамвая – «Лесопарковый проезд».

Телефоны: 

- приемной начальника Управления ЗАГС Министерства юстиции Республики Башкортостан:  (347) 248-73-83 – Юмагужина Рамиля Наиловна;

- начальника отдела организационно-правового обеспечения отделов ЗАГС Министерства юстиции Республики Башкортостан: (347) 248-74-20 

-  начальника отдела обработки и хранения документов отделов Министерства юстиции Республики Башкортостан  (347) 248-73-58 – Султанова Альмира Раисовна.

Режим работы Управления ЗАГС МЮ РБ: с понедельника по пятницу -  с 09.00 ч. до 18.00 ч., обеденный перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные дни - суббота и воскресенье. Прием граждан начальником Управления ЗАГС МЮ РБ осуществляется в среду с 9.00 ч. до 13.00 ч. и с 14.30 ч. до 17.00 ч. – прием иностранных граждан по вопросам регистрации актов гражданского состояния.

На документах, выданных органами ЗАГС других регионов, апостиль проставляется в том регионе, где составлен документ. 

По вопросам проставления в республике апостиля на официальных документах выданных другими органами (т.е. не органами ЗАГС) заявителям следует обращаться в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Башкортостан (г.Уфа, ул.Пушкина, 95/1).
Порядок уплаты государственной пошлины за проставление апостиля 

Согласно подпункту 5 пункта 1 статьи 333.18 и подпункту 41 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - Кодекс), при обращении заявителей за проставлением апостиля государственная пошлина должна уплачиваться до проставления на документе апостиля  в размере 1500 рублей за каждый документ.

В соответствии с пунктами 1, 5 и 8 статьи 45 Кодекса налогоплательщик (плательщик сбора) обязан самостоятельно исполнить обязанность по уплате налога (сбора), если иное не предусмотрено законодательством о налогах и сборах. Обязанность по уплате налога (сбора) исполняется в валюте Российской Федерации.

В силу положений пункта 3 статьи 333.18 Кодекса государственная пошлина уплачивается  в наличной или безналичной формах. Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в безналичной форме подтверждается платежным поручением с отметкой банка о его исполнении. Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в наличной форме подтверждается либо квитанцией установленной формы, выдаваемой плательщику банком, либо квитанцией, выдаваемой плательщику должностным лицом или кассой органа, в который производилась оплата.

При этом положениями подпунктов 11, 12 и 15 пункта 1 статьи 333.35 Кодекса от уплаты государственной пошлины освобождаются физические лица:

- Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации и полные кавалеры ордена Славы - по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями, в Конституционном Суде Российской Федерации, при обращении в органы и (или) к должностным лицам, совершающим нотариальные действия, и в органы, осуществляющие государственную регистрацию актов гражданского состояния;

- участники и инвалиды Великой Отечественной войны - по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями, в Конституционном Суде Российской Федерации, при обращении в органы и (или) к должностным лицам, совершающим нотариальные действия, и в органы, осуществляющие государственную регистрацию актов гражданского состояния.

Основанием для предоставления льгот физическим лицам, является удостоверение установленного образца (пункт 2 статьи 333.35 Кодекса).

Таким образом, вместе с документами, на которые необходимо проставить апостиль, заявители (не имеющие оснований для предоставления льгот) представляют в Управление ЗАГС МЮ РБ платежный документ об уплате государственной пошлины по указанным ниже реквизитам (приложение № 2) и надлежаще оформленное по указанному ниже образцу заявление (приложение № 3). 

В соответствии с п.1 раздела IV Методическими рекомендациями о применении международных норм в части оказания правовой помощи в сфере регистрации актов гражданского состояния государствами-членами ЕврАзЭС (принятыми Решением Совета министров юстиции при Интеграционном Комитете Евразийского экономического сообщества от 23.08.2007 № 24), при поступлении заявления о проставлении апостиля без платежного документа об уплате государственной пошлины, заявителю письменно направляются сведения о размере государственной пошлины и реквизиты платежного документа. Апостиль проставляется после получения от заявителя платежного документа с отметкой банка о его исполнении. В случае если заявитель в течении трех месяцев со дня направления ему соответствующих реквизитов не предоставил органу ЗАГС платежный документ, документ на который заявитель просит проставить апостиль высылается ему без проставления апостиля.

Приложение № 1

ОБРАЗЕЦ АПОСТИЛЯ

Апостиль имеет форму квадрата со стороной не менее 9 см

┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                          APOSTILLE                             │

│                                                                │

│            (Convention de la Haye du 5 octobre 1961)           │

│                                                                │

│ 1. Страна .................................................... │

│    Настоящий официальный документ                              │

│ 2. был подписан (фамилия) .................................... │

│ 3. выступающим в качестве .................................... │

│ 4. скреплен печатью / штампом (название учреждения)            │

│    ........................................................... │

│    Удостоверено                                                │

│ 5. в ............................  6. (дата) ................. │

│ 7. (название удостоверяющего органа) ......................... │

│ 8. за N ...................................................... │

│ 9. печать / штамп  10. подпись ............................... │

└────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 2

Реквизиты для уплаты государственной пошлины

за проставление апостиля


ИЗВЕЩЕНИЕ                       Индекс документа:

Наименование получателя платежа: УФК по РБ

     (Управление Министерства юстиции Российской Федерации по РБ)

КПП 027401001

ИНН  0274131750

Номер счета получателя платежа 40101810100000010001

Наименование банка: ГРКЦ НБ РБ Банка России

БИК: 048073001                         код ОКАТО: 80401000000

КБК: 31810805000011000110

Наименование платежа: гос.пошлина за апостиль

Плательщик (ФИО): ___________________________________________

Адрес плательщика: ___________________________________________

ИНН плательщика:                                  № лицевого счета плательщика

Сумма гос. пошлины:  1500 .руб.

КАССИР                                Плательщик (подпись): _______________ Дата: ___________________


Приложение № 3

В Министерство юстиции

Республики Башкортостан

от            Иванова И.И.___________

                          (фамилия, имя, отчество)

прож. Республика Башкортостан     
           (постоянное место жительства)

г. Октябрьский, ул. Красина_______ 

дом № 4, кв.№ 28________________ 

Паспорт: серия        №                       . 

выдан:                                                 .
                     (каким органом и когда)  

________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с     выездом                                               

в                    Италию                                                                                                           
(указать страну)

прошу проставить апостиль на свидетельство           о рождении                  
(наименование свидетельства)

 Иванов Иван Васильевич                            ______________________

             (фамилия, имя отчество лица, на которое выдано это свидетельство)

Серия   II-АР   № 891004                                        02.02.2010________ 
                                                                                                                                        (Дата выдачи)                                                             
Актовая запись № 473   от          09.07.1990                                                    

отдел ЗАГС по г.Октябрьскому Министерства юстиции РБ______ 

                                                      (наименование органа ЗАГС, выдавшего свидетельство)

Дата: 02.02.2010



                       Подпись:   Иванов
