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Об утвержлении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги <Подготовка и утверждение документации по

планировке территории) в границах городского округа город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,,
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организачии
предоставления государственных и муниципальных услуг), постановлением
Правительства Республики Башкортостан от 22 апреля 201б г. Nэ l53
<Об утвержлении типового (рекомендованного) перечня муниципrшьных услуг,
оказываемых органами местного самоуправления в Республике Башкортостан)
постановляю:

l. Утверлить Административный регламент предоставлениJl
муниципа,rьной услуги кПодготовка и утверждение документации по
планировке территории>> в границах городского округа город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан.

2. Признать утратившим сиJry постановление адмиЕистрации городского
округа город Стерлитамак от 22 апреля 2019 года Jф 748 <Об утвержлении
административного регламента предоставления муницип€шьнои услуги
<Принятие решения о подготовке документации по планировке территории в

границах городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан)).
4. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию в

здании администрации городского округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан в течение 7 дней после дня его подписания.

5. Отдеrry архитектуры и граlIостоительства администрации городского
округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан разместить информаuию
о принятии настоящего постановлениJI и месте его обнародования в г€вете
<Стерлитамакский рабочий).

6, Отлеlry пресс-службы администрации городского округа город
Стерлитамак Республики Башкортостан разместить настоящее постановление
на официальном саЙте администрации городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан в сети <Интернет>.

7. Контроль за выполнением настоящего п

первого заместителя главы администрации га город
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Адм инистративн ый регламент предоставления
муниципaшьной услуги <Подготовка и утверждение документации по

планировке территории) в границах городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

I. обшие положения

Прелмет реryлирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муницип€шьной

услуги <Подготовка и утверждение документации по планировке территории)
р€вработан в целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальной услуги, определяет стандарт, последовательность и сроки
выполнения администативных процедур требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения администативных процедур в

электронной форме при осуществлении полномочий по подготовке и

утверждению документации по планировке территории в границах городского
округа горол Стерлитамак Республики Башкортостан (далее соответственно -
Административный регламент, муницип€Lпьная услуга).

1.1.1. Настоящий Административный регламент реryлирует отношения,
возникающие при окrвании следующих подуслуг:

l) приЕятие решения о подготовке документации по планировке
территории или о внесении изменений в документацию по планировке
территории;

2) принятие решения об утвержлении документации по планировке
территории или о внесении изменений в документацию по планировке
территории.

МуниципальнЕul ус,туга предоставляется при подготовке документации по

планировке территории (проект планировки территории, проект межевания
территории), предусматривающеЙ ршмещение объектов физическими или

юридическими лицами за счет их средств, Лицами, указанными в части 1.1

статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерачии, решение о

подготовке документации по планировке территории принимается

самостоятельно.
в соответствии с частью З статьи 41 Градостроительного кодекса

Российской ФедерачиИ подготовка документации по планировке территории в

целях размещения объекта капитаJIьного строительства является обязательной в

следующих случаях:

останов,ц

l}



1

l) необходимо изъятие земельных участков для государственных или
муниципальных нужд в связи с размещением объекта капитаJIьного
строительства фелерального, регионаJIьного или местного значения;

2) необхолимы установление, изменение или отмена красных линий;
3) необхолимо образование земельных участков в случае, если в

соответствии с земельным законодательством образование земельных участков
осуществляется только в соответствии с проектом межевания территории;

4) размещение объекта капитального строительства планируется на
территориях двух и более муниципаJIьных образований, имеющих общую
границу (за исключением случая, если размещение такого объекта капитаJIьного
строительства планируется осуществлять на землях или земельных участках,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, и для

рzвмещения такого объекта капит€шьного строительства не требуются
предоставление земельных участков, находящихся в государственной или

муниципальной собственности, и установление сервиryтов)l;
5) планируются строительство, реконструкция линейного объекта (за

исключением случая, если размещение линейного объекта планируется
осуществлять на землях или земельных участках, находящихся в

государственной или муниципальной собственности, и для р€lзмещения такого
линейного объекта не требуются предоставление земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, и

установление сервитутов). Правительством Российской Федерации моryт быть

установлены иные случаи, при которых для строительства, реконструкции
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке
территории2;

6) планируется размещение объекта капитального строительства, не
являющегося линейным объектом, и необходимых дJUI обеспечения его

функчионирования объектов капитаJIьного стоительства в границах особо
охраняемой приролной территории или в границах земель лесного фонда;

7) планируется осуществление комплексного развития территории;
8) планируется строительство объектов индивидучшьного жилищного

строительства с привлечением денежных средств участников долевого
строительства в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 г. JE
2l4-ФЗ <Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных
объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные
акты Российской Федерации>.

l Постановление Правrгельства РФ от 03.12.20l4 Ns l300 (Об утверждении перечня видов объеrгов, размещение
которых может осуществляться на землях }{ли земельных участках, находяцжся в государственной или
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и устано8ления сервиryтов)
2 Постановленяе Правlтгельства РФ от l2.1 1.2020 ){э l8l б кОб утвсрх(дении п€рсчня сJIлаев, при которых для
строrгельстваJ реконстукции линейного объекта не требуется подготовка докумектации по планировке
террt{гории, перечня сJIучаев, при которьп lця стоительства, реконстукции объекга капитального
стоrгельства не требуется поJryченяе рzвреIпения на стоt{гельство, внесен}lи t-г]менений в перечень видов
объектов, рл]мещение которых может осуществляться на землях или зсмсльньп участках, находящкхся в
государственной ltли муниципitльной собственности, без предоставления земельных участков и установления
серв!гryтов, и о признании утт}атившими сшту некоторых акгов Правrrельства Российской ФедерацииD
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При осуществлении градостроительной деятельности в 2022 году

учитываются особенности, установленные законодательством3.
{ействие настоящего регламента согласно ч. 8.1 ст, 45 Градостроительного

кодекса Российской Федерации не распространяется на порядок подготовки и

утверждение проекта планировки территории в отношении территорий
исторических поселений федерального и регионiLпьного значения,

Круг заявителей

|.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим
лицам (далее - заявитель). Интересы заявителей моryт представлять лица,

уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные
представители физических лиц (дапее - представитель заявителя).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной усJryги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной усJryги
осуществляется:

- непосредственно при личном приеме заrIвителя в администрации
городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее -
Администрация), отделе архитектуры и градостроительства (далее - Отдел
архитектуры и градостроительства) или многофункчиональном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее
многофункчионЕrльныЙ чентр);

- по телефону в Администрации (Отлеле архитектуры и
градостроительства) или многофункционЕlльном центре;

- письменно, в том числе посредством электронной почты,

факсимильной связи;

- посредством р€вмещения в открытой и доступной форме
информации:

в федеральной государственной информационной системе <Единый
порт€lл государственных и муницип€шьных услуг (функций)>
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕIГУ);

в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципtuIьных услуг (функчий)>
(https://frgu.gosuslugi.ru) (далее - Федеральный реестр);

] Ст. 7 Фелермьного закона от l4 марта 2022 г, N 58-ФЗ <о внесении изменений в отдельные законодательные

акгы Российской Федерации) (далее - Федеральный закон Ns 58-ФЗ), постановление Правительства Российской

Фелерачии от 2 апреля 2022 г. N9 575 (об особенностях подготовки, согласованияl утверждения, прошIения

сроков действия докуме}Iтации по шlанировке территории, граJlостроительных tlланов земельных участков,
выдачи рл}решений на стоигельство объекгов капитального сто}пельства, разрешений на ввод в

эксплуатацию) (далее - постановление Лр 575), постановление Правительства Республики Башкортостан от 8

апреля 2022 г, Ng l44 <об особеНностях градостроительной деятельности в Ресrrублике Башкортостан в 2022

голу> (лмее - постановление М l44).



- в государственной информационной системе (реестр
государственных и муницип.rльных усJryг (функчий) Республики Башкортостан>
(далее - республиканский реестр);

- на Портале государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)
Республики Башкортостан (www.gosuslugi.bashkortostan.ru) (далее - РПГУ);

на официальном сайте Администрации www.sterlitamakadm.ru;

- посредством размещения информации на информационных стендах
в помещениях Администрачии (Отлела архитектуры и градостроительства),
многофункчионального центра.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной

услуги;
- адресов Алминистрачии (Отлела архитектуры и градостроительства)

и многофункционаJIьных центров, обращение в которые необходимо для
предоставления муниципальной услуги;

- справочной информачии о работе Администрации (Отлела

архитектуры и градостроительства);

- документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципсrльной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги;

- по вопросам предоставления услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципaшьной усlryги;

- порядка досудебного (внесулебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципальной услуги.

Получение информачии по вопросам предоставления муниципальной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.5. При устном обращении заrIвителя (лично или по телефону)
должностное лицо Администрации (Отдела архитектуры и градостроительства),
многофункчионального центра, осуществляющий консультирование, подробно
и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим
вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информачии о
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при наJIичии) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации (Отдела архитектуры и
градостроительства) не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому
можно булет по.rryчить необходимую информачию,

4
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Если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю
предлагается один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
.Щолжностное лицо Ддминистрации (Отлела архитектуры и

градостроительства), осуществляющий консультирование, не вправе
осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать
l0 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.6. По письменному обращению должностное лицо Администрации
(Отлела архитектуры и градостроительства) ответственное за предоставление
муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 Административного регламента в
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. Ns 59-ФЗ (О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерачии>.

|.7, На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о

фелеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функший)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Фелерации от 24 октября 2011 г.
Ns 86l (О федеральных государственных информационных системах,
обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и
муниципальных услуг (осуществление функший)>.

Информачия на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги на основании сведений, содержащихся в Федеральном реестре,
предоставляется зrцвителю бесплатно,

,Ц,осryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципЕrльной

услуги осуществляется без выполнения заrIвителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заrIвителя требует закJIючения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя,
или предоставление им персональных данных.

1.8. На РIГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о
государственной информационной системе <реестр государственных и
муниципЕrльных услуг (функций) Ресгryблики Башкортостан), утвержденным
постановлением Правительства Ресгryблики Башкортостан от З марта 20l4 г.

N9 84.
1.9. На офичиальном сайте Администрашии, на стендах в местах

предоставления муниципальной услуги и ус"туг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги, и
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в многофункционаJIьном центре размещается следующ:rя справочнаJI
информация:

- о месте нахождения и графике работы Администрации, Отдела
архитектуры и градостроительства и их структурных подразделений,
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также
многофункчиональных центров;

- справочныетелефоны струкryрных подразделений Администрации
(Отлела архитектуры и градостроительства), ответственных за предоставление
муниципаJIьной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при
нмичии);

- адрес офичиального саЙта, а также электронноЙ почты и (или)

формы обратной связи Администрации (Отдела архитекryры и

градостроительства) в информачионно-телекоммуникационной сети Интернет.
1.10. В залах ожидания Администрации (Отлела архитектуры и

градостроительства) размещаются нормативные правовые акты, реryлирующие
порядок предоставления муниципальной усJryги, в том числе
Административный регламент, которые по требованию заявителя
предоставляются ему для ознакомления.

1.1l. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной

услуги на информационных стендах в помещении многофункционального
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между
многофункчион€шьным центром и Администрацией с учетом требований к

информированию, установленных Административным регламентом.
1,12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

муниципаJIьной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на
ЕПГУ (РПГУ), в личном кабинете в государственной информационной системе
обеспечения градостроительной деятельности Ресгryблики Башкортостан с

функчиями автоматизированной информационно-аналитической поддержки
осуществления полномочий в области гралостроительной деятельности
(далее - ГИСОГД РБ) в случае подачи заявления с использованием ГИСОГД РБ
(при обеспечении технической возможности), а также в соответствующем
структурном подразделении Админис,Iрации (Отделе архитектуры и
градостроительства) при обращении заявителя лично, по телефону, посредством
электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.|. Наименование муницип€цьнойуслуги
<Подготовка и утверждение документации по планировке территории).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией
осуществляется Отделом архитектуры и градостроительства.

и
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2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие
многофункциоЕЕlльные центры при н€цичии соответствующего соглашения о
взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация (Отдел
архитектуры и градостоительства) взаимодействует с :

- Фелеральной службой государственной регистрации, кадастра и

картографии (Росреестр);

- Фелеральной налоговой службой.
2.4. При предоставлении муниципапьной услуги Администрации

(Отлелу архитектуры и градостроительства) запрещается требовать от заявителя
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получения услуг,
включенных в перечень услуг, которые явJUIются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципЕrльных услуг.
При наличии технической возможности предоставление муниципальной

услуги осуществляется Администрацией (Отделом архитектуры и
градостроительства) посредством ГИСОГД РБ, интегрированной с ЕПГУ
(РПГУ), в соответствии с требованиями системы и ее функционала.

2.5. Описание результата предоставления муниципа",lьной услуги

2,5.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по
планировке территории:

1) решение о подготовке документации по планировке территории
(проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта
межевания территории) по форме, согласно приложению Ns б к настоящему
Административному регламенту;

Z) решение о подготовке документации по внесению изменений в

документацию по планировке территории (проект планировки территории и
проект межевания территории/ проект межевания территории) по форме,
согласно приложению Jф 7 к настоящему Алминис,тративному регламенту;

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно
приложению J,'l! 8, Nр 9 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по
планировке территории:

l) решение об утвержлении документации по планировке территории
(проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта
межевания территории) по форме, согласно приложению J\! 10 к настоящему
Административному регламенlry;

2) решение о внесении изменений в документацию по планировке
территории (проект планировки территории и проект межевания территории/
проекта межевания территории) по форме, согласно приложению Ns 11 к
настоящему Административному регламенry;
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3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно
приложению Ns 12 к настоящему Административному регламенту,

2.6. Срок предоставлениJI муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в

предоставлении муниципаJIьной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность

приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерачии, Ресгryблики Башкортостан, срок выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставления муничипальной

услуги

2.6.1. Отдел архитектуры и градостроительства направляет заявителю
способом yKzBaHHoM в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5

Административного регламента, в следующие сроки:
l) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации
(Отлеле архитектуры и градостроительства), для приЕятия решения о подготовке

документации по планировке территории;
2) 20 рабочих дней со дня регистрации з€цвления и документов,

необходимьгх для предоставления муниципальной услуги в Администрации
(отделе архитектуры и градостроительства), для принятия решения об

утверждении документации по планировке территории;
З) 75 рабочих дней со дня регис,грации заявления и документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации
(Отлеле архитектуры и градостроительства), в случае проведения публичных
слушаний или общественных обсуждений до утверждениJI документации по
планировке территории.

2.6.2. Приостановление срока предоставления муниципаJIьной услуги не

предусмотрено.
2.6,3. Выдача документа, являющегося результатом предоставления

муниципмьной услуги, в Администрации (Отделе архитектуры и

градостроительства), многофункциональном центре осуществляется в день
обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги.

Направление документа, являющегося результатом предоставления
муницип€цьной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день
оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муницип€}льной услуги (с указанием их реквизитов и источников
офиuиального огryбликования), размещается в Федеральном реестре, в

республиканском реестре и на ЕПГУ (РПГУ).
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципшIьной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаJIьной услуги
подлежащих представлению заявителем:

2.8.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет
следуюшие документы независимо от категории и основания обращения:

l ) локумент, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении
в многофункциональный центр, Администрацию (Отдел архитекryры и
градостроительства)) ;

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно

приложению Ns 1, Ns 2 или Ns З к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения

соответствующих сведений в интерактивную форму зЕIявления при обращении
посредством ЕГПУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ (при наJIичии технической
возможности).

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в

случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя
заявителя (за исключением законных представителей физических лиrr).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть
направлено в форме электронного документа, подписанного электронной
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от б апреля
20ll г. ЛЪ 63-ФЗ <Об электронной подписи) (далее - Федеральный закон
Jю б3-Фз).

В случае направления заявления посредством ЕПГУ (РПГУ) либо
ГИСОГД РБ (при наJIичии технической возможности) сведения из документа,
удостоверяющего личность заJIвителя, представителя змвителя формируются
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной
учетной записи и моryт быть проверены гryтем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.8.2. Дllя принятия решения о подготовке документации по планировке
территории или внесеЕии изменений в документацию по планировке территории
заявитель представляет следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на объект капитаJIьного
строительства, права на который не зарегистрированы в Едином
государственном реестре недвижимости;

2) проект задания на разработку проекта планировки территории;
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3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для
подготовки документации по планировке территории требуется проведение
инженерных изысканий);

2.8.3, Для принятия решения об утвержлении документации по планировке
территории или изменений в документацию по планировке территории заявитель
представляет следующие документы :

l) основная часть проекта планировки территории (за исключением
случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об

утверждении проекта межевания территории или внесении в него изменений);
2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за

исключением случая, если змвитель обратился с заявлением о принятии

решения об утверждении проекта межевания территории или внесении в него
изменений);

3) основная часть проекта межевания территории;
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
5) согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев,

арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков, за исключением
случаев, указанных в п.4, ст. 1 l,2 Земельного кодекса Российской Федерачии;

6) письма, подтверждающие согласование документации по планировке
территории (в случаях, предусмотренных статьей 45 Градостроительного
кодекса Российской Федерации)а:

органа государственной власти, осуществляющего предоставление лесных

участков в границах земель лесного фонда, если документация по планировке
территории подготовлена в отношении земель лесного фонла5;

фелерального органа исполнительной власти, осуществляющего функuии
по контролю и надзору в области лесЕых отношений, а также по оказанию
государственных услуг и управлению государственным имуществом в области
лесных отношений, в случае необходимости перевода земельных участков, на

которых планируется размещение линейных объектов, из состава земель лесного

фонла в земли иных категорий, в том числе после ввода таких объектов в

эксплуатацию6;
исполнительного органа государственной власти или органа местного

самоуправления, в ведении которых находится соответствующая особо
охраняемaц природн€ц территория, если документация по планировке
территории подготовлена применительно к особо охраняемой природной
территории7;

органа государственной власти или органа местного самоуправления,

уполномоченных на принятие решения об изъятии земельных участков для
государственных или муниципальных нужд, если для размещения объекта

а С учетом особенностей, предусмотренных гryнкгом 4 Постановления Правительства Российской Федерации от
02.04.2022 N9 575 кОб особенностях подготовки, согласования, утверждения, продления сроков деЙствrlя

документации по планировке терр}rтории, градостоительных планов земельных участков, выдачи разрешений
на стоительство объекгов капитального стоительства, разрешений на ввод в эксшуатацию)
5 Часть |2,3 статьи 45 Гралостроrгельного кодекса Российской Федерации (далее - ГрК РФ)
6 Часть l2,З статьи 45 ГрК РФ
? Часть l2.3 статьи 45 ГрК РФ;
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капитального строительства допускается изъятие земельных участков для
государственных или муницип€шьных нужд (за исключением случая,
предусмотренного частью 22 статьи 45 Гралостроительного кодекса Российской
Фелерачии)8;

главы городского округа, в отношении территории которых разработана
документация по планировке территории (за искJIючением случая,
предусмотренного частью 22 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской
Фелераuии)9;

владельца автомобильной лороги, если документация по планировке
территории, предусматривает размещение объекта капитаJIьного строительства
в границах прилорожной полосы автомобильной лороги|0;

органа государственной власти или органа местного самоуправления,

уполномоченных на утверждение проекта планировки территории
существующих линейного объекта или линейных объектов, подлежащих

реконструкции в связи с планируемыми строительством, реконструкчией
линейного объекта федерального значения, линейного объекта регионального
значения, линейного объекта местного значения, если реконструкция
существующих линейного объекта или линейных объектов может
осуществляться на основании утвержденного проекта планировки территории в

целях планируемых строительства, реконструкции линейного объекта

федерального значения, линейного объекта регионЕцьного значения, линейного
объекта местного значения (за искJIючением случаев, если для такой

реконструкции существующих линейного объекта или линейных объектов не
требуется подготовка проекта планировки территории)l|.

2.8.4. Змвление и прилагаемые документы моryт быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) лично или посредством почтового отправления в Администрацию
(отдел архитектуры и градостроительства);

1 ) через многофункчиональный центр;
2) через ЕIГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ (при н€lличии технической

возможности).

2.9. Исчерпывающий переченьдокументов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муницип€rльных услуг, и которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, а также способы их получения

заrIвителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

8 Часть l2.4 статьи 45 ГрК РФ;
9 Часть l2.7 статьи 45 ГрК РФ;
l0 Часть l2.10 статьи 45 ГрК РФ;
ll Часть l2.12 статьи 45 ГрК РФ.
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2.9,1. Запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия:
l ) в с.гryчае обращения юридического лица запрашиваются сведения из

Единого государственного рееста юридических лиц из Федеральной налоговой
службы;

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются
сведения из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей из Федеральной налоговой службы;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения
об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта
недвижимости) в Фелеральной службе государственной регистрации, кадастра и
картографии (Росреестр);

4) локумент, подтверждающий полномочия законного представителя
заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского
состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и
попечительства в соответствии с законодательством Российской Фелерачии) -
Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо
Единая государственная информационная система социаJIьного обеспечения;

5) свеления о факте выдачи и содержании доверенности - едиЕаrl
информачионнаrI система нотариата.

2.9.2, Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить

документы (свеления), укaванные в пунктах 2.9.1 Административного

регламента.
2.9.З. Непредставление (несвоевременное представление) указанными

органами государственной власти, структурными подразделениями органа
государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного
самоуправления документов и сведений не может являться основанием для
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа

заявителю в предоставлении муницип€rльной услуги.

Указание на запрет требовать от заявитеJuI

2.10. Запрещается требовать от заrIвителя:
l) пре.чставления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлением муниципаJIьных услуг;
2) прелставления документов и информации, в том числе подтверждающих

внесение заявителем платы за предоставление муниципальных усJryг, которые

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,
орГанов'преДосТаВляюЩихмУниципальныеУслУги'иныхгосУДарстВенных
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органов, органов местного самоуправления либо подведомственных
государственным органам или органам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи l
Федерального закона от 27 июля 20l0 г. J\'J! 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее
Фелеральный закон Ns 2l0-ФЗ) государственных и муницип€шьных услуг, в

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерачии,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерачии,
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в

части б статьи 7 Федерального закона Jф 2l0-ФЗ;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

получения муниципarльных услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы! органы местного самоуправления, организации, за

исключением получения услуг и получения документов и информачии,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в

перечни, укiванные в части 1 статьи 9 Фелерального закона N 2l0-ФЗ;
4) представления документов и информачии, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывмись при первоначмьном oTK€L}e в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципаJIьной услуги, за искJIючением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципапьной ус,туги, после первоначальной подачи заявления
о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) на,,,rичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документах, поданЕых заявителем после первоначaLпьного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информачии после

первоначыIьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципaшьной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (безлействия) должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услуry, муниципального служащего,

работника многофункчионального центра, работника организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи lб Фелерального закона Jtl! 2l0-ФЗ, при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
муницип&тьную услуry, руководителя многофункчионального центра при
первоначальном отка:}е в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципшIьной услуги, либо руководитеJuI организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона Ns 2l0-ФЗ, уведомляется заявитель, а

также приносятся извинения за доставленные неудобства;



|4

5) предоставления на бумажном носителе документов и информачии,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7,2
части l статьи l б Федерального закона Ns 210-ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иньIх
случаев, установленных федеральными законами.

2.1l. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
l) представленные документы или сведения утратили силу на момент

обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность;

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае
обращения за предоставлением услуги указанным личом);

2) представление неполного комплекта документов, указанных в

пункте 2.8 Административного регламента, подлежащих обязательному
представлению заявителем;

З) представленные документы, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не

позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в

порядке, установле}lном законодательством Российской Федерации;
4) подача заявления (запроса) от имени заrIвителя не уполномоченным

на то лицом;
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной

власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том
числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ;

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам
их предоставления и (или) не читаются;

9) несоблюдение установленных статьей Федерального закона
М 63- ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифичированной
электронной подписи).

Исчерпываюций перечень оснований дJIя приостановления
или отк€ва в предоставлении муниципальной услуги

2.12. основания для

услуги отсутствуют.
приостановления предоставления муниципальной

2.13. Перечень оснований дJIя отказа в предоставлении муниципмьной

услуги:
2.13.1, При рассмотрении заrIвления о принятии решения о подготовке

документации по планировке территории:

Исчерпываюций перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
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l) разработка документации по планировке территории в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуетсяl2, и заявитель
не настаивает на ее разработке;

2) заявителем является лицо, которым в соответствии с
Градостроительным кодексом Российской Фелерачии решение о подготовке
документации по планировке территории принимается самостоятельно;

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий
Правилам выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки
документации по планировке территории, утвержденным постановлением
Правительства Российской Фелерачии от 3l марта 201.7 г. Ns 402;

4) свеления о ранее принятом решении об утвержлении документации по
планировке территории, указанные заявителем, в Администрачии (Отделе
архитектуры и градостроительства) отсутствуют (в случае рассмотрения
заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории);

5) не лопускается подготовка проекта межевания территории без
подготовки проекта планировки территории в соответствии с

Гралостроительным кодексом Российской Фелерачии;
6) размещение объектов местного значения, для рiвмещения которых

осуществляется подготовка документации по планировке территории, не

предусмотрено документами территориального планирования в случаях,

установленных частью б статьи 45 Гралостроительного кодекса Российской
Фелерации (за исключением случая, предусмотренного частью б статьи l8
Гралостроительного кодекса Российской Федерации);

7) в граничах территории, предполагаемой для разработки документации
по планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации
по планировке территории и срок ее подготовки не истек;

8) отсутствие у органа местного самоуправления средств, необходимых
для подготовки проекта планировки, в случае, если инициатором в заявлении и

проекте задания не укrвана информачия о разработке проекта планировки за счет
собственных средств.

2.13.2 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги при рассмотрении заявления об утверждении документации по

планировке территории (лля принятия решения об отклонении документации по

планировке территории и направлении ее на лоработку):
1) локументаuия по планировке территории не соответствует требованиям,

установленным частью l0 статьи 45 Гралостроительного кодекса Российской
Федерации (за исключением сJIучая, предусмотренного частью l0.2 статьи 45

Гралостроительного кодекса Российской Фелерачии);
2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать

решение о подготовке документации по планировке территории;
3) решение о подготовке документации по планировке территории

Администрацией или лицами, обладающими правом принимать такое решение,
не принималось;

l2 С учетом особенностей, предусмотренных постановлением Ns 575
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4) сведения о принятом решении о подготовке документации по
планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое

решение, указанные заявителем, в Администрации отсутствуютl3;
5) несоответствие представленных документов решению о подготовке

документации по планировке территории;
6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных

статьей 45 Гралостроительного кодекса Российской Федерачии;
7) локументация по планировке территории по составу и содержанию не

соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 4|.|, статьями 42,
43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

8) в отношении территории в границах, указанных в заявлении,
муниципаJlьная услуга находится в процессе исполнениJl по заявлению,
зарегистрированному ранее;

9) наличие в проекте планировки неполных, недостоверных или неточных
сведений,

2.13,З. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения
муниципальной услуги на основании личного письменного заявления,
написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты
Администрации (От.чела архитектуры и градостроительства) или обратившись в

указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения
муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом Администрачии
(Отдела архитектуры и градостроительства) принимается решение об отказе в

предоставлении муниципальной услуги.
2.13.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной усJryги с

указанием причин отказа подписывается усиленной квалифичированной
электронной подписью в установленном порядке уполномоченным
должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется

заявителю в личный кабинет ЕIГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ и (или) в

многофункциональный центр в день принятия решения об отказе в

предоставлении муниципальной услуги.
2.13.5. Запрещается откЕвывать в предоставлении гчryниципальной услуги в

случае, если заявление о предоставлении муниципaшьной услуги подано в

соответствии с информачией о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги, опубликованной на ЕtГУ (РIГУ).

2.\4. Перечень усJryг, которые явJuIются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, rrаствующими в

предоставлении муниципальной услуги

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

|] С учетом особенностей, предусмотенных постановлением JФ 575
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2.15. Порялок, размер и основания взимания государственной пошлины или
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.16. Порялок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной усrryги, вкJIючuц информачию о методике расчета размера
такой платы

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается
в связи с отсутствием таких услуг

2.|7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципа-,rьной услуги и при получении результата

предоставления муницип€шьной услуги

2.17.1. Время ожидания при подаче заrIвления на получение
муниципtцьной услуги - не более 15 минут.

2.11 .2. При получении результата предоставления муниципальной услуги
максимЕLпьный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.18. Срок и порядок регистрации запроса зrulвителя о

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в

электронной форме

2.18,1. При личном обращении заявителя в Администрацию (Отдел
архитектурыиградостроительства)сзаявлениемопредоставлении
муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день
обращения з€швителя.

2.18.2. При личном обращении в многофункциональный центр в день
подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной
информачионной системы многофункциональных центров предоставления
государственных и муницип.шьных услуг (далее - АИС МФЦ) с

регистрационным номером, подтверждающим, что 3€UIвление отправлено и

датой подачи электронного заявления.
2.18.3, При напраыIении заявления посредством ЕIГУ (РПГУ) либо

ГИСОГД РБ заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете
ЕПГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ и по электронной почте уведомление,
подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются
регистрационный номер и дата подачи заявлениJl.

Z.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
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предоставлении муниципчLпьной усJryги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов, необходимых дJUI предоставления

муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инв€UIидов

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской
Федерачии о социатtьной защите инвалидов

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, а также выдача результатов муниципЕIльной услуги,
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной
доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного
транспорта заявителей, За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата
не взимается.

На парковках общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств,

управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих
таких инвЕIлилов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III

группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона
от 24 ноября l995 г, Ns l8l-ФЗ <О социальной защите инвалидов в Российской
Федерачии> в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
На указанных транспортных средствах должен быть установлен
опознавательный знак <Инвалид> и информачия об этих танспортных
средствах должна быть внесена в фелеральный реестр инв€rлидов. Места для
парковки, ук€ванные в настоящем абзаце, не должны занимать иные
транспортные средств, за исключением случаев, предусмотренных правилами

дорожного движения,
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе

передвигающихся на инваJIидных колясках, вход в здание и помещения, в

которых предоставляется муниципальнaц услуга, оборулуются пандусами,
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
иными специшIьными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный досryп и передвижение инвалидов, в соответствии с

законодательством Российской Фелерачии о социальной защите инв€tлидов.

Щентральный вход в здание Администрации (Отлела архитектуры и

градостроительства) должен быть оборулован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информачию:

- наименование;

- местонахождение и юридический алрес;

- режим работы;
- график приема;

- номера телефонов для справок.
помещения, в которых предоставляется муницип€шьная услуга, должны
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соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,

оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной сиryачии;

- средствами оказания первой медицинской помощи;

- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их

р€вмещения в помещении, а также информачионными стендами.
Тексты материмов, размещенных на информачионном стенде, печатаются

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборулуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;

- фамилии, имени и отчества (последнее - при н€шичии), должности
ответственного лица за прием документов;

- графика приема заявителей,
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть оборуловано персонаJlьным компьютером с возможностью досryпа к

необходимым информачионным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством,

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и

должности.
При прелоставлении муниципальной услуги инваJIидам обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекry (зланию,
помещению), в котором предоставляется муниципаJIьнЕuI услугаl

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется
муниципЕчIьная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них' посадки
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-
коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функчии
зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информачии,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям
и помещениям, в которых предоставляется муниципЕUIьная услуга, и к
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- лублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной
информачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической



информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допусксурдопереводчика итифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа,
подтверждающего ее специаJIьное обучение и выдаваемого по форме и в
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработке и ре€шизации государственной
политики и нормативно-правовоNry реryлированию в сфере социальной защиты
населения на объекты (злания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2,20. Показатели доступности и качества муниципчшьной услуги

2.20. l . Показателями доступности предоставления муниципаJ,lьной услуги
являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов
в зоне досryпности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специшIистов, а также помещений, в

которых осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и срок.ж

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах,

официальном сайте Администрации (Отлела архитектуры и

градостроительства), на ЕПГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ;
оказание помощи инвiлJIидам в преодолении барьеров, мешающих

получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.20.2. ПоказателямИ качества предоставлеНия муниципа,rьной услуги

являютсяi
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного

регламента, совершенЕые работниками органа местного самоуправления;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными личами (без

учета консультаuий),
Заявитель вправе оценить качество предоставления муницип€шьной услуги

с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием
ЕПГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ, терминальных устройств.

2.20.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может
быть получена змвителем лично при обращении в Администрацию (Отдел

архитектуры и градостроительства), предоставляющий муниципшьную услуц,
в личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ, в многофункциональный
центр.

2.20.4. Основными показателями качества предоставления муниципirльной

услуги являются:

20
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своевременность предоставления Nryниципальной услуги в соответствии со
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным
регламентом.

минимаJlьно возможное количество взаимодействий гражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги.

отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) сотрудников и

их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления

муниципаJIьной услуги.
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (безлействия)

Администрации (Отлела архитекryры и градостроительства), его должностных
лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги,
по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении
(частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если

муниципrrльнzш услуга предоставляется по экстерриториЕчIьному принчипу) и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.2l . Заявителям обеспечивается возможность направления заявления о
предоставлении муниципЕrльной услуги и прилагаемых документов в форме
электронных документов посредством ЕПГУ (РIГУ), ГИСОГД РБ (при н€шичии
технической возможности),

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
(РШУ) посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет
заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием
специальной интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной усJrуги
отправляется зЕuIвителем вместе с прикрепленными электронными образами
документов, необходимыми для предоставления муниципaцьной услуги, в
Администрачию (Отдел архитектуры и градостроительства). При авторизачии в

ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя,

уполномоченного на подписание заявления.
Змвление о предоставлении муниципальной услуги, при н€шичии

возможности, с помощью подсистемы взаимодействия с ЕПГУ (РПГУ)
направляется в муниципальную компоненry ГИСОГД РБ, где посредством
ГИСОГД РБ, в том числе в автоматизированном режиме, осуществляется

регистрация заявления, направление межведомственных запросов, поиск
необходимой информации в ГИСОГД РБ, подготовка проекта и подписание

результата предоставления муниципzrльной услуги, а также передача его в

личный кабинет заявителя на ЕПГУ (РПГУ).
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Результаты предоставления муницип€tJIьной услуги, указанные в пункте
2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю,
представителю в личный кабинет на ЕПГУ (РПГУ), ГИСОГД РБ в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифиuированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации
(Отдела архитектуры и градостоительства) в случае направления заявления
посредством ЕПГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ (при нzшичии технической
возможности ).

В случае направления заявления посредством ЕIГУ (РПГУ), ГИСОГД РБ

результат предоставления муниципirльной услуги также может быть выдан
заявителю на бумажном носителе в многофункциона.пьном центре в порядке,
предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.

При подаче физическим лицом заявления о предоставлении
муницип€rльной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ (РПГУ)
используется простая электронная подпись при условии, что при выдаче кJIюча

простой электронной подписи личность физического лица установлена при

личном приеме. В ином случае заявление и прилагаемые документы моryт быть
представлены с использованием ЕпгУ (рпгу) в форме электронных

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен

законодательством Российской Федерации, при этом документ,

удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
При подаче юридическим лицом или физическим лицом,

зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, змвления о

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством
Епгу (рпгУ) используется электроннаrI подпись, вид которой предусмотрен

законодательством Российской Федерации.
особенности подачи заrIвителем заявления о предоставлении

муниципмьной услуги и приложенных к нему документов в форме документов
на бумажном носителе посредством личного обращения в

многофункчиональный центр установлены соглашением о взаимодействии,

заключенным между Администрашией и многофункциональным центром в

порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации

от 27 сентября 201 1 г. Ns 797 (о взаимодействии между многофункцион€шьными

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных
внебюджетных фонлов, органами государственной власти)) (далее

Постановление Nэ 797).
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу не осуществляется.
2.22. [окументы, прилагаемые к уведомлению в форме электронных

документов, представляются в виде файлов с расширением 
*.RAR, *.ZIP, +,PDF,

*.JPG, *.JPEG, *.PNG, *.вмр, *.тIFF, *.SIG.

2.2З. В случае если оригин€ц документа выдан и подписан

уполномоченным органом на бумажном носителе, догryскается формирование
документа в электронной форме путем сканирования оригинЕlла документа
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(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением
ориентации оригинала документа в разрешении 300 dpi (масштаб 1:l) с
использованием следующих режимов:

а) <черно-белыйп (при отсутствии в документе графических
изображений и (или) цветного текста);

б) (оттенки серого) (при наJIичии в документе графических
изображений, отличных от цветного графического изображения);

в) <цветной> или (режим полной цветопередачи> (при нtLпичии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста).
2.24. !,окументы в электронной форме, направляемые в форматах,

предусмотренных пунктом 2.22 настояцего Административного регламента,
должны:

- формироваться способом, не предусматривающим сканирование
документа на бумажном носителе (за исключением случаев, предусмотренных
пунктом 2.23 настоящего Административного регламента);

- состоять из одного или нескольких файлов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информачию;

- обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию
документа и возможность копирования текста (за исключением сJryчая, если
текст является частью графического изображения);

- содержать оглавление (для документов, содержащих
структурированные по частям, главам, рЕtзделам (полразделам) ланные) и

закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в

тексте рисункам и таблицам;

- в случае превышения рaвмера 80 мегабайт делиться на несколько

фрагментов, при этом название каждого файла, полученного в результате
деления документа, дополняется словом <Фрагмент> и порядковым номером
такого файла.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (леЙствиЙ), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процелур (лействий)
в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

3.1.1. При рассмотрении зЕuIвления о принятии решения о подготовке
документации по планировке территории или о внесении изменений в

документацию по планировке территории:
1) проверка документов и регистрация заявления;
2) поJIучениесведенийпосредствомФедеральнойгосударственной

информачионной системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействия> (далее - СМЭВ);
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рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) заявителю результата муниципальной

3)
4)
5)

услуги;
3.1.2. При рассмотрении заrIвления об утверждении документации по

планировке территории или утверждения изменений в документацию по
планировке территории :

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством СМЭВ;
3) рассмотрение документов и сведений;
4) организация и проведение публичных слушаний при

рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным
кодексом Российской Федерации);

5) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной

услуги.
Описание административньш процедур приведено в приложении Ns 12 к

настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (лействий) при предоставлении
муниципальной усlryги в электонной форме

3.2. При предоставлении муниципЕцьной услуги в электронной

форме отлельные административные процедуры (лействия), предусмотренные
пунктом 3.1 Административного регламента, моryт осуществляться в

автоматическом режиме в прелелах функционаJIьных возможностей ГИСОГД РБ
и ЕПГУ (рпгу), используемых при предоставлении муниципаJIьной услуги.

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления

муниципarльной услуги;
- формироваЕие заrIвлеЕия с критериями определения вариантов

предоставлениJl муниципальной услуги на основе типа заявителя;

- прием и регистрация Администрацией (Отделом архитектуры и

градостроительства заявления и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
- поJryчениерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги;

- получение сведений о ходе выполнения заявления;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(безлействия) Администрации (Отдела архитектуры и градостроительства) либо

действия (бездействие) должностных лиц Администрации (Отдела архитектуры
и градостроительства), предоставляющего муниципальную ycJryry, либо
муниципЕIльного сJryжащего.



Порялок осуществлениJI административных процедур (действий)
в электронной форме

З.4. Формирование заявления осуществляется посредством
заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ
(при наличии технической возможности) без необходимости дополнительной
подачи заявлениrl в какой-либо иной форме.

Заявитель заполняет интерактивную форму: вносит необходимые сведения
и загружает документы (в отсканированном виде, в допустимом формате).
Некоторые элементы формы имеют признак обязательности заполнения.
Возможность подать заявление будет лосryпна только после введения сведений
во все обязательные для заполнения элементы.

В интерактивной форме заявитель выбирает из списка доступный орган,
предоставляющий услуry на территории муниципаJIьного образования, в

границах которого расположена территориJI, подлежащая планировке.
Вариант прелоставления услуги формируется по результатам прохождения

змвителем экспертной системы в интерактивной форме заJlвления. Форматно-
логическая проверка сформированного заrIвления осуществляется после
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информачионного сообщения непосредственно в

электронной форме заявления.
3.5. При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,

указанных в гryнкте 2.8.1 - 2.8.3 настоящего Алминистративного регламента,
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заrIвления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заrIвления значений
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
заявления;

4) заполнение полей электронной формы заrlвления до начzIла ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, огryбликованных на ЕПГУ (РШY), в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы зЕлrIвления без потери ранее введенной информачии;
6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ (РПГУ) либо ГИСОГД РБ (при

наличии технической возможности) к ранее поданным им зЕlявлениям в течение
не менее одного года, а также частично сформированных змвлений - в течение
не менее 3 месяцев.
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Заявитель выполняет подачу заявления. ЕПГУ (РПГУ) формирует запрос
к ГИСОГД РБ: запрос с данными заявления.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, необходимые
для предоставления муницип€rльной услуги, направляются посредством ЕПГУ
(РПГУ) через муниципаJIьную компоненту ГИСОГД РБ в Администрацию
(Отлел архитектуры и градостроительства).

З.6. .Щолжностное лицо Администрации (Огдела архитекryры и
градостроительства), ответственное за прием и регистрацию заявлений (далее -
ответственный спечиалист), в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за

днем поступления запроса через ЕПГУ (РПГУ), а в сrrучае поступлениrI в нерабочий
или праздничный день, - в след},ющий за ним первый рабочий день, обеспечивает:

- прием документов, необходимых дul предоставлениrI
муниципальной услуги без необходимости повторного представления на бумажном
нос}lтеле;

- проверку правильности оформления и полноты заполненлuI

заяыIениJI;

- сверку данньD(, содержащихся в представленньrх док}ментах;

- регистацию заrIвJIен}ul о предоставлении муниципальной усJrуги в

подсистеме <.Щелопроизводство) муниципмьной компоненты ГИСОГД РБ с

присвоением номера по порrцку и }казанием даты их поJryчениJI.

Заявление, поданное до 1б:00 часов по местному времени рабочего дня,

регистрируется в день подачи. Заявление, поданное после 16:00 часов по
местному времени рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется не

позднее первого рабочего дня, следующего за днем его подачи.
З.7. При обнаружении во Bpeмrl приема запроса осномний дJuI отказа в

приеме доý,ментов, пре.ryсмотренньrх пунктом 2.1З настоящего
Админис,гративного реглап{ента (за исключением отсутствия доку}rентов (копий

документов, свелений), находящлD(ся в распоряжении органов, предоставJulюulих
государственные или муниципальные усJIуги, иньн государственных органов,
органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам и

органам местного сап,rоупраыIения организачий) ответственный специа,rист
принимает решение об отказе в приеме поступивших документов и направJUIет

данное решение зшIвителю (представrпелю).
Решение об отказе в приеме документов может быть выдано заявителю на

бумажном носителе в день личного обращения за получением указанного
решения в многофункционаJIьном центре, выбранном при подаче заявления, в

порядке.
Предоставление муниципаJIьной ус,туги начинается со дня направлениrl

заявителю электронного уведомJIения о приеме заrIвления,

3,8. Элекгронное зшIвJIение становится доступным в ГИСОГД РБ
ответственному за прием и регистрацию заявления специаJIисту Администрации
(Отлела архитектуры и градостроительства) (далее - ответственный специалист).

3 .9. ответственный специалист:
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- проверяет нчLпичие электронных зiUIвлений, посryпивших в ГИСОГД РБ
с ЕПГУ (РШУ) либо непосредственно в ГИСОГД РБ, с периоличностью не реже
двух раз в день;

- изучает поступившие заJIвления и приложенные образы документов
(локументы);

- производит действия в соответствии с пунктом З.7 настоящего
Административного регламента.

3.10. Заявителю согласно пункту 2.8.4 настоящего Административного
регламента обеспечивается по его выбору возможность получения результата
предоставления муниципальной услуги.

3.1l. Получение информачии о ходе рассмотрения заявления
и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ (РПГУ) либо в ГИСОГД РБ (в случае подачи заявления с

использованием ГИСОГД РБ при наличии технической возможности) при

условии авторизации в ЕСИА. Заявитель имеет возможность просматривать
статус электронного заявления, а также информацию о дчrльнейших действиях в

личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении услуги в электронной форме з€uIвителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистации заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения
о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления

услуги, и начаJIе процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и

времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме

документов, необходимых для предоставления услуги;
б) увеломление о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и

возможности поJrучить результат предоставления муницип€lJIьной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги,

З,12. Оценка качества предоставления услуги осуществляется в
соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной
власти (их струкryрных подразделений) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также применениJI результатов указанной оценки как
основаниJI для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации
от l2 лекабря 2012 г. Ns l284.

З.13. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения, действия или бездействие Администрации (Отдела архитекryры и

градостроительства), должностного лица Администрации (Отлела архитектуры
и градостроительства) либо муниципaulьного служащего в соответствии со
статьей 11.2 Федерального закона JФ 210-ФЗ и в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Фелерачии от 20 ноября 2012 г. Ng

l l98 (О фелеральной государственной информачионной системе,
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обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип€цьных услуг>.

Порялок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.14. Основанием для начшIа выполнения административной
процедуры является обращение заявителя (запрос), получившего оформленный
в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, об
исправлении технических ошибок в выданных в результате предоставления
муниципмьной услуги документах в Администрацию (Отдел архитектуры и
градостроительства).

3.15. Решение об исправлении допущенных технических ошибок в
выданных в результате предоставления муниципмьной услуги документах
принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия
прилагаемой к заявлению документации, а также использованным при
подготовке результата муниципальной услуги нормативным документам.

3.16. Критерием принятия решениJI является ншIичие допущенных
технических ошибок в вьlдаЕных в результате предоставления муниципальной

услуги документах.
З.17. Результатом административной процедуры является отказ либо

исправление допущенных должностным лицом Администрации (Отдела

архитектуры и градостроительства) технических ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах,
3.18. Способ фиксачии результата выполнения административной

процедуры - регистрация в журнЕIле регистрации исходящей корреспонденции
Администрации.

З.19. Срок выдачи результата не должен превышать 5 рабочих дней с

даты регистрации заявления об исправлении допущенных технических ошибок
в выданных в результате предоставления муниципaцьной услуги документах,

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порялок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливаюцих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также

принятием ими решений

4.|. Текущий ко}tтроль за соблюдением и исполнением
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации
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(отдела архитектуры и градостроительства), струкryрных подразделений
Администрации (Отлела архитектуры и градостроительства) предоставляющих
и (или) участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением
муниципальной услуги.

4.2. ,.Щля текущего контроля используются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информация специЕцистов и

должностных лиц Администрации (Отдела архитектуры и градостроительства),
а также информачия, содержащаяся ГИСОГД РБ.

4.З. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на
обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)
должностных лиц;

- рассмотрения информачии, солержащейся в ГИСОГДРБ.

Порялок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципЕIльной ус.rryги

4.4, Контроль за полнотой и качеством предоставления
муницип€шьной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых
проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, принятие
мер для устранения соответствующих нарушений.

4.5. ГLлановые проверки осуществляются на основании годовых
планов работы Администрации (Отлела архитектуры и градостроительства),
струкryрных подразделений Администрации (Отдела архитектуры и
градостроительства) предоставляющих и (или) участвующих в предоставлении
муниципальной услуги утверждаемых руководителем Администрации (Отдела
архитектуры и градостроительства). При плановой проверке полноты и качества
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- 
соблюдение положений настоящего Административного регламента;

- 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в

предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного
самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых
актов Республики Башкортостан и нормативных правовых актов органов
местного самоуправления;
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услуги,
4.6.

включаются
.Щля проведения проверки создается комиссия, в состав которой

должностные лица и специалисты Администрачии (Отдела
архитектуры и градостроительства).

Проверка осуществляется на основании распоряжения Администрации,
4.7. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой

отражаются выявленные недостатки и укЕвываются сроки их устранения.
Справка подписывается должностными лицами и специалистами
Алминистрачии, структурных подразделений Администрачии проводившими
проверку. Проверяемые лица под роспись знакомятся со справкой.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений положений Административного регламента, нормативных правовых
актов Российской Федерации, Ресrryблики Башкортостан и органов местного
самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности
в соответствии с законодательством Российской Фелерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и

своевременность принятия решения о предоставлении и (или) об отказе в

предоставлении муниципальной услуги закрепляется в их должностных
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муницип€шьной усJryги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.9. Граждане, их объединения и организации имеют право

осуществлять контроль за предоставлением муниципЕIльной услуги путем
получения информачии о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе о сроках завершения административных процедур (.чействий).

Гражлане, их объединения и организации также имеют право:

- 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и

качества предоставления муниципальной услуги;

- 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.10.,ЩолжностныелицаАдминистрации, структурных подразделений

Алминистрации (Отдела архитектуры и градостроительства) принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условиJI,
способствующие совершению нарушений.
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Информаuия о результатах рассмотения замечаний
граждан, их объединений и организаций доводится до
направивших эти замечания и предложения.

и предложений
сведения лиц,

V. !осулебный (внесулебный) порялок обжалования решений и действий
(безлействия) органа, предоставляюшего муницип.rльную услуry,

многофункчионаJIьного центра, а также их должностных лиц, работников

Информаuия для заявителя о его праве подать жалобу

5.1, Заявитель имеет право на обжмование решения и (или) действий
(безлеЙствия) Администрации, должностных лиц Ддминистрации (отлела
архитектуры и градостроительства), муниципальных служащих,
многофункчион.цьного центра, а также работника многофункчионЕrльного
центра при предоставлении муниципальной усJryги в досудебном (внесулебном)
порядке (далее - жалоба),

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке з€uIвитель (прелставитель)
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме:

в Администрацию - на решение и (или) действия (безлействие)
должностного лица, руководителя стуктурного подразделения Администрации,
на решение и действия (безлействие) Отдела архитектуры и градостроительства,

руководителя Отдела архитектуры и градостроительства;
в Администрацию - на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделения Отдела
архитекryры и градостроительства;

к руководителю многофункцион€шьного центра - на решения и действия
(безлействие) работника многофункчион€цьного центра;

к учредителю многофункцион€Lпьного центра - на решение и действия
(безлействие) многофункционаJIьного центра.

В Администрации, многофункцион€шьном центре, у учредителя
многофункционalльного центра определяются уполномоченные на рассмотрение
жалоб должностные лица.

Способы информирования з{цвителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы, в том числе с использованием Единого порт€ша государственных

и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается
на информачионньIх стендarх в местах предоставления муницип€лJIьных услуг, на
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сайте Администрации, ЕПГУ (РПГУ), а также предоставjIяется в устной форме
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым
отправлением по адресу, указанному зЕIявителем (представителем),

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования действий (безлействия) и (или) решений,

принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порялок лосудебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (безлействия) АлминисTрации (Отлела архитектуры и

градостроительства), предоставляющего муниципальную услуry, а также его

должностных лиц регулируется:
Федеральным законом М 2l0-ФЗ;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября

2оl2г. Ns l198 <о фелеральной госуларственной информачионной системе,

обеспечиваЮщеЙ процесС досудебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньIх и

муниципальных усJryг>;
решением Совета городского округа город Стерлитамак Ресгryблики

Башкортостан от 28.08.2018г, Ns 4-2l|9з <Об утвержлении Правил подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (безлействие) органов местного

самоуправлениJI городскогО округа город Стерлитамак Ресгryблики

Башкортостан, и их должностньlх лИЦ, муниципЕчIьных служащих,

многофункционального центра, работников многофункчионального центра, а

также организаций, осуществляющих функчии по предоставлению

муниципальных услуг, и их работников>,

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)

в многофункциональных центрах предоставлениJI государственных
и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

при предоставлении муниципЕrльноЙ услуги, выполняемых
многофункционaLпьными центрами предоставления

государственных и муниципальных усJryг

6.1. Многофункчиональныйцентросуществляет:

- информирование заявителей о порядке предоставления

муниципальной услуги в многофункционаJIьном центре, о ходе выполнения

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным

с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

многофункциональном центре;



JJ

- прием запросов заявителей (физических лиu) о предоставлении
муниципальной усrryги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной усrryги;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной
услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в

многофункчиональный центр по результатам предоставления муниципмьных
услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача
документов, включм составление на бумажном носителе и заверение выписок
из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

- иные процедуры и действия, предусмотренные ФедераJIьным
законом Ns 2l0-ФЗ.

В соответствии с частью l .l статьи l б Фелерального закона Nр 2l0-ФЗ для

реализации своих функчий многофункционаJIьные центры вправе привлекать
иные организации.

Информирование заявителей

6.2. ИнформированиезаrIвителямногофункциональнымицентрами
осуществляется следующими способами :

- посредством привлечения средств массовой информачии, а также
путем размещения информации на официальном сайте Республиканского
государственного автономного учреждения Многофункuиональный центр
предоставления государственных и муниципЕцьных услуг в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://mfcrb.гrr/ и
информачионных стендах многофункчиональных центров;

- при обращении заявителя в многофункчиональный центр лично,
по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

Пр" личном обращении работник многофункчионального центра
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой
корректной форме с использованием офичиально-делового стиля речи.
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о
муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информачии о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и
должности работника многофункчионшIьного центра, принявшего телефонный
звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по
телефону работник многофункчионального центра осуществляет не более l0
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное
время, работник многофункuионzlпьного центра, осуществляющий
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить
заявителю:
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- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется
заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

- н€вначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заJIвителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 каленларных дней с
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в

многофункчиональный центр в форме электронного документа, и в письменной

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в

многофункциональный центр в письменной форме.

6,З . Прием заявителей для получения муниципальной услуги
осуществляется работниками многофункционального центра при личном
присутствии з€цвителя (представителя заявителJI) в порялке очередности при
получении номерного тiLпона из терминЕrла электронной очереди,

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

При обращении за предоставлением двух и более муниципЕuIьных услуг
заявителю предлагается получить мультиталон электронной очереди.

В случае если количество необходимых услуг составляет более четырех,

прием осуществляется только по предварительной записи. Талон электронной

очереди заявитель получает лично в многофункциональном центре при

обращении за предоставлением услуги. Не допускается поJryчение талона

электронной очереди для третьих лиц.
Работник многофункционtцьного центра осуществляет следующие

действия:
1) устанавливает личность заявителя на основании документа,

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

2) проверяет полномочия представителя з€ulвителя (в случае обращения

представителя заявителя);
3) принимает от заrIвителей заявление на предоставление

муницип.шьной услуги;
4) принимает от заявителей документы, необходимые для получениJI

муниципальной усrryги;
5) проверяет правильность оформления заrIвлениJI, соответствие

представленных заявителем документов, необходимых для предоставлениJI

муниципальной услуги, требованиям настоящего Ддминистративного

регламента;
б) снимает скан-копии с документов, представленных заrIвителем

(представителем заявителя), заверяет скан-копии усиленной

Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги
и иных документов, необходимых для предоставления

муниципальной ус,туги
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квалифицированноЙ электронноЙ подписью, после чего возвращает указанные
документов заrIвителю (представителю змвителя);

7) в случае отсутствия необходимых документов, либо их
несоответствия установленным формам и бланкам, сообщает о данных фактах
заявителю;

8) в случае отсутствия возможности устранить выявленные недостатки
в момент первичного обращения предлагает заявителю посетить
многофункчиональныЙ чентр ещё раз в улобное для заявителя время с полным
пакетом документов;

9) в случае требования заявителя направить неполный пакет
документов в Алминистрашию (Отлел архитектуры и градостроительства)
информирует заявителя о возможности получения отказа в предоставлении
муниципмьной услуги, о чем делается соответствующая запись в расписке в

приеме документов;
10) регистрирует представленные заявителем заrIвление, а также иные

документы в АИС МФL{, если иное не предусмотено соглашениями о
взаимодействии;

1l) выдает расписку (опись), содержащую информачию о з€цвителе,

регистрационном номере дела, перечне документов, дате принятия документов
и ориентировочной дате выдачи результата предоставления муниципальной
услуги. ,Щополнительно в расписке указывается способ получения заявителем
документов (лично, по почте, в электронной форме, в органе, предоставившем
муниципальную услуry), а также примерный срок хранения результата услуги
в многофункционаJIьном центре (если выбран способ получения результата
услуги лично в многофункчионшIьном чентре), режим работы и номер телефона
единого контакт-центра многофункционaчlьного центра. Получение заявителем

указанного документа подтверждает факт принятия документов от заявителя.
6.4. Работник многофункчионаJIьного центра не вправе требовать от

заrIвителя:

- предоставления документов и информачии или осуществления
действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих
государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами, за исключением документов, подлежащих обязательному
представлению заявителем в соответствии с частью б статьи 7 Федерального
закона J\! 2l0-Фз. Заявитель вправе представить ука:}анные документы и
информачию по собственной инициативе;



- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения усJryг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и получения
документов и информачии, предоставляемых в результате предоставления таких

услуг.
6.5. Представленные заявителем в форме документов на бумажном

носителе заrIвление и прилагаемые к нему документы переводятся работником
многофункчионального центра в форму электронного документа и (или)
электронных образов документов. Электронные документы и (или) электронные
образы документов заверяются усиленной квапифицированной электронной
подписью должностного лица многофункчионального центра, направляются в

Администрацию (Отлел архитекryры и градостроительства) с использованием
АИС МФЦ и защищенных канчLпов связи, обеспечивающих защиry
передаваемой информачии и сведений от неправомерного доступа,

уничтожения, модификации, блокирования, копирования, распространения,
иных неправомерных действий

Срок передачи многофункциональным центом принятых им заявлений и

прилагаемых документов в форме электронного документа и (или) электронных
образов документов в Администрацию (Отлел архитектуры и

градостроительства) не должен превышать l рабочий лень.
порялок и сроки передачи многофункчион€цьным центром принятых им

заявлениЙ и прилагаеМых документов в форме документов на бумажном
носителе в Администрацию (Отлел архитекryры и градостроительства)

определяются соглашением о взаимодействии, закJIюченным между
многофункчионЕLпьным центром и Ддминистрацией в порядке, установленном
Постановлением Jtlb 797 (далее - Соглашение).

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.6. При наличии в заrIвлении о предоставлении муниципальной

услуги укЕвания о выдаче результатов окЕвания услуги через

многофункчиональный ц€нтр, Администрация (Отдел архитектуры и

градостроительства) направляет результат муниципальной услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной ква"чифиuированной

электронной подписью уполномоченного должностного лица ддминистрации
(отдела архитектуры и градостроительства), в структурное подразделение

многофункционального центра, ука:}анное заявителем, для последующей выдачи

заявителю (прелставителю),
Порялок и сроки передачи Администрачией (Отлелом архитектуры и

градостроительства) таких документов в многофункциональный центр

определяются Соглашением.
6.7. Прием заявителей для выдачи документов, являюшихся

результатом муниципальной усlryги, в порядке очередности при получении

зб
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номерного тaшона из терминаJIа электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи,

Работник многофункttионаJIьного цента осуществляет следуюшие
действия:

устанавливает личность заявителя на основании документа,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Фелерачии;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения
представителя заявителя);

определяет статус исполнения запроса заявителя в АИС МФЦ;
распечатывает результат муниципальной услуги, направленный в

многофункциональный центр в форме электронного документа;
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с

использованием печати многофункчионЕlльного центра (в прелусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии случЕuIх - печати с
изображением Госуларственного герба Российской Федераuии);

выдает документы заrIвителю, при необходимости запрашивает у
зzUIвителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки
качества предоставленных усJryг многофункцион€цьным центром.
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Приложение Nэ l
к Административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

в
( н qlLцен ова н uе oPz qH q,v ес пн о2о с аuоупр ав;lенчя)

от
(dм зqлвuпещ юрuduческоео luцq - поllное нашvенованuе,

орzанuзацuонно-правовм фор.ма, свеdенtlя о zосуdарспвенно

реzuспрqцuц меспо нцапсdенuя, конпакпнм uнформацчя:

пелфон, эл. почпа;
dля змвuпещ фuзчческоzо лuца - фамtl,,tttя, l!J|B, оmчесlпво,

п(rcпорmные dанные, реаrcпрацllя по меспу эtалпеъспва, adpec

факпчческоzо проэtсuванчя mелефон)

заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

прошу принять решение о подготовке документации по планировке

территории (указать вид документации по планировке территории: проект

планировки территории и проект межевания территории / проект межевания

территории) в отношении территории:

(указываепся опuсс!нuе меспонсцоrвOенuя mеррuпорuu, опuсанuе zранuц mеррuпорuu,

согласно прилагаемой схеме,
орuенmuровоч н м ruлощаdь mеррuпорчu)

l. Цель разработки документации по планировке территории:

2. Предполагаемое назначение
характеристики планируемого

и параметры развития
к размещению

территории,
объекта

3. Планируемый срок рЕвработки документации по планировке

территории

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по

планировке территории_

5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных
планировке территории иизысканий для подготовки документации по

достаточности материалов инженерных изысканий
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(указываепся в случае, ес:tц необхоdьцосmь выполнелlllr! uнэrеперчьtх uзьtсканuй

dля поdzоповкu dокуменпацuu по rulqtupoBKe mеррuпорuu опсуmспвуеп)

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указываеmся переч ень прLlа?qец ых d ol\y,u ен пов)

Результат предоставления муниципЕцьной услуги, прошу
предоставить

lyK азаmь способ по!уч енuя реrльmqmа преdосп aan е н uя

,uу н uц u пап ь н ou ycJlyz u

(лата) (полпись) (Фио)



40

СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИJI



41

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА

Задание
на выполнение инженерных изысканий, необходимых

для подготовки документации по планировке территории

Перечень основных данных и
требований

Солержание

l Сведения об объекге капитального строительства, для рiвмещения которого
выполняются инженерные изыскания и его описание

l l наименование объекта
капитмьного строительства:

1.2. Ориентировочная
протяженность планируемого к
рtвмещению объеюа
капитfшьного строительства:

2 Основание для выполнения
инженерных изысканий

Постановление Правительства
Российской Федерачии от 3 1 марта 20l 7 г.
Ns 402 (Об утверждении Правил
выполнениJl инженерных изысканий.
необходимых для подготовки
документации по планировке территории,
перечня видов инженерных изысканий,
необходимых для подготовки
документации по планировке территории,
и о внесении изменений в постановление
Прави-гельства Российской Фелерации от
l9 января 2006 г. Ns 20>)

3 И ниuиатор

4 Исполнитель инженерных изысканий Опрелеляется в

законодательством
Федерации

соответствии с
Российской

) Виды выполняемых инженерных изысканий

5.1. Инженерно-геодезические изысканиJI

5,2 Инженерно-геологические изыскания

5.3. Инженерно-гидрометерологические изыскания

5.4. Инженерно-экологические изыскания
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мск_02Система координат

Балтийская l977 года1 система высот

Описание границ территории проведения инженерных изысканий

8.1. Инженерные
разрабатываются
территории:

изыскания
в границах

8

8,2. Ориентировочная площадь
инженерных изысканий:

Подготовка исходнь!х данных дJIя проеtсга
планировки территории и проекга
межевания территории.
Инженерно-геодезические изыскания
выпол}шются с целью получен}ul данных
о сlтryации и рельефе местности rryтем
созданшI инженерно-топографического
плана в качестве топографической основы
для подготовки проекта планировки
территории и проекга межеваниJl
территории.
Инженерно-геологические изыскания
выполняются с целью получениJI
материarлов об инженерно-геологических

условиях, необходимых для подготовки
проекта планировки территории.
Инженерно-гидрометеорологические
изыскания должны обеспечить получение
материалов об инженерно-
гидрометеорологических условиJIх,
необходимых для подготовки проекга
планировки территории.
Инженерно-экологические изысканиrl

должны обеспечить поJryчение
материiIлов об инженерно-экологических

условиях, необходимых для подготовки
проекта планировки территории.

9 I-[ель и назначение работ

Состав и объем инженерных изысканий
для подготовки документации по

планировке территории, метод их
выполнения устанавливаются с учетом
требований технических регламентов
программой инженерных изысканий в

соответствии с действуюшим
законодательством,

Виды работ в составе инженерных
изысканий

l0,

6.
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Программа инженерных
разрабатывается
инженерных изысканий
настоящего задания и
заказчиком

изысканий
исполнителем

на основе

утверждается

l l. Требования к точности, надежности,
достоверности и обеспеченности
данных и характеристик, получаемых
при инженерных изысканиях

Выполненные инженерные изыскания
должны соответствовать требованиям :

СП 438.1325800.20l9. Свод правил.
Инженерные изыскания при планировке
территорий. Общие требования;
СП 47.13330.20l6. Свод правил.
Инженерные изыскания дjlя
строительства. Основные положения.
Акryализированнzul редакция СНиП l l -
02-96:.
СП l 1-102-97. Инженерно-экологические
изыскания для строительства;
СП 11-103-97, Инженерно-
гидромgгеорологические изыскания шlя
стоительства;
СП l 1-104-97. Инженерно-геодезические
изыскания для строительства;
СП l 1-105-97. Инженерно-геологические
изыскания для стоительства

|2. Требования к материrrлам

результатам инженерных изысканий
Исполнитель передает Иничиатору
технические отчеты по инженерным
изысканиям на бумажных носителях (по l
экземпляру) и в элекгронном виде на CD-
диске (по 2 экземпляра, в рабочих
форматах (dwg, wоrd и т.д.) и формате
pd0.
технический отчет должен
соответствовать требованиям СП
438.1 325800.20l9, сп 47. l3330.20lб.

Требования к форме (форматам) и
порядку представления результатов
инженерных изысканий

Постановление Правительства РФ от
22,04.20l'l Np 485 <О составе матери.lлов и

результатов инженерных изысканий,
подлежащих размещению в
государственных информационных
системах обеспечения градостроительной
деятельности, Едином государственном
фонде данных о состоянии окружающей
среды, ее загрязнении, а также о форме и
порядке их представления))

},l

l3.
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Содержание инхенерных изысканий
должно соответствовать гryнкry l3
Технических требований к ведению

реестров государственных
информационных систем обеспечения
градос,гроительной деятельности,
утвержденных прикaвом Министерства
строительства и жилищно-коммунtl.lьного
хозяйства РФ от 06.08.2020 JФ 433/пр кОб

утверждении технических требований к
ведению реестов гос,чдарственных
информационных систем обеспечения
градостроител ьной деятельности,
методики присвоения регистрационных
номеров сведениям, доkтментам,
материaцам, рtвмещаемым в

государственных информационных
системах обеспечения градостроительной
деятельности, справочников и

юrассификаторов. необходимых для
обработки указанных сведений,

документов, материалов, форматов
предоставления сведений. документов.
материалов, содержащихся в

государственных информаuионных
системах обеспечения гралостроительной
деятельности)

Требования к содержанию
инженерных изысканий для их
последующего рaвмещения в
гисогд рБ

l4



Приложение }l! 2
к Административному регламенry
предоставления муниципальной
услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

в
( н аuч е н ов ан ue о pz а н а,v е с m н о2о с аu оупр 0&,l е н чя)

от
(dM зqявuпещ юрuduческоzо :luцо - поlное Ha,l|1|letoчatlle,

ореанl!зацuонно-правовм форма, свеdенчя о zocydapcmBeHHoi

реzuсmрацuu, меспо нйо еdенllя, конmакmнм uнформацчя:
mелфон, м. почпа;
dм заявuпеля фчзччемоео лuца - фамчлtlя, чм1 опчесmвo
паспорпные dанные, реzuспрацчя по месrпу 1а!пеъсmва, аdрес

ф акпuч еск ozo проасъван uя п еrcф он )

заявление
об утверждении документации по планировке территории

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вил
документации по планировке территории: проект планировки территории и
проект межевания территории / проект межевания территории) в границах:

Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке
территории

К заявлению прилагаются следующие документы:
(указываеmся переч е н ь прш а2ааu ых dolg)Me\ пов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу

мунuцuпмьноi услуzч)

(дата) (полпись) (Фио)

45
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Приложение Nэ 3

к Административному регламенту
предоставления муниципа.ltьной

услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

в

от
(dм змвumем юрuduческоzо пuца - полное наlllliенобанuе,
орlанuзацuонно-правовм форма, свеdенuя о zосуdарспвенной

ре2l1спрацuu, месmо нсаоuсdенця, конпqкmнм uнформацчя:
папефон, эл, почmа;
dм заявumеu фuзuческоzо лuцв - фаuuвtlл, lLчя, ойчесmвq
паспорпньlе 0анные, реzuсmрацuя по меспу жllmаqьспва, adpec

факmuч ескоzо проuсuванuл пепефон)

заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений

в документацию по планировке территории

прошу принять решение о подготовке документации по внесению

изменений в документацию по планировке территории (указать вид

документации по планировке территории: проект планировки территории и

проект межевания территории / проект межеваниJI территории), утвержденной:

(указываюmся реквцзuпы решенчя об уmверхdенчu dокуменпацuч по rulапuровке перрцmорч

земельно2о учаслflка lL|u опuсанuе 2ранuц перрumорчu coz"|lqcцo прuлаzаемоu схеме

l. Цель разработки документации по планировке территории:

u)

2. описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития
территории, характеристиках планируемого к ршмещению объекта (объектов)

( н ачч е н ов aHue о р z ан а м ес п н оZ о с cL|l/! оу п р авл е н uя )

в отношении территории (ее отдельны*"u"r"О' 
;;Бr, 

";;;rrr,rф
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К заявлению прилагаются следующие документы:
(указываепся перечень прtuаzаемых doHyMeH mов)

Результат предоставления муницип€шьной усJrуги прошу
предоставить:

(ук азапь спос об поlуч енllя резу!ьпапа преdоспа&п енчя

.чу н чцuп al ь н ой услуzu)

(,raTa) (лодлись) (Фио)
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СХЕМА ГРАНИI] ПРОЕКТИРОВАНИrI
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Приложение JФ 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

(фаuultlя, Lця, опчеспво, ,uесlпо ,сuпе;lьсmва -

d,lя фuзuческuхluц : поtное нолLuен ован uе, .ч еспо

нвохdенuя, ИНН - dlя юрuduческuх пuц.)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

от N9

По результатам рассмотрения зaUIвления о принятии решения о подготовке
документации по планировке территории и представленных
Доку ментов

(Ф. И. О. фчзчческоzо лuца, н allveч oвatue юрuduческоzо лuца- змвuпе\я,

принято решение
предоставлениJt
документации
с:

dаm а н апр aB:t енчя змвil енuя)

об отказе в приеме
муниципальной услуги

по планировке

документов, необходимых для
<Подготовка и утверждение
территории) в связи

(указываюпся основанuя опкаtа в прuеме dotglMeHtttoB, необхоdttчых dM преdосmав,ленuя

_uy н uцuп al ь н ой yc_lyzu )

'Щополнительно 
информируем о возможности повторного обращения в

орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заrIвлением
о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

.Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осушествляющего Irредоставление

муниципальной ус,'Iуги)

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муничипальной услуги)
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Приложение },,lЪ 5

к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории> в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

Расписка
о приеме документов на предоставление муниципмьной услуги

кПодготовка и утверждение документации по планировке территории)) в границах
городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

(для юридических лиц и индивидуЕlльных прелпринимателей)

Фирменньй блмк (при наличии)
Змвитель

(название, организациояно-правоваrI

форма юрилического лица)
ИНН:
оГРН:
Алрес места нахождения
юридического лица, индивидуацьного
предпринимателя

Фактический адрес нахождения (при
на:tичии):

Адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

Заявитель слал(-а), а специалист принял(-а) лля

предоставления муниципальной услуги
планировке территории) в

и утверждение документации по
муниципального образования

кПодготовка
границах

Республики Башкортостан>, следующие документы:

Jф п/п

(наименование муниципального образования)

Вид документаменто

(указывается количество листов прописью

листов

)

Кол-во листов

Итого
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документов
(указывается количество документов прописью)

Дата вьцачи расписки: ((_ ))

Ориентировочная дата выдачи итогового(-ых) (( ))

документа(-ов):
место вьцачи:

Регистрационный номер

специалист (Фамилия, иничиалы) (подпись)

20
20

г
г

(наименование должности
руководителя юридического

лица)

(подпись руководителя
юридического лица,

индивидуального
предпринимателя,

уполномоченного
представителя)

(фамилия, инициалы
руководителя юридического

лица, индивидуtlльного
предпринимателя,

уполномоченного
прелставителя)

реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя

(указывается наименование документы, номер, кем и ког.lа вылан)
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Расписка
о приеме документов на предоставление муниципrrльной услуги

кПодготовка и утверждение документации по планировке территории) в границах
городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

(лля физических лич)

Змвитель

(ФИО (отчество - при наличии)

физического лича)
реквизиты основного
удостоверяющего личность:

документа,

(указывается наименование документы,
номер, кем и когда вьцан)

Адрес места жительства (пребывания):

Адрес электронной почты (при на"T ичии):

Номер контактного телефона:

Заявитель сдмСа), а специаJIист принял(-а) для
предоставления муниципа.ltьной услуги
планировке территории) в

Республики Башкортостан>, следующие документы:

кПодготовка и утверждение документации по
границм муниципального образоваtrия

нмменование муниципального образования)

Ns п/п Документ Вид документа Кол-во листов

Итого листов
(указывается количество листов прописью)

документов
(указывается количество документов прописью)

20_ г
20г

())
()Дата вьцачи расписки:

Ориентировочнм дата вьцачи итогового(-ых)
локумента(-ов):
Место вьцачи:

Регистрационный номер

специалист (Фамилия, инициалы) (полпись)

Заявитель: (Фамилия, инишиалы) (полпись)

реквизиты документа, удостоверяюlцего личность уполномоченного представителя:

)(указывается наименование документы, номер, кем и когда вьцан

l
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Приложение Л! 6
к Административному регламенту
предоставления муниципЕrльной

услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

(Бланк органа, осуществляюшего предостаsление муничипальной ус,ryги)

о подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проекг планировки

территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

В соответствии со стать ями 4|,45,46 Градостроительного кодекса
Российской Федерачии, Федеральным законом от (об
общих принципах организации местного с€lJ\4оуправления в Российской
Федерации>, Правил землепользованиrI и застройки городского округа
город Стерлитамак Республики Башкортостан, утвержденньrх решением Совета
городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан от
на основании обращения от лъ

2.1. Провести проверку документации по планировке территории на
соответствие документам территори€lльного планирования, лесохозяйственного
регламента, положения об особо охранJIемоЙ приролной территории в
соответствии с программalми комплексного развитиJI систем коммунальной
инфраструкryры, программами комплексного развитиJI транспортной
инфраструrryры, программами комплексного развитиJl социаJrьной
инфраструrryры, нормативаI\,rи градостроительного проектиромния,
комплексными схемами организации дорожного движения, требованиями по
обеспечению эффективности организации дорожного движениrI, тебованиями
технических регламентов, сводов правил с }п{етом материЕцов и результатов
инженерньrх изысканий, границ территорий объекгов кульryрного наследия,
включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия
(памятников истории и кульryры) народов Российской Федерации, границ
территорий вьulыIенных объекгов культурного наследия, границ зон с особыми
условиями использованиrI территорий.

2.2. По результатам проверки направить документацию по планировке
территориИ главе городскогО округа город Стерлитамак Ресгrублики

l. Разрешить подготовку документации по планировке территории (указать
вид документации по планировке территории: проекг планировки территории и
проект межевания территории / проект межеваниJl территории), в
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Башкортостан дrrя проведениJI гryбличных с.гryшаний либо направить на
доработку,

2.3. По результатам rryбличных слушаний направить документацию по
планировке территории главе администрации городского округа город
Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан дJlя принятия решения об утвержлении
документации по планировке территории или об отклонении такой документации
и о направлении ее на доработку.

2.4. Настояцее постановление подлежит официальному опубликованию в

2.5, направить
настоящее постановление в

в течение 7 дней после днJI его подписания.
3. Иничиатору подготовки документации по планировке территории:
3.1. Технrтческое задание на подготовку документации по планировке

территории согласовать с
3.2. Поrгrlить решение о присвоении почтового адреса одновременно с

утверждением документации по планировке территории.
3.3. Подготовленн}то документацию по планировке территории предоставить

в на бумажном носителе и в электонном виде.

4

разместить настоящее постановление на официа..,rьном сайте администрации
городского округа горол Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан в сети

<Интернет> в течение трех лней со дня принятиJI настоящего постановJIения.

5. Со дня оrryбликования решения о подготовке документации по планировке

территории физические или юридические лица вправе предоставить в

свои предложения о порядке, сроках подготовки и содержания документации по

планировке территории.
6. Настоящее постановление не предостаышет право на земельный f{acтok,

не дает права на производство стоительных работ, использование территории и

ведения на ней хозяйственной деятельности.
7. Срок действия данного постановления составJIяет

8. Контроль за выполнением настоящего постановJIения возложить на

,Щолжностное лицо (ФИО)
(подпись должностного лица органа,

осуществляюцего предоставление
муниципальной ус,туги)
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Приложение }lЪ 7

к Административному регламенту
предоставления муничипальной
услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

(Бланк органа, осуществляюlцего предоставление муниципальной услуги)

о подготовке документации по внесению изменений
в документацию по планировке территории

(указать вшl документации по планировке территории: проект планировки
территории и проект межевания территории / проекг межевания территории)

от N9

В соответствии со стать ями 4l,, 45, 46 Градостроительного кодекса
Российской Федерации, Федеральным законом от <об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,

Правил земJIепользования и застройки городского округа город
Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан, утвержденньж решением Совета
городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от
на основании обращения от лl!

l. Разрешить подготовку документации по внесению изменений в

документацию по планировке территории (указать вид документации по
планировке территории: проект планировки территории и проекг межевания
территории / проекг межеванI4я территории), утвержленную:--

земе|ьно?о уаспка ulч опuсанuе Фанuц перрuпорuu coz|acHo прuлаzаеuой схеuе)

2.
2. l. Провести проверку документации по плаЕировке территории на

соответствие документам территори€шьного планирования, лесохозяйственного
регламента, положения об особо охраняемой приролной территории в
соответствии с программами комплексного развития систем коммунальной
инфраструкryры, программами комплексного рaввития транспортной
инфраструкryры, програ}rмами комплексного р€ввитиJI социапьной

(указываюпся реквuзuпы реulенtlя об упверасdенuu dоtqменmqцuч по lлa*upюKe перрuпорuu)

в отношении территории (ее отдельных "u"r"O) ,,^rrrr;;rrr,rа
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инфраструктуры, нормативаI\4и градостроительного проеюированиJI,
комплексными схемами организации дорожного движения, требованиями по
обеспечению эффективности организации дорожного движениJI, требованиями
технических регламентов, сводов правиJI с )п{етом материаJIов и результатов
инженерньж изысканий, границ территорий объектов кульryрного наследиJI,

вкJIюченных в единый государственный реестр объектов кульryрного наследиJI

(памятников истории и кульryры) народов Российской Федерачии, границ
территорий вьшвленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми

условиями использования территорий.
2.2. По результатам проверки направить документацию по

планировке территории главе городского округа город Стерлитамак Ресrryблики
Башкортостан для проведения гryбличных с.lryшаний либо направить на

доработку.
2.З. По результатаI4 гryбличных слушаний направить документацию по

планировке территории главе администрации городского округа город

Стерлитамак Республики Башкортостан для приюIтиJI решениrI об утверждении
документации по планировке территории или об отклонении такой документации
и о направлении ее на лоработку.

2.4. Настоящее постановJIение подлежит официмьному огryбликованию в

2.5. направить

настоящее постановление в

в течение 7 дней после дня его подписания.
3. Иничиатору подготовки документации по планировке территории:

з.1. Техническое задание на подготовку документации по планировке

территории согласовать с
3.2. Поrгrlить решение о присвоении почтового адреса одновременно с

утверждением документации по планировке территории.

з.з. Подготовленную документацию по шIанировке территории
на бумажном носителе и в

электронном виде.
4.

разместить
городского

Еастоящее постановление на офичиа,rьном сайте администрации

округа город Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан в сети

<Интернет> в течение трех дней со днJI принятиrI настоящего постановJIениJI.

5. Со дня огryбликования решения о подготовке документации по

планировке территории физические иJIи юридические лица вправе предоставить в

свои предложения о порядке, сроках подготовки и содержани,I докуме нтации по

планировке территории.
6.НастояЩеепостаноВлениенепреДостаВJUIетпраВоназемельныЙУчасток'

не дает права на производство стоительньIх работ, использование территории и

ведениJl на ней хозяйственной деятельности,

предоставить в
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Срок действия данного постановления составJIяет
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

!олжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуtцествляюшего предостааление

муниципальной услуги)



Приложение Nэ 8
к Административному регламенту
предоставлениJI муниципальной
услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан

(Бланк органа, осушествляюшего предоставление муничипальной ус,туги)

об отказе в подготовке документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки

территории и проект межевания территории / проект межевания территории)

от Jф

В соответствии с Гралостроительным кодексом Российской Федерачии,
Федера,чьным законом от б октября 2003 г. М131-ФЗ <Об общrх принципЕlх

организации местного самоуправления в Российской Федерации)), на основании
обращения от Jф

1 , Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать

вид документации по планировке территории: проект планировки территории и

проекг межеваниJl территории / проекг межевания территории), в отношении
территории:

(указываепся опuсанuе месmонвохdенаl mеррuпорuu, опuсанuе zрqнцц mеррuпорuu)

2. Оrryбликовать настоящее решение (постановпениефаспоряжение) в

( ))

.Щолжностное лицо (ФИО)

(полпись лолжностного ляца органа,
осуществляющего предоставление

муниципальной ус,туги)
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Приложение Nч 9
к Административному регламенry
предоставлениJl муниципальной
услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной усrryги)

об отказе в подготовке документации по внесению изменений
в документацию по планировке территории

(указать виJI докумеrrгации по планировке территории: проекг rшанировки
территории и проект межеваниrl территории / проекг межевания территории)

от Ns

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерашии,
Федеральным законом от б окгября 2003 г. МlЗl-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации), на основании
обращения от лъ

1. Отказать в подготовке документации по внесению изменений в

документацию шIанировке территории (указать вид документации по планировке
территории: проект планировки территории и проекг межевания территории /

проект межевания территории), в отношении
территории:

(ухазываепся опuсанче ,чеспонцохdецllя перрumорuu, опuсанuе ?ранuц mеррuпорuu)

по следующим основаниJIм:

((

2. Огryбликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в
>.

flолжностное личо (ФИО)

(полпись лолжностного лица органа,
осу ществJIяюще го предоставление

муниltипм ьной ус"туги)

З. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в сиJIу после
его официа,rьного огryбликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения
(постановления/распоряжения) возложить на _.
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Приложение Jtlb 10

к Адм инистративному регламенту
предоставления муниципальной
услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

(Бланк органа, осушествляющего предоставление муничипальной услуги)

об утверждении документации по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки

территории и проект межевания территории / проект межеваниJI территории)

от Ns

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,

Федеральным законом от б октября 200З г. ]ф131-ФЗ <Об обпrих принципах
организации местного са}4оуправления в Российской Федерачии)), на основании
обращения от N9 заключениJI по результатам
гryбличных сlryшаний/общественных обсуждений г.от

N9 (указывается в случае проведениJI гryбличньrх

слушаний/общественньIх обсужлений) :

l. Утверлить документацию по планировке территории (указать вид

документации по планировке территории: проект планировки территории и

проект межевания территории / проекr межеваниJI территории) в границах:

2. Огryбликовать настоящее решение (постановлениеiраспоряжение) в

(( )),

3. Настоящее решение (постановлениеiраспоряжение) всryпает в сиJry после

его официального огryбликованиJl.

4. Контроль за исполнением настоящего решения
(постановления/распоряжения) возложить на

Должностное лицо (ФИО)

(полпись должностного лица органа,
осуществJulющего IIредоставление

муниципальной услуги)
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(Бланк органа, осуществляюшего предоставление муниципальной усJryги)

о внесении изменении в документацию по планировке территории
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки

территории и проект межевания территории / проекг межевания территории)

от Л9

обращения от м закJIючения по результатам
гryбличных с,тушаний/общественных обсужлений от г.

ýказывается в сJIrrае проведениJI гryбличньж

dotqMeH mацuu по tъ,t qнuровке mеррuпорuu)

в отношении территории (ее отдельных частей)
(каdаспрвый но-uер

зецеJlьноео уасmко Lач опuсанче zрсaнuц перрuпорuu coz|lqclo прчqqёаецой схеuе),

2. Опубликовать настоящее решеЕие (постановление/распоряжение) в
).

Должностное лицо (Фио)

((

(подлись должностного лица органа, осуществJIяющего предоставление муничилальной ус,туги)

Приложение Jtl! l l
к Административному регламенry
предоставления муниципaшьной

услуги <подготовка и утверждение
документации по планировке
территории> в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

В соответствии с Гралостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от б октября 2003 г. Ns131-ФЗ <Об общих принцип€tх
организации местного самоуправления в Российской Фелерачии), на основании

м
слушаний/общественных обсужлений):

1 . Внести изменения в документацию по планировке территории (указать
вид документации по планировке территории: проекг планировки территории и
проект межеваниJl территории / проекг межевания территории),

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после
его официального оrryбликования.

4. Контроль за исполнением настоящего решения
(постановления/распоряжения) возложить на _.
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ПриложениеNl 12

к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги <Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории) в границах городского
округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

(Бланк органа, осуществляющего предоставление муниципальной усJryги)

об отклонении документации по планировке территории
и напраыIении ее на лоработку

(указать вид документации по планировке террйтории: проеrг планировки
территории и проект межевания территории / проекг межевания территории)

от Л9

обращения от N9 закJIюченпя по результатам
гryбличных слушанийr/общественных обсуждений от г.

}lъ (указывается в сФцае проведения гryбличных
сrryшанийобщественных обсужлений):

1. Отклонить документацию по шIанировке территории (указать вил

документации по планировке территории: проект планировки территории и

проект межеваниJl территории / проекг межевания территории) в границ.lх:

Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за

предоставлением государственной (муничипа.,тьной) ус,туги,

Щолжностное лицо (ФИО)

(подлись лолжностного лица органа, осуlцествляюшего предоставление муничипальной ус,туги)

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фелерации,
Федеральным законом от б октября 2003 г. мl31-ФЗ <об общих принципЕrх

организации местного самоуправления в Российской Фелерации), на основании

по слел\,юшим основаниям:
и направить ее на доработку.

2. Огryбликовать настоящее решение (постаношение/распоряжение) в

(( )).
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ПриложениеЛЬ l3
к Административному регламенту
предоставления муниципЕrльной услуги
<<Подготовка и утверждение
документации по планировке
территории> в границах городского
округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги <Подготовка и утверждение документации по планировке территории)

Подуслуrа <<Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в

документацию по планировке территории)

основаlrие для начала
администатиsной

процедуры

Содержание
административl{ых

действий

Срок выполнения
административlIых

действий

!олжностное лицо,
ответственное за

выполнение
административного

действия

Кри,l,ерии llриня,гия

реttlеllия

Резу:t ьтат
административного

действия, способ
фиксаttии

I 2 ] 4 5 6

l. Проверка локументов и регистрация заявJIения
поступление
заявления для
предоставления
муниципальной
услуги < Подготовка и

угверждение
документации по
планироаке
территории) и
прилагаемых
документов (далее
соответственно _
муницип:ulьная

коtf[роль комtlлектности
предоставленных
документовi
подтверх(дение
полномочий
представителя заявителя;
прием и регистрация
заявления и документов
(в том числе
поступивших
поср€дством почтового
отправления, через
Ресгryбликанское

l рабочий лень должностное лицо
Администрации
(Оглела архrrгекryры и
градострошгельства),
ответственное за

регистацию
корреспонденции

наличие/отсутствие
оснований для отказа
в приеме документов,
предусмотренных
пункгом 2.1 I

Админис,тративного

регламента
<подготовка и

)лверждение
документации по
tlланировке
территории> (лалее -
Административный

_ прием документов;
- регистрация
заявления и

документов в системе
делопроизводства
(присвоение номера и

латированпе);
вьцача распискн в
получении документов
с указанием их
перечня и даты
получения
(приложение Nэ 5 к
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Резул ьтат
административного
действия, способ

фиксации

Критерии принятия

решения
,Щолкностное лицо.

ответственное за
выполнеtlие

админисlративного
действия

Срок выполнения
админисlративных

действий

Содержание
административных

действий

5 6432l
Административнолry

регламенry):
в случае, если

заявление направлено
через ЕПГУ (РПГУ)
либо ГИСОГ,Щ РБ,
направление
заявителю в личный
кабинет на Епгу
(РПI'У) либо ГИСОГД
РБ уведомления и
(или) информации о

регистации
уведомления и

документов;
в случае, если

зшlвление
представч,Iено
непосредственно в

Администрацию
(Огдел архитекryры и
градостроительства,
выдача заявителю

расписки о приеме
документов по форме
согласно приложению
ffs5к
Административному
егламе

регламент)государственное
автономное учреждение
Многофункциона-льный
цеrIф предоставления
государственных и
муниципiiльных услуг
(далее - РГАУ МФLQ,
посредством Единого
портzIла,
государственных и

муниципiлльных услуг
(функций) (далее -
ЕПГУ), Портала
государственных и
муниципмьных услуг
(функций) Ресrryблики
Башкортостан (да:rее -
РПГУ), а также
государственной
информационной
системы обеспечения
градостроr{rельной
деятельности
Ресгryблики
Башкортостан (да,T ее

гисогд рБ)'4

услуга, заявление и

документы) в

Администрацию
городского округа
город Стерлитамак
Республики
Башкортостан (Огдел
архитеlсц/ры и
градостро}lтельства
администрации
городского округа
город Стерлитамак
Республики
Башкортостан) (да-лее

- Ддминистрация
(Оглел архtтгекryры и

градосT 
роительства))

l4 при наJtичии технической возможности

Основание дtя начала
административной

процедуры
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Основание для нача.ltа

админисT ративной

процедуры

Содержание
администативных

действий

Срок выполнения
администативных

действий

,Цоrrжностное лицо,
ответственное за

аыполнение
административного

действия

Критерии принятия

реtrIения

Результат
административного

действия, способ

фиксаuии

l 1 4 5 6

муниципального
образования, иной
официальной

территории в течение
трех дней со дня
принятия решенш

иll аttии
5. Вылача llaIl вJIсtlие заяви,гелю Jl ьтата ниципirльнои |,н

сформированное

решение о подготовке
документации по
планировке
территории trли

решение об отказе в

предоставлении
муниципа-льной

услуrи

информирование
зiIявl{геля
(прлставителя) РГАУ
МФЩ о лате, времени и

месте выдачи результата
муниципальной услуги;
выдача (наrIравление)
заявителю
(представителю)

результата
муниципlлльной услуги

в день обращения
заявителя
(прелставителя)

лицо, ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги;
должностное лицо
Администрации
(Оглела архитекryры и

градос,гроr.rгел ьства),
ответственное за

регистрацию
корреспонденции

- результат
предостамения
муниципмьной
услуги, выданный
(напраsленный)
заявителю
(прелставителю)
слелующими
способами:
- в личный кабинет на
ЕПГУ (РПГУ) либо
ГИСОГД РБ;
- в форме бумаэкного
документц
подтверхцающего
содержание
электронного
документа,
заверенного печатью
ргАу мФц

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении

муниципальноЙ усJryги (Подготовка и утверждение документации по планировке территории)

подуслуга (принятие решения об утверждении документации по планировке территории или о внесении изменений

]

70



7|

в документацию по планировке территории)

Основание для нача.ltа
административной

процедуры

Содержание
админисцlати8ных

действий

Срок выполнения
административных

действий

!олжностное лицо,
ответственное за

выполнение
административного

действия

Критерии принятия

решения

Результат
администрати8ного

действия, способ

фиксации

l 2 3 4 5 6
п MеH,I,OB и t]cllONtJlcI lияl ги ияове ка ло

поступление
заявления об

}"тверяцении
документации по
планиро8ке
территории и
необходимых для
предоставления
муниципа.льной

услуги кПодготовка и

)лверждение
документации по
планиро8ке
территории)
документов (далее
соответственно -
муниципальнiUI

услуга, зiлJ{вление и

документы) в

Администрацию
городского округа
город Стерлитамак
Республики
Башкортостан (Огдел
архитекц/ры и
градосIроительства
администрации
fо дского о I,a

l рабочий день должностное лицо
Администрации
(отдела архи-гекryры
и lрадостроительства),
ответственное за

регистрацию
корреспоtценции

- прием документов;
- регистрация
заявления и

докумеlrтов в системе
делопроизводства
(присвоение ном€ра и

датирование);
выдача расписки в

получении документов
с укirзанием их
перечня и даты
получения
(приложение Nч 5 к
Административному
регламенry):

в случае, если
заявление направлено
через EIII'Y (РПГУ)
либо ГИСОГ.Щ РБ,
направление
заявителю в личный
кабинет на Епгу
(РПГУ) либо ГИСОГД
РБ заявления и (или)
информации о

регис,Iрации зzrявJrения
и документов;

контроль комплектности
предоставленных
документов;
подтверхцение
полномочий
представителя заявителя;
прием и регистрация
заявления и документов
(в том числе
посryпивших
посредством почтового
отпра8ления, через
Ресrryбликаtrское
государственное
автономное учрФкдение
Многофункциональный
ценIр предоставления
государственньк и
муниципальных услуг,
посредством Единого
портала,
государственньж и
муниципальных услуг
(функций), Порта.rа
государственных и
муниципzrльных услуг
(функций) Республики
Башкортостан, а также

на:rичие/отсутствие
оснований /UIя отказа
в приеме локументов,
предусмоц)енных
гryнкгом 2.1 l
Административного
регламента
<Подготовка и

утверждение
документации по
tlланировке
территории> (далее
Административный
регламент)



72

Результат
администативного
лействия, способ

фиксации

Критерии принятия

реlIlения
flолжностное лицо,

ответственное за
аыполнение

администативного
действия

Срок выполнения
административных

действий

Содержание
административных

действий

основание для нача.ltа

административной
процедуры

654]1l
в случае, если

заявление
представлено
непосредственно в

Ддминисlрацию
(Оглел архlггекгуры и
градос,троrrгел ьства),
выдача зzlявителю

расписки о приеме
докуме}rгов по форме
согласно пркложению
Ns5к
Алминистративному

регламеlrry;
_ назначение

должностного лицц
ответственного за
предоставление
муннrцпальной
услуги, и передача ему
докумекгов (далее -
лицо, ответственное за
предоставление
муниципальной

услуги);
_ откirз в приеме
докумеtттов:

в сJryчае личного
бращения в
Алмин

государственной
информационной
системы обеспечения
градосlроительной
деятельности Республики
Башкортостан (далее
соотвgгственно - РГАУ
мФц Епry, рпгу
гисогд рБ)l5

город Стерлитамак
Ресrryблики
Башкортостан) (да",rее

- 
АдминисT рачия

(Оглел архитекryры и

градостоительства))

l' при наличии технической аозможности



основание д-пя начала
административной

процедуры

Содержание
административных

действий

Срок выполнения
административных

действий

!олrкностное лицо,
отвgtственное за

выполнение
администативного

действия

Критерии rlриlIя,tия

решения

Результат
админисlративного

действия. способ
фиксации

l 1 ] 4 5 6
(Огдел архитекryры и
градостоительства)
по основаниям,
указанным в rryнкге
2.1 l
Административного

регламента, в устной
форме (в письменной

форме по требованию
заявителя
(представителя) по
форме согласно
приложению .l,[ч 4 к
Административному
регламеrrry);

в случае
обращения черз
ЕПГУ (РПГУ) либо
ГИСОГ.Щ РБ по
основаниям,
укiванным в пункге
2.1l
Ддминис,тративного
регламеrrга, в форме
элекrронного
документа
(приложение ЛЪ 4 к
Администативному
регламеrrry),
направленного в
личный кабинgг
заявктеля на ЕПГУ



14

Результат
административного

действия, способ

фиксаuии

Критерии принятия

решения
,Щолжностное лицо,

ответственное за
выполнение

администативного
действия

Срок выполнения
админисlративных

действий

Содержание
администативных

действий

основание для начала
административной

процедуры

6543zl

()ll I,()Itс N{с,[ема омсl,венстеми (ы Il ая ежведои оII ti с IjлииIIIl ио llиго allоIl tt дам рфоиll пи Федеос су рствес91 соIl чсlI веде рал ь2 редстволу
))ияIiн I,()о ()взаим стRиJleэле

- направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставJIяющие
до мсtlты с8с/lения

непредставление
заявителем по
собственной
инициати8е
документов,
необходимых дlIя

лицо, ответственное за
предоставление
муниципальной

услуги

в день поступлеllия
зарегистирванных
уведомления и

локументов лиllу,
ответственному за
ll влс ние

направJIение
межведомственных
запросов

пакет
зарегистрированных
докуме}ттов,
поступивших лицу,
ответственному за

ll Bjlcl l ис

(РПГУ) либо ГИСОГД
РБ;

в случае
обращения
посредством
почтового
отправления ltли чер€з
РГАУ МФI{ по
основаниям,

ук }анным в Iryнкга
2,|l
Администативного
регламента - в форме
решения об отказе в

приеме документов
(приложение Nл 4 к
Административному
регламекry) на
бумажном носителе,
направленного на
потговый адрс
заявит€ля, указанный
в заявлении.
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76

Основание д,rя начала
админисT ративной

процедуры

Содержание
администативных

действий

Срок выполнения
административных

действий

.Щолжностtlое лицrr,
ответственное за

выполненис
администативного

действия

Критерии lIринятия

рс lIleH и я

l 2 з 4 5 6
собственной
инициативе;
- внесение записи в
Журнал регисцации
исходящих
межведомственных
запрсов и
поступиаших на них
ответов;
- сформированный
комплект документов,
необходимых дlIя
предостамения
муниципа.льной

ги

J. Рассм ие до ментов и сведении

сформирмнный
комплект документов,
необходимых дllя
принятия решения о
предоставлении
муниципальной
усJryги

рассмотрение
документов, в том числе
полученных по
межведомственным
запросам, на предмет
нал ичияlотсу-гствия
оснований д.пя отказа а

предос,lавлении
муниrцпальной услуги,
предусмотр€нных
rryнкгом 2.13.2
Админис,гративного

не позднее 7 рабочих
дней со дня
поступления
уведомления и

документов

лицо, ответственное за
пред(rcтавление
муниципальной

услуги

наличие/отс5,тствие
оснований для отказа
в предоставлении
муниципальной
услуги,
предусмотренных
пункюм 2.13.2
Админис,тративного

регламеrга

- рассмотрнный пакег
документов

ламеl{та

Результат
административного

действня, спосб
фиксации

ппове[ение пчбличных c:lчшаний пDи DaccмoTpe



основание для начала
административной

процедуры

содержание
админисrративных

действий

Срок выпо;lнения
административtlых

действий

.Щолжностное лицо,
ответственное за

выполнение
административного

действия

Критерии принятия

решения

Результат
административного

действия. способ

фиксации

I 2 ] 4 5 6

кодексом Российской Федерашии) I 6

принятие решения о
проведении
публичньtх
слушаний

Проuелура проведения
публичньн сJryшаний
уреryлирована статьей
5. l Гралостроительного
кодекса Российской
Федерации и состоит из
этапов:

определяется
Уставом городского
округа город
Стерлитамак
Республики
Башкортостан и
(или)
соответствующими
муниципarльными
нормативно_
правовыми актами
представительного
органа
муниципмьного
образования

чполltомоченный
оргаtt
Алминистрации,
ответствеttltый за
проRедение
пчбличных
слчIIlаllий

подготовка
протокола и
закJlючения по

результатам
публичных
слушаний и
официальное
опубликование
закJIючения

а) оповещение о начаJlе
публичньrх слушаний,
б) размещение проекга,
подлежащего
рассмотрению, и
информационных
материалов к нему в
информационно-
телекоммуникационной
сети Интернет и
открьпие экспозиции
или экспозиций такого
проеtсга;
в) проведение

71

lб С учетом особенностей, предусмотренных Федеральным законом от 14 марта 2О22 г. J,is 58-ФЗ кО внесении изменений в отдсльные закоtiодательttые акIы Российской
ФеДераuии>, постановлением Правительства Российской Федерацпи от 2 апреля 2022 г. JФ 575 <Об особенностях подготоаки, согласоваIlия, утверждения, продrlения
сроков действия документации по llланировк€ территории, градостроительных планов земельЕых участков, выдачи разрешений на строительство объекгов капитzlльного
СТОительств4 разрешений на ввод в fксплуатациюr, посmновлением Правительства Республики Башкортостан от Е апрелл 2022 г. Ng l44 <СБ особ€нностях
градостокгельной деятельности в Ресrryблике Башкортостан в 2022 голу>
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основание для начала
админисцативной

процедуры

Содержание
администативных

действий

Срок выполнения
административных

действий

Должностное лицо,
отRетственное за

выполнение
административного

действия

Критерии принятия

решения

Результат
административного

действия, способ

фиксации

l z з 4 5 6

экспозиции или
экспозиций проекта,
под,lежащего

ник)
г) проведение собрания
или собраний
участников публичных

ии

д) подготовка и
о ение п кола;

е) подготовка и
опубликование
закJIючения о

результатtLх пубпичньtх
IIIании

5.п иt{ятие ен ия

рассмотренный
пакет документов,
опубликование
закJIючения о

результатах
публичных
сrryшаний

формирование
(подготовка) решения
об утверждении
документации по
планировке территории
или решения об отказе
в предоставлении
муниципirльной услуги
(об отклонении
документации по
плzrнировке территории
и напрltвлении ее на

в течение l часа с
момента окончания
рассмотреIIия пакета
документов

нмичие/отсутствие
оснований дтя
отказа в
предоставлении
муниципilльной
услуги
согласно пункту
2.1,з.2
Административного
регламента

- сформированное

решение об

утверждении
документации по
планировке
территории или

решение об отказе в
предоставлении
муниципirльной
услуги (об
откJlонении
документации по

ло план вке

лицо, ответственное
за предоставление
муниципальной
усJryги
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основание д,rя начаltа
админис,тративной

процедуры

Содержание
административных

дейст8ий

Срок выполнения
администативных

действий

,Щолжностное лицо,
ответственное за

выполнение
админисlративного

действия

Критерии принятия

решения
Результат

админис-lративного
действия, способ

фиксации

l 2 з 4 5 6
,tерритории и
направлении ее на
лоработку);
- размещенные в
l-исогд рБ
утверх(денная
,lокументация по
lIJIаtIировке
территории и

реIпение об

утверждении
Jlокументации по
IIJIанировке
территории;

опубJrикование

решения в порядке,
установленном для
официального
опубликования
муниципальных
правовых акгов
муниципilльного
образования, иной
официапьной
информации

в течение трех лней
со дня принятия
,гакого 

решения

лоJIжностное лицо
Администрации
(отдела
архитектуры и
градосlроительства),
ответственное за
официшIьное
опубликование

I)азмеrцение на
официа,rьном сайте
муниципмьного
образования
решения об
утверждении
llокументации по
IIланировке
территории
(локументации о
вIlесении изменений
в llокумеIIтацию по
Itланировке
r,ерритории) в
порядке,
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